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1 Fontos tudnivalok

A 2014/2015. évadtdl kezdddden az elszamolasok adatait és egyes mellékleteit az elektronikus
kérelmi rendszerbe (EKR) kell feltlteni. A rendszer miikodését és a kapcsolddd folyamatok
leirasat tartalmazd jelen utmutat6 2015. jalius 1-jét6l hatalyos, €s a 2015. majus 1-jétdl hatalyos

Elszamolasi Szabalyzathoz kapcsoldddan, annak kiegészitéseként keriilt elkészitésre.

Az EKR elszamolasi feliiletének miikodésére vonatkozo altalanos tudnivaldk:

Elszamolast elkezdeni csak akkor lehet, ha a tdimogatési igazolési kérelmek utalési tdblazatai

kitoltésre kerultek.

Elszamolas elkezdése el6tt mindenképpen meg kell bizonyosodni afeldl, hogy a sportfejlesztési
programban azok a tételek szerepelnek olyan értékkel, amivel a sportszervezet el kivan

szamolni.
Egyszerre csak egy elszamolas lehet szerkesztés alatt.

Amig a sportfejlesztési program korrekcidjat a szovetség nem hagyta jova, addig az elszamolas
nem szerkeszthetd. Elfogadés utan frissiti be a rendszer a korrekcid soran elvégzett miiveleteket

az elszamolasi rendszerben.

A rendszert a bizonylatok rogzitése utan, a ,,Bekiildés” gomb megnyomasaval le kell zarni,
hasonloan a sportfejlesztési programhoz, majd ezutan kell generalni az elszamolashoz
kotelezOen benytjtando tablazatokat. A tablazatokat lezaras utan, a rendszerbdl kinyomtatva,
alairassal ellatva kell benyujtani az elszdmolasi dokumentacio tobbi elemével egyilitt, az eddig

megszokott mddon (kiilonbséget csak a tdblazatok rendszerbdl torténd generdldsa jelenti).

Személyi jellegli kiadasok esetén figyelni kell arra, hogy amennyiben egy pozicioban adott
évadban tobb munkavallaldt is alkalmaztak, akkor azt a sportfejlesztési programban is kiilon
sorokban kell megjeleniteni, mivel az elszamoldsndl adott pozicidhoz, egy sorban csak egy
embert lehet megnevezni. Ehhez a sportfejlesztési programjuk korrekcigjat kell kérni a
szovetségtol (pl. sportfejlesztési programban 1 edzd bérét palyaztak meg 12 honapon keresztiil,
de ebben a pozicidban elbocsatas stb. miatt két edz6t alkalmaztak, akkor ezt a sportfejlesztési
programban kiilon soron kell szerepeltetni, pl. egyik edzd 4 honapon keresztiil, masik edz6 8

honapon keresztiil volt alkalmazva).



A korrekcid soran a rendszer figyelemmel kiséri, hogy a mar beadott elszdmolasok esetében
azon tételek modositasakor, amelyekhez mar feltoltott bizonylat tartozik, ne lehessen a feltoltott

bizonylatok értéke ala csokkenteni az adott tétel nyers raforditasat.

2 Fogalomtar

Beruhdzasi érték: |d. Nyers raforditas.

Bizonylat: mindazon dokumentumok, melyek egy koltség felmeriilését kétséget kizard
moédon alatamasztjak. Tételhez torténd csatolds esetén a bizonylat a bizonylatsablon egy
eléfordulasat jelenti, egy bizonylat a bizonylatsablon egyedi példanya, melynek sajat
tulajdonsagai, adatai vannak. Az elszamoléasok bizonylat alapon térténnek, tehat a bizonylatok

képezik az elszamolasi rendszer alapjat.

Bizonylatsablon: egy bizonylat rendszerbe torténd felvitelekor bizonylatsablonként tarolja a
rendszer az adott bizonylatot, hogy egy bizonylat tobb tételhez torténd rogzitése esetén a

bizonylaton nem valtozé adatokat ne kelljen minden egyes bevitelkor kitdlteni.

Kozvetlen tamogatas: Az a tamogatdsi 0sszeg, amely az adott jogcimen adott tételre
kozvetleniil felhasznalhatd. Kiszamitasa: teljes tiamogatas — ellendrzo szervnek fizetendo dij —
kozremiikddoéi dij. A kozvetlen tamogatashoz a teljes raforditasbol szamolt 6nerdt hozzaadva a

nyers raforditas 0sszegét kapjuk meg.

Nyers raforditas: a sportszervezet altal a sportfejlesztési program részletezd tablazataiba
beirt értekek. Pl. személyi jellegli kiadasok esetén 1 f6 havi brutté bére 100.000 Ft, hozza
tartoz6 munkaltatoi jarulék 28.000 Ft, akkor a havi dsszes kiadds az adott személyre nézve
128.000 Ft, 10 havi alkalmazas esetén az évadra jutd nyers raforditas 1.280.000 Ft. Dologi
jellegli kiadas esetén 10 db mez beszerzése 10.000 Ft-os egységaron 100.000 Ft nyers
raforditast jelent. A nyers raforditast a sportfejlesztési programban az egyes aljogcimek

részletez0 tablazatainak Gsszesen sora mutatja meg.

Részelszamolas: részelszamolas benyujtasat a sportszervezeteknek a tamogatasi idGszak
folyaman barmikor lehetdségiik van benyujtani, valamint az ellendrz6 szervezet a tamogatasi

iddszak folyaman barmikor kotelezheti a sportszervezetet részelszadmolas benyujtasara.

Teljes raforditas: a nyers raforditas és a kozremilkodoi dij alapjan szamolt rafordités,
melybdl a tdmogatasi intenzitdsok (50%, 70%, 90%, 60%, 25%) segitségével kiszdmolhato a

teljes timogatas ¢€s az onerd. A teljes raforditas azért kiilonbdzik a nyers raforditastol, mivel a



kozremiik6doi dij szamitasanak valtozasa miatt a sportszervezeteknek magasabb Osszegre kell
palyazniuk, hogy a sportfejlesztési programjukban talalhato tételeket abban az értékben
megvaldsithassak, ahogy a részletezd tdblazatokba beirtak. A teljes raforditasbol szamolt Gnerdt
¢s a kozvetlen tdmogatast 6sszeadva pontosan az egyes jogcimekre megpalyazott/jovahagyott
nyers raforditas 0sszegét kapjuk. A teljes raforditas értékét a sportfejlesztési programban az
egyes aljogcimek oldalainak aljan taldlhatdo évadok alapjan Osszegzd tablazat ,,0sszesen”

oszlopa mutatja meg.

Teljes tamogatas: a teljes raforditasbol a tdmogatasi intenzitasok alapjan kiszdmolt
tdmogatasi érték. Tartalmazza a kozvetlen tamogatast, kozremiikodoi dijat, ellendrzd szervnek

fizetendd dijat.

Tétel: mindazon eszk6zok, TAO program keretében alkalmazott személyek, épitési,
beruhazasi szerzédések és munkak stb., melyek a sportfejlesztési program megvaldsitasat
szolgaljak és az elektronikus kérelmi rendszerben a sportszervezet altal keriil feltiintetésre a
palyazat benyujtasakor/modositasakor. Az elszamolds alapjat a bizonylatok tételekhez

csatolasa adja.

Végelszamolas: a sportfejlesztési program lezardsakor kotelezden benyujtando elszdmolas,
mely a tdmogatési idOszak (vagy hosszabbitott sportfejlesztési program esetén a jovahagyott
hosszabbitdsi datum) végéig felmeriilt Osszes, bizonylattal alatamaszthatdo koltséget

tartalmazza.

Zardelszamolas: a tamogatasi idOszak végén, a sportfejlesztési program hosszabbitési
kérelmével egyiitt kotelezoen benyujtandd elszamoléds, mely a tdmogatasi id0szak végéig

felmeriilt 0sszes, bizonylattal alatdmaszthatd koltséget tartalmazza.



3 Elszamolasi feliilet miikodése, felépitése

A sportszervezetek elszamolasaikat a TAO elektronikus kérelmi rendszer 2014/15-6s
feliiletébe belépve az ,,Elszamolasok” meniipontbol kivélasztott megfeleld tipust elszamolas
benyujtasara kattintva nyujthatjak be. A 107/2011. (VI. 30.) Korm. rendelet szerint harom
tipusu elszamolas benyujtasara van lehetdsége a sportszervezeteknek: részelszamolas,
zaroelszamolas €s végelszamolas. Az elszamolasok struktiraja megegyezik, az elszamolasok
ellendrzése soran viszont megkiilonbdztetésiik fontos, ugyanis végelszamolas esetén meg kell

hatérozni az esetleges visszafizetendé tamogatast.

Elszamolés csak abban az esetben szerkeszthetd, amennyiben a ,,Tdmogatasi igazolasok”

mentipontban, a ,,Tam. ig. kikiildve” statuszu tdmogatasi igazolasok mellett talalhatd @ jelre
kattintva az egyes tdmogatasi igazolasok utalasi adatait kitoltotték és véglegesitették. Ebben a
tablazatban azt kell beirniuk, hogy az adott tamogatdsi igazoldson szerepld tdmogatast a
tamogatd mikor bocsétotta az Ondk rendelkezésére. Amennyiben tobb részletben tortént meg
az utalas, ,,Sor hozzdadasa” gomb segitségével lehetdségiik van tobb utalas adatait is megadni.
Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy csak abban az esetben tudjak véglegesiteni az utalasokat,
amennyiben a ,,Tamogatasi igazolas altal lefedett tdmogatasi 0sszeg (tdmogatasi igazolason
szerepld, tamogatd altal utalandd 0sszeg)” €s a ,,Tamogatok altal teljesitett timogatasi 0sszeg
(bankszamlara utalt, tehat az ellen6rzé szervezet részére fizetett 1% nélkiil)” Osszegek
jogcimenként rendre megegyeznek. Amennyiben egy tamogatd nem utalt a tamogatasi

igazolasnak megfelelden, kérjiik, keresse a TAO Ellendrzési Osztaly kollégait.

Az ,Elszamolasok list4ja” meniipontra kattintva a sportszervezet megtekintheti az addig
feltoltott elszamolasait, valamint egy mar elkezdett elszdmolast itt tud tovabbszerkeszteni,
illetve ha az ellendrzés valamely tétellel kapcsolatban hidnypotlast rendelt el, akkor a
hianypotlast is ezen a feliileten keresztiil tudja megtenni a szerkesztés gombra kattintva. Az
,»Elszamolasok listdja” meniipontra kattintva az elszdmoldsokrdl a kovetkezd informaciokat

jelenitjiik meg:

1. Tipus: az adott elszamolas rész-, zaro- vagy végelszamolas-e.

2. Elszamolt 6sszeg: az adott elszamolasban mekkora az dsszes elszamolni kivant teljes
tamogatas

3. Elszamolandd Osszeg: a jovahagyott teljes tamogatasbol az adott elszamolasban
szerepld Osszes elszdmolni kivant teljes tdmogatas alapjan még mennyi

elszamolando.



4, Statusz: az adott elszamolas statusza

Az elszamolas elkezdése el6tt a sportszervezetnek nyilatkoznia kell az AFA levonasi jogaval
kapcsolatban. Kérjilk az AFA levonasi jog megfeleld bedllitisat, ugyanis a bizonylat
rogzitésénél ennek megfelelden ellendrzi a rendszer, hogy egy adott bizonylat kapcsan a szamla
bruttd vagy csak a nettd 0sszegét lehet elszdmolni az adott tételhez. Ez az adat a késObbiekben
csak az Ellenérzési Osztaly altal modosithaté. Ugyanitt sziikséges megadni az elszamolas
kitoltdjének az adatait, mely adatok a nyomtatasra keriilo 1. és 2. szamu mellékleten is
feltlintetésre keriilnek, az itt megadott elérhetdségeken tudjak az elszamolas tényleges kitoltojét

az ligyintézok a mihamarabbi tigyintézés érdekében elérni.

3.1 Elszamoland¢ tételek tipusai

A TAO program soran felmertiil6 kiadasok alapvetden két nagy csoportba sorolhatoak, mely
két csoport eltérd adattartalommal rendelkezd bizonylatok feltoltését koveteli meg. Lehetdség
van személyi jellegii ¢s dologi kiadasok elszdmolédsara a Rendelet altal szabalyozott kereteken

¢s kategoriakon beliil.

A rendszer a sportfejlesztési program adataibol tolti be az egyes elszdmolandé tételeket.
AMENNYIBEN ELTEREST TAPASZTAL A TENYLEGESEN MEGVALOSITOTT
ES A RENDSZERBEN LEVO ADATOK KOZOTT, MIELOTT ELKEZDENE AZ
ELSZAMOLAST, ERTESITSE AZ MLSZ TAO ELLENORZESI OSZTALYT!

Az egyes bizonylatok értékeinek feltoltése soran mindig azt az osszeget tiintessék fel,
amit az adott munkavallalonak, szallitonak ténylegesen kifizettek! A TAO rendszer a
rendszerben 1évo adatok alapjan a sziikséges oneré mértékét, kozvetlen tamogatast, az
egyes tételek, kifizetések kozremiilkodoi koltség és ellendrzé szervnek fizetendé dij

tartalmat automatikusan szamolja!

3.2 Bizonylatsablonok, bizonylatok feltéltése, modositasa
3.2.1 Bizonylatsablonok feltdltése
3.2.1.1 Bizonylatsablonok feltéltése a ,Bizonylatsablonok” gomb segitségével

Bizonylat
A felhasznal6 a ﬂ gombra kattintva, a b ,»Bizonylatsablonok™ gombra kattintva

1étre tud hozni egy un. bizonylatsablont, mely azon esetekben segiti a gyorsabb kitoltést, ahol
pl. egy szamlat tobb tételhez is csatolni kell, igy a szdmlan talalhato fix adatokat nem kell Gjra

beirni az elszamolés kit61tdjének.



Az adatok kitoltése utan a ,,Bizonylatsablon 1étrehozasa” gombra kattintva az adott

bizonylatsablon adatai elmentésre keriilnek az adatbazisba, melyet a ﬂ gombra kattintva
felugro ablakbol tudjak kivalasztani és az adott tételhez csatolni. A bizonylatsablonok egyes
adatai fixen elmentésre keriilnek, melyek minden egyes tételhez valo csatolas esetén allandoak

(pl. szamlaszam, szerzOdésazonositd, szamla bruttd értéke, teljesités idopontja stb.).

A fix adatok, amennyiben elirasra keriiltek, a késébbiekben barmikor moédosithatdak a
,Bizonylatsablonok™ gombra kattintva, ebben az esetben a bizonylatsablon legordiilé meniibol
torténd kivalasztasa ¢és betoltése utdn, majd a sziikséges javitdsok elvégzése utan a
,,Bizonylatsablon mentése” gombra kattintva az adott sablon adatai frissitésre keriilnek. Ha egy
adott bizonylatsablont mar tobb tételhez csatolt korabban, akkor ott is frissitésre keriil az adott

bizonylatsablon mddositott adata.

Amennyiben egy valtozo érték esetében kell modositania a sportszervezeteknek, pl. bér
elszdmolasa esetén valamelyik havi bizonylat feltdltésekor a jarulék elirasra keriilt, akkor a
,Feltoltott bizonylatok™ résznél talalhato listdban, az adott tétel alatt felsorolt megfeleld
bizonylat nevére kattintva szerkeszthetd az adott bizonylat adata. Itt az adott bizonylathoz

tartozo bizonylatsablon fix adatai nem, csak a valtozo adatai szerkeszthetdek!

Egy bizonylatsablont barmelyik jogcim oldaldn éallva létrehozhat6, a masik ugyanolyan
jellegti kiadas jogcimének oldalan is elérhetd. Tehat Targyi eszkoz, beruhdzas jogeim oldalan

létrehozott szamla az UP aljogcimek oldalain is elérhetdek, adott tételhez csatolhatoak.

3.2.1.2 Bizonylatsablonok feltoltése a ﬂ gomb segitségével
A rendszer lehetdséget biztosit arra, hogy a felhasznalonak ne kelljen tobb 1épést elvégeznie

és eldbb bizonylatsablont rogziteni, majd azt a bizonylatsablont az adott tételhez csatolni, hogy

az adott tételhez a ﬂ gombra kattintva a bizonylatsablon-adatokat kit6ltve a bizonylatsablon

mentésre és az adott tételhez csatolasra keriiljon.

3.2.2 Bizonylatok feltoltése

Bizonylatok feltoltésére az elszdmolds egyes aloldalain az adott jogcimhez tartozé

sportfejlesztési programban talalhaté tételeket felsorold tablazat végén talalhato H gombra

kattintva van lehetdség.

Az elszamolas sordn két eset fordulhat el6 az egyes bizonylatok sportfejlesztési programban

szerepld tételekhez valo kotése kapcesan:



1. egy tételhez tobb bizonylat tartozik: pl. épitési beruhdzéasok esetén 61t6z0 felajitas a
megvalositott tétel, viszont ennek a munkanak az elkésziiltét tobb alvallalkozo6tol
kapott bizonylattal bizonyitja a sportszervezet;

2. egy bizonylathoz tobb tétel tartozik: pl. sporteszkdz beszerzése esetén 10 db labda és
10 db melegité a rendszerben kiilon tételként jelenik meg, viszont beszerzése

ugyanattol a szallitotol tortént és mind a két tétel ugyanazon a bizonylaton szerepel.

3.3 Mivel egy bizonylat kapcsan a rendszerben a bizonylat azonositasa miatt tobb adatot meg
kell adni, a 2. esetben el6fordulhat, hogy ugyanannak a bizonylatnak az adatait tobbszor
kellene felvinni a rendszerbe. Az ilyen esetek adminisztracios terhének csokkentése

Bizonylat

, , blonok
érdekében a "

gombra valok kattintds utdn van lehetdségiik bizonylatsablont
feltolteni, illetve mar 1étezé bizonylatsablont betdlteni. Addig nem lehet egy adott
tételhez bizonylat hozzdadni, amig azt a ,,Bizonylatsablonok” gombra kattintva nem
mentette el a bizonylatsablonok k6z¢ a felhasznald. Az egyes megadandod adatok részletes
kifejtése a 3.3 Személyi jellegii kiadasok bizonylatainak feltltése és a 3.5 Dologi jellegii
kiadasok bizonylatainak feltoltése c. fejezetben taldljak. Személyi jellegii kiadasok

bizonylatainak feltoltése részletes adatlap esetén.

Személyi jellegii kiadasok elszamolasara a ,,Személyi jellegli raforditas™ és az ,,Utanpotlas-
nevelési feladatok ellatdsanak tamogatasa” jogeim ,,Az utdnpotlas-nevelés fejlesztésére
iranyuld sportfejlesztési program megvalositdsdban részt vevd sportszakemberek személyi
jellegti raforditasanak koltsége” aljogcimén beliil van lehetdsége a sportszervezeteknek. Az
egyes bizonylatok feltoltésének megkezdése el6tt a sportfejlesztési programban szerepld
pozicidkhoz kdtelez6 jelleggel, a TAO Ellendrzési Osztaly munkdjanak megkonnyitése és az
elszamolasi bizonylatok konnyebb azonosithatdésdga miatt meg kell adni az adott pozicidban

alkalmazott személy nevét és addazonositojat.

Személyi jellegli kiadasok esetén felhivjuk figyelmiiket, hogy megbizasi jellegli alkalmazas
esetén kivill minden egyéb esetben HAVI BONTASBAN kérjiik feltolteni az egyes

alkalmazottak bizonylatait és a havonta kifizetett munkabéreket és jarulékokat.
A kordbban mar részletezett modon bizonylat feltoltését egy bizonyos sportfejlesztési

programban szerepld tételhez az adott tétel sordnak végén talalhato H gombra Kattintva



lehetséges. A gombra vald kattintds utan az 1. abra szerinti feltltési lehetdség jelenik meg.

Ebben az ablakban a kovetkezd lehetdségeink vannak:

1. Bizonylatsablon bet6ltése: egy korabban mar felt61tott bizonylatsablon adatait tudjuk

az itt talalhato legordiilé meniik segitségével betdlteni. Az ,,Azonositd/szdmlaszam”

legordiilé meniibdl a személyi jellegli kiadasok bizonylatsablonjainak a felhasznald

altal generalt szerzédésazonosito! kikeresésével van lehetéség, illetve a legordiild

meniit lenyitva, amennyiben mar nagy szdmossagu bizonylatsablon keriilt feltoltésre,

a billentylizet segitségével beiraskor az adott szerzddésazonositbhoz ugrik a

leg6rdiild mentipont, kvazi keres6ként funkciondl. A ,,Megnevezés” legdrdiild menii

segitségével pedig a ,,Bizonylat sablon neve” mezdbe beirt értékek kozott tudunk

keresni az el6z0ekben ismertetett modszerrel.

2. Bizonylat szerkesztése:

a.

Bizonylat sablon neve: a felhasznalonak a bizonylatsablont el kell neveznie,
igy késobbiekben konnyebben tudja azt kikeresni. Erdemes beszédes
megnevezest valasztani, pl. Kovacs Béla bér

Szerzédésazonosité>. a TAO Ellendrzési Osztidly —munkajanak
megkonnyitése érdekében a személyi jellegi kiaddsok esetében
szerzddésazonositot kell képeznie a sportszervezeteknek, mivel személyi
jellegli kiadasok esetében nem feltétleniil hasznal minden sportszervezet
iktatast, igy egy szerz8dést beazonositani nehezebb lehet a késdbbiekben.
Dologi jellegli kiadasok esetében a szdmlaszam egyértelmiien beazonositja
az adott bizonylatot.

Adé6zas modja: azt tudja kivalasztani a felhasznalo, hogy az adott személy
bér- vagy bérjellegli kiadasa milyen modon adozik: altalanos, EKHO,
megbizasi, egyéb személyi jellegii

Kifizetés modja: atutalas, készpénz.

Bérelszamolas idészakanak kezdete: az adott bizonylattal elszamolni
kivant id6szak kezdd datuma, pl. szeptemberi bér esetén 2014. szeptember

01. Nem lehet korabbi datumot megadni, mint 2014. julius 01. és késébbit,

! Szerzédésazonositd generalasara lasd Hiba! A hivatkozasi forras nem talalhaté. Hiba! A hivatkozasi
forras nem talalhato. c. fejezetet

2 Szerzédésazonositd generdldsara lasd Hiba! A hivatkozasi forras nem talilhato. Hiba! A hivatkozasi
forras nem talalhato. c. fejezetet
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mint a jovahagyott hosszabbitas datuma, vagy hosszabbitas hidnya esetén
2015. junius 30.

Bérelszamolas idészakanak vége: az adott bizonylattal elszamolni kivant
idészak befejez6 datuma, pl. szeptember bér esetén 2014. szeptember 30.
Nem lehet korabbi datumot megadni, mint 2014. jalius 01. és késobbit, mint
a jovahagyott hosszabbitds datuma, vagy hosszabbitds hianya esetén 2015.
junius 30.

Bérkifizetés idopontja: az adott havi bér mikor keriilt ténylegesen
kifizetésre. Nem lehet korabbi datumot megadni, mint 2014. julius 01. és
késobbit, mint a jovahagyott hosszabbitas datuma + 15 nap, vagy
hosszabbitas hianya esetén 2015. jalius 15.

Jarulék kifizetés idépontja: az adott havi bérhez kapcsolodo jarulék mikor
keriilt ténylegesen kifizetésre. Nem lehet kordbbi datumot megadni, mint
2014. jalius 01. és kés6bbit, mint a jévahagyott hosszabbitas datuma + 15
nap, vagy hosszabbitéds hianya esetén 2015. julius 15.

Kifizetés bizonylatszama: készpénzes kifizetés esetén a kiadasi
pénztarbizonylat szdma, 4tutalds esetén a bankszdmlakivonat szdma.

Tamogatott pozicié: automatikusan generalt mezd, mely az adott pozicio

adodik

Brutté bér: az adott személy adott havi bruttd bére, illetve egyéb személyi
jellegli kiadasa. Fontos, hogy itt az adott munkavallalo részére kifizetett
bruttd bér 6sszegét adjadk meg, a rendszer ez alapjan a sziikséges tdmogatéas
és Onerd értékeket automatikusan szamolja!

Kifizetett munkaltatoi jarulék: az adott személy adott havi bruttd béréhez
tartozo, kifizetett munkaltatoi jarulék. Fontos, hogy itt az adott munkavallalo
részére kifizetett bruttd bérhez tartozo Kkifizetett munkaltatoi jarulék 6sszegét
adjak meg, a rendszer ez alapjan a sziikséges tamogatas és Onerd értékeket
automatikusan szamolja!

. Mellékletek feltoltése: ez a lehetdség akkor jelenik meg, amennyiben egy
adott tételhez a ,,Bizonylat mentése” gombra vald kattintas megtortént. az
adott havi bizonylathoz kapcsolddod mellékletek feltoltési lehetésége. Minden
melléklet kategoridhoz kotelezden fel kell tolteni az adott mellékletet, ezzel

segitve az ellendrzési folyamatot.
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Sablon létrehozas
és tétel hozzaadas
Bizonylat sablon betdltése [Személyi jellegil bizonylatok]

Azonositd / Szamlaszam: | -nincs - * | Megnevezés: | -nincs - ¥ |

Vagy

Bizonylat szerkesztése

Szamla megnevezese

Szerzddes azonositd: Addzas modja: Kifizetés modja:
W v
Kifizetés bizonylatszama: Bérelszamolas iddszakanak Bérelszamolas iddszakanak
kezdete: vége:

Bérkifizetés iddpontja: Jarulék kifizetés iddpontja: Bankszamla-kivonat bizonylatszama:

]| e
Tamogatott pozicid:
Edzd - szertdros palyamunkdas Bajaszentistvan LU A.
Bruttd bér: Kifizetett munkaltatai jarulék:
Megjegyzes:

Beruhdzasi érték 1280000 Ft 0Ft 1300000 Ft 0 Ft 1130000 Ft
Kizvetlen tamogatds EIE T84 Ft OFt B4 673 Ft 0 Ft 312111 Ft

Kizremdkdddi kiltég

OFt

OFt

OFt

0 Ft

0 Ft

MSI 1% 6432 Ft OFt B33 Ft 0 Ft 5779 Fr
Teljes tamogatds B43 216 Ft OFt B3 227 Ft 0 Ft STT8E5 Ft
Onerd B43 216 Ft OFt B3 327 Ft 0 Ft 377883 Ft

1. abra Bizonylatsablonok létrehozdsa és adott tételhez csatolasa személyi jellegii kiadas esetén

A ,,Jelen bizonylat értékei” oszlop a jovahagyott/modositott sportfejlesztési program értékei
alapjan aranyositassal kertiltek kiszamitasra. Pl. személyi jellegii raforditas jogcimen két tétel
lett jovahagyva egy adott sportszervezetnek: UEFA PRO edz6 bére (EKHO ad6zas) 12 honapon
keresztiil brutté 400.000 Ft, 80.000 Ft munkaltatoi jarulékkal, minddsszesen 5.760.000 Ft,
valamint egy UEFA A edz6 bére (altalanos addozas) 10 honapon keresztiil brutté 450.000 Ft,
126.000 Ft munkaltatodi jarulékkal, minddsszesen 5.760.000 Ft, azaz a két tétel nyers raforditasa
(beruhazasi értéke) 11.520.000 Ft. A sportfejlesztési programban szereplé nyers raforditas és
teljes raforditas kapcsolata c. fejezetben részletezett szamitasi modszertan alapjan ez 6sszesen

0 Ft kozremiikddoi dijat feltételezve 11.577.889 Ft teljes raforditast jelent. Az 50% tdmogatasi
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intenzitasu személyi jellegli raforditas esetén ez 5.788.945 Ft teljes tamogatast €s 5.788.945 Ft
onrészt jelent. Ez azt jelenti, hogy az UEFA PRO edzdére esé teljes tdmogatast a kdvetkezo

aranyszdmmal lehet kiszamitani:

(teljes raforditas

— |*adott tétd nyersraforditdsa * tAmogatési intenzitas, azaz
nyersraforditas

11.577.889
11.520.000

}’5.760.000*0,5= 2.894.472, mint ahogy azt a Hiba! A hivatkozasi forras

nem talalhato. is mutatja. Ebbdl ki tudjuk szdmitani az adott tételre esé ellen6rzd szervnek
fizetend6 dijat: 2.894.472 * 0,01 = 28.945. Majd a teljes tdmogatasbol, az ellendrzd szervnek
fizetendd dijbol és az adott tételre esé kdzremiikddoi koltség (jelen esetben 0, ahol nem 0, ott

aranyositassal kiszdmithato:

( afjott,tét.e.i nyers réford!’tésa, - j*adott jogcimhez  jovahagy ott kozrem.dij )

adott jogcim Osszesnyersraforditasa

felhasznalasaval kiszamithatd az adott tételre esé kozvetlen tamogatés: teljes tdmogatas —
ellendrzé szervnek fizetendd dij — adott tételre esé kozremiikododi dij. A teljes raforditasbol
kiszdmitott Onerdt a kozvetlen tdmogatdshoz hozzidadva pontosan az adott tétel nyers

raforditasat kapjuk meg.

Az ,,Ebbdl elszamolt” oszlopban kerlilnek 6sszegzésre az adott tételhez az ellendrzés altal
mar elszamolt statuszinak jeldlt bizonylatok adatai, mig az ,,Elszdmolas alatt” oszlop

tartalmazza a még folyamatban 1év0, elszamolas alatti bizonylatok adatait.

,Jelen bizonylat értékei” oszlopban az adott bizonylat feltdltésekor beirt értékek alapjan
nyUjt segitséget a rendszer, hogy az adott tételhez kapcsolva az aktudlis bizonylatra beirt
,»Bruttd bér” és ,Kifizetett munkaltatd jarulék” milyen Osszetevokbdl allnak, ezt szintén
aranyositassal szamolja ki a rendszer. A ,,Még elszamolandd” oszlop pedig a ,, Tétel értekei”
»Elszamolas alatt” €s ,,Elszamolt” oszlop értékeivel csokkentett értéket mutatja. Ez a tablazat
(valamint az Osszes tobbi, elszdmolas soran jelentkezO tablazat), amennyiben egy
sportszervezetnek tobb részelszdmoldsa, zaroelszamolasa van, aggregaltan jeleniti meg az

adatokat.

3.4 Személyi jellegii kiadasok bizonylatainak feltoltése egyszerli adatlap esetén

Egyszerti adatlapos sportfejlesztési programok esetében a sportszervezeteknek a bizonylatok
feltoltése soran meg kell adniuk a bizonylatok adataindl a részletes sportfejlesztési programban
szerepld adatokat, amelyek beazonositjak az alkalmazott személyeket:
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e kategoria: legordiilé meniibdl kivalaszthat6 az edz6 és egyéb kategoria

o képesités/megnevezés: edzd esetén legordiild meniib6l kell kivalasztani, hogy
milyen tipusu edz6i licenccel rendelkezik az adott edz6, egyéb kategdria esetén a
munkakdr megnevezését kell megadni

e név: az alkalmazott személy neve

e addazonosito: a foglalkoztatott személy adéazonosito jele

Erre azért van sziikség, mivel egyszerii adatlap kitoltése soran csak igényelt 6sszeget irnak
be a sportszervezetek, de tételes bontasban egyik jogcimen szerepld megvalositando programot
nem részletezik. Igy az ellenérzés munkajanak megkonnyitése érdekében az elszamolas

feltoltése soran kell bekategorizalniuk az egyes elszamolando tételeket a sportszervezeteknek.

3.5 Dologi jellegii kiadasok bizonylatainak feltltése részletes adatlap esetén

A Személyi jellegli raforditds” ¢és az ,,Utanpotlds-nevelési feladatok ellatdsdnak
tamogatasa” jogcim ,,Az utanpoétlas-nevelés fejlesztésére iranyuld sportfejlesztési program
megvaldsitasdban részt vevo sportszakemberek személyi jellegli raforditasanak koltsége”
aljogcimén kiviil az Osszes tobbi jogcim és aljogcim esetében dologi jellegli kiadasok
szamolhatdak el, mely kiaddsok tekintetében az elszdmolas alapjat képezi bizonylatok az adott
dologi kiadasrol szoldé szamla lesz, melynek adatait mas struktiraban kell megadniuk a

sportszervezeteknek.

A bizonylatok betoltése és a bizonylatsablonok kitoltése a 3.2 Bizonylatsablonok,

bizonylatok feltoltése, modositasa c. fejezet alapjan torténik.

1. Kibocsatéi adatok betoltése: amennyiben egy olyan kibocsatotol szarmazo
bizonylatot kivan rogziteni, mely kibocsato altal kibocsatott bizonylat mar régzitésre
keriilt kordbban a rendszerben, a bizonylat adatainak kitoltése elétt a ,,Kibocsato
neve” vagy ,Kibocsatd addszama” kereshetd legordiild menii segitségeével
kivéalaszthatja a kibocsatot. Fontos tudni, hogy ebben a listdban az Osszes
sportszervezet altal feltoltott kibocsatd szerepel, barmelyik sportszervezet latja a
tobbi sportszervezet altal feltoltott kibocsatokat. Adoszam alapjan a rendszer
ellendrzi minden esetben, hogy egy kibocsatod tobbszor ne legyen rogzitve. Ha egy
kibocsatd adataiban tapasztalt eltérés esetén az ellendrzési osztaly értesitése
szlikséges, kibocsatdi adatokat modositani csak 6k tudnak. Abban az esetben, ha Uj
kibocsatot kivan rogziteni, aki még nem szerepel a listaban, a legdrdiild meniibol az

,Uj kibocsato™ opciot kell véalasztani, ebben az esetben a kibocsaté adatai mez6k
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szerkeszthetoek lesznek ¢€s bizonylatsablon létrehozéasakor rogzitésre keriil a

kibocsatoi adatbazisban.

2. Bizonylatsablon betdltése: egy korabban mar feltdltott bizonylatsablon adatait tudjuk

az itt talalhato legordiilé meniik segitségével betolteni. Az ,,Azonositd/szamlaszam”

legordiilé meniib6l a személyi jellegli kiadasok bizonylatsablonjainak az egyes

szamlakon talalhatd szdmlaszdm kikeresésével van lehetdség, illetve a legordiild

mendiit lenyitva, amennyiben mar nagy szamossagu bizonylatsablon kertilt feltoltésre,

a billentylizet segitségével beiraskor az adott szerzddésazonositbhoz ugrik a

legordiilé meniipont, kvazi kereséként funkcional. A ,,Megnevezés” legordiilé menii

segitségével pedig a ,,Szamla megnevezése” mezdbe beirt értékek kozott tudunk

keresni az el6z6ekben ismertetett modszerrel.

3. Bizonylat szerkesztése:

a.

Szamla megnevezése: a felhasznalonak a bizonylatsablont el kell neveznie,
igy késObbiekben konnyebben tudja azt kikeresni. Erdemes beszédes
megnevezést valasztani, pl. Shaft_Kft_sporteszkoz.

Kapcsolodo szerzédés/megrendelés szama: az adott szdmldhoz tartozo
szerz6dés/megrendelés szamat itt kell feltlintetni.

Szamla sorszam: a szallité altal kidllitott szamlan szerepld szdmlaszam.
(folyamatosan, szokoz nélkiil, nagybetiivel €s szammal).

Kibocsato neve: a szamlat kibocsato szallitd megnevezése.

Kibocsaté adészama: a szamlat kibocsaté adoszama

Kibocsaté cime: a szamlat kibocsatd székhelyének cime, a 4 sorban kiilon
kell szerepelnie az iranyitdoszamnak, varosnak, koztertiletnek és hazszamnak.
Esemény/feladat/tevékenység/eszkoz: itt kell a sportszervezetnek
megadnia, hogy az adott tételhez, az adott bizonylaton milyen
eseményt/feladatot/tevékenységet/eszkozt kivan elszdmolni.

Szamla brutté értéke: az adott bizonylaton szerepld Osszes tétel bruttd
végosszege (ha az adott bizonylaton szerepel olyan tétel, melyet a
sportszervezet nem kivan a TAO program keretén beliil elszamolni, attol
fliggetleniil a szamla bruttd értékébe bele kell szamolni). Tehat a szamlan

szerepld bruttd végosszeget kell ide beirni.

3 Pl egy szamla végodsszege 1.000.000 Ft, mely tartalmaz 10 db cip6t 300.000 Ft-ért, 10 db mezgarniturat
500.000 Ft-ért, 10 db TAO program keretén beliil nem elszamolhato, de a sportszervezet részére sziikséges tételt
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i. AFA mértéke: az adott szamlan szereplé AFA értéke. Amennyiben egy
szamlan tobb AFA kulcs szerinti érték szerepel, akkor a kiilonbozé AFA
kulcsu tételeket j bizonylatsablonként kell rdgziteni.

j. Szamla netté értéke: a szamla brutto értéke és a kivalasztott AFA kulcs
alapjan a rendszer altal automatikusan szdmolt érték.

k. Kifizetés médja: legordiild meniibdl valaszthatod készpénz és atutalas.

|. Kifizetés bizonylatszama: az adott bizonylat kifizetése milyen
bizonylatszamon lathato.

m. Teljesités idopontja: a szamlan szereplo teljesitési datum.

n. Szamla Kelte: a szamla keltezési datuma.

0. Fizetési hatarido: a szamlan feltlintetett fizetési hatarido.

p. Pénziigyi teljesités napja: kifizetési pénztarbizonylaton szereplé datum
vagy bankszamlakivonaton szerepl6 terhelés napja.

g. Tételhez elszamolt érték: ide Osszegezni kell, hogy az adott bizonylaton az
adott tételhez milyen szamlan szereld Gsszeget (nyers raforditas), kivannak
elszdmolni. Ide azt az 6sszeget kell beirni, ami ténylegesen utalasra keriilt
az adott bizonylathoz és tételhez kapcsolodoan! Az oneré és tamogatasi
értékek Kkiszamitasat a rendszer automatikusan elvégzi! A rendszer
figyeli az elszamolas kezdetekor bejelolt AFA nyilatkozatot és ez alapjan
ellenérzi, hogy AFA levonasi joggal rendelkezé szervezetek esetén ide
maximum a szamla netto értékét lehet beirni.

r. Mellékletek feltoltése: Id. 3.7 Mellékletek feltoltése c. fejezetben leirtakat.

200.000 Ft-ért, akkor a ,,Szamla brutté értéke” mezdbe 1.000.000 Ft-ot kell beirni, mig a ,,Tételhez elszamolt
érték’-hez, amennyiben a tétel, melyhez a bizonylatot csatoltak a 10 db cip6 volt, 300.000 Ft-ot kell beirni.
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Sablon létrehozasa
és tétel hozzdadasa
Bizonylat sablon betdltése [Dologi jellegid bizonylatok]

Azonositd [ Szamlaszam: | - pjn. ~ | Megnevezés:| _npin. v

Vagy

Bizonylat szerkesztése
Kibocsato neve: v |Kibocsatd addszama: A
(Kerjuk ellendrizze, hogy a kibocsatd szerepel-e mar a listabant!)

Szamla megnevezése

Kapcsolddd szerzddés/megrendelés szama

@Szémla sorszam: Kibocsatd neve:
Kibocsatd addszama: Kibocsatd cime: (irdnyitészam, varos, utca, hdzszam)
Esemény / feladat / tevékenyséa / eszkdz: Szamla bruttd értéke:

AFA mértéke:

Szamla nettd értéke:

Kifizetés modja: Kifizetés bizonylatszama:
v
Teljesités idépontja: Szamla kelte: Fizetési hataridd: @Pénz[]gyi teljesités napja:
B i i |
Tételhez elszamolt érték: Tétel tipusa

2. dbra Bizonylatsablonok létrehozdsa és adott tételhez csatolasa dologi jellegii kiadds esetén
A dologi jellegli kiadasok bizonylatsablonjaink feltdltésekor megjelend tablazat felépitése
¢s tartalma ugyanaz, mint a 3.3 Személyi jellegli kiadasok bizonylatainak feltoltése részletes

adatlap esetén c. fejezet Hiba! A hivatkozasi forras nem talalhaté. alatt leirtak.

Azon utanpotlas aljogcimek esetében, ahol nincs részletezd tablazat (lasd 3.8.3.2 Részletez6
tablaval nem rendelkez6 UP aljogcimek esetén c. fejezet), a sportszervezetnek az adott
bizonylat kitoltése soran ki kell valasztania, hogy a dokumentum-matrix alapjan meghatarozott

elszamolast eldsegitendd kotelezden csatolandd dokumentumok koziil az adott bizonylat mely
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kategoriaba esik. * Ez alapjan fogja tudni a rendszer eldonteni, hogy mely bizonylathoz milyen

kotelezendden feltdltendd alatdmasztdo dokumentumokat feltoltését kell ellendriznie.

3.6 Dologi jellegli kiadasok bizonylatainak feltdltése egyszerii adatlap esetén
Egyszerli adatlapos sportfejlesztési program esetén az el6z0 fejezetben ismertetetthez képest
annyi valtozés van a bizonylatok adatainak megadasanal, hogy a sportszervezetnek ki kell
valasztania, hogy az adott bizonylat az egyes jogcimeken, aljogcimeken beliill milyen
kategoridkba ¢és alkategoriakba sorolhatd. Ezeket legordiilldé meniikbdl tudja kivalasztani a
sportszervezet a bizonylat adatainak szerkesztésekor, a legordiild meniikben az adott
jogcimre/aljogcimre elszamolhatd kategoriatipusok jelennek csak meg, a kivalasztas

egyszerusités érdekében.

3.7 Mellékletek feltoltése

Az elszamolas soran a szovetség altal kiadott dokumentum-matrix hatarozza meg, hogy az
egyes elszamoland6 bizonylatokhoz milyen egyéb dokumentumok azok, amelyek bizonyitjak

egy adott tétel megvalosithatosagat és elszamolhatosagat.

3.7.1 Jellemzdéen nem valtozd mellékletek feltdltése az egyes tételekhez személyi jelleg
kiadéasok esetén

A sportszervezeteknek személyi jellegii kiaddsok esetén az egyes munkavallalokhoz

kotodden fel kell tolteniiik bizonyos jellemzden nem valtozo, az adott munkakort betdlteni

kivin6 munkavallaléhoz kapcsolodd dokumentumot, melyek jellemzéen a kovetkezd

dokumentumokat foglaljak magukba:

e munkaszerzodés, munkaszerzodés modositasa
e munkakori leiras
e megbizasi szerz6dés, megbizasi szerz6dés modositasa

e EKHO-s nyilatkozatok

3.7.2 Bizonylatok szerkesztésénél/feltoltésénél torténd mellékletfeltdltés
Egy bizonylat adott tételhez valo hozzarendelése soran a tétel tipusatol fliggden kiillonbdzo
dokumentumok feltdltése lehetséges/sziikséges a dokumentum-matrix alapjan. Az egyes

kotelezd mellékletek feltdltését a rendszer ellendrzi. Kérjiik az egyes bizonylatokhoz lehetdség

4 pl. UP- személyszallitasi koltségek esetén a sportfejlesztési program nem hatdroz meg alkategoriakat, viszont
az elszamolashoz hasznalatos dokumentum-matrix alapjan a személyszallitasi koltségeknek 4 kiilonb6zo
alkategoriaja létezik, melyek kiilonboz6 tipust és tartalmi elszamolast alatdmasztandé dokumentumok feltoltését,
bekiildését igénylik: Vallalkozoval végzett fuvaroztatds esetén; A tamogatott szervezet sajat gépjarmiivének
hasznalata esetén; Sajat gépjarmil hasznalata esetén; Tomegkdzlekedés igénybevétele esetén.
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szerint minden nem kotelez6 dokumentumot is toltsenek fel, igy csokkentve az esetleges

hianypétléds soran potlandd dokumentumokat.

Egyszerti adatlapos sportfejlesztési programok esetén a sportszervezeteknek az egyes
bizonylatok adatainak megadasakor ki kell valasztaniuk legordiild menii segitségével, hogy az
adott jogcimen az adott bizonylat a dokumentum-maétrix alapjan melyik kategoridba,
alkategdridba esik, ugyanis az egyszerii adatlapos sportfejlesztési programok esetében a
sportfejlesztési program beadasakor az egyes jogcimekre csak egy szumma tdmogatasi igényt
kellett beirni, részletesen nem kellett megadni, hogy az adott jogcimeken a sportfejlesztési
programjukat milyen tételekkel, projektelemekkel kivanjadk megvaldsitani. Az elszdmolas
ellendrzése soran viszont tételes ellendrzés torténik, ezért az elszamolasi feliileten az egyes
bizonylatok elézetes kategoridkba vald soroldsa segiti az ellendrzd szerv munkajat és gyorsitja
az elszamolas ellendrzési folyamatat. Hasonloan kell eljarni a Targyi eszkdz beruhazas/felajitas
jogeim, UP — Gyodgyszerek, diagnosztikai eszkozok, UP — Személyszallitasi koltségek
aljogcimek esetében is, mivel a sportfejlesztési programban szerepld adatok alapjan nem lehet
egyértelmiien eldonteni, hogy az adott megvaldsitandé tétel mely, a dokument-matrix alapjan
nevesitett alkategoridba sorolandd. A rendszer igy tudja eldonteni, hogy mely melléklet-listat

kell betdltenie a feltdltéskor.
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3.7.3 Mellékletek feltdltése ablak

Mellékletek feltGltése - Szamla: Teszt sablon 3 [Teszt azon 3]

Valasszon melléklet tipust 1. v

Talldzas_

Megjegyzés:

Nincs kijelolve fajl.

2.

1)j dokumentumeot feltilteni, illetve a térlendének megjellteket téréIni a Mentés gomb lenyomasaval tud.

Személyi jellegi koltségek dsszesitGje 3 .
a.txt Feltéltve: 2014-11-06 16:25:32 @ [ Tarlés
DSC_0637.jpg Feltéltve: 2014-11-19 13:20:40 @ [ Torles

Személyi jellegid kéltségek részletezéje személyenkénti bontasban

DSC_0637.jpg Feltéltve: 2014-11-10 13:23:20 @ [ Torles

DSC_0637.ipg Feltdltve: 2014-11-19 13:24:12 @ [ Tarlés

Munka- vagy megbizasi szerz6dés/ EKHO-s nyilatkozatok / munkakori leirasok

07_15_1_.sq| Feltdltve: 2014-11-19 13:22:51 @ [ Tarlés

Teliesitécinaznlacnk /islenléti ivelk

W

A ,Mellékletek” gombra kattintva van lehetdség feltolteni az egyes bizonylatokhoz tartozé

alatamaszté dokumentumokat. A melléklet-feltoltési ablak felépitése a kovetkezo:

1.

2.

Itt lehet kivalasztani, hogy az adott feltoltendé dokumentumot mely Dokumentum-
matrix szerinti dokumentum-tipus kozé kivanja a felhasznald feltdlteni. Ebben a
legordiild listaban mindig csak azok a dokumentum-tipusok jelennek meg, amelyek
az adott tétel tipusdhoz tartozo alatdmasztdé dokumentumok. A ,, Tall6z4s” gombra
kattintas utan tudja a felhasznal6 kivélasztani a szamitégépén talalhato fajlok koziil
a feltolteni kivant fajlt. Erdemes beszédes fajlneveket adni a feltoltendd
dokumentumoknak, a késObbi azonositas érdekében.

Az egyes feltoltott fajlokhoz a felhasznalonak lehetdsége van megjegyzéseket
hozzaflizni, melyet a ,Megjegyzés” szovegdobozba tud beirni, ez esetleges
informaciokat nyujt az adminisztratornak az adott fajllal kapcsolatosan pl.
tartalmara, strukturajara vonatkozoan. Amint a f4jl kivalasztasa és a megjegyzés
hozzéaflizése (nem kotelezd) megtortént, a ,,Mentés” gombra kattintva indithat6 el a

feltoltés. Egyszerre csak egy fajl feltltése végezheto el.
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3. Az ablak ezen részében a felhasznalo lathatja az adott tétel tipusdhoz tartozéd 6sszes

alatdmaszté dokumentum-tipus kategoriat, attol fiiggetlentil, hogy az adott tipushoz

toltott-e fel fajlt a felhasznald vagy sem. A feltoltott fajloknak a rendszer megjeleniti

a nevét, a feltdltés pontos datumat, illetve ® szimbolum jeloli, ha az adott fajlhoz

megjegyzést flizott a felhasznalo. A megjegyzést az egérmutatd szimbolum felé

navigalasaval tekinthetd meg. Amennyiben egy fajlt tor6lni kivan a felhasznalo,

akkor lehetdsége van a ,, Torlés” eldtt talalhaté négyzetbe (checkbox) torténd pipa

elhelyezésével torlésre jeldlni az adott fajlt, a torlést a ,,Mentés” gombra kattintva

tudja elvégezni a felhasznalo.

3.7.4 Dokumentum-matrix

1. Személyi jellegti kiadasok esetén

a.
b.

teljesitésigazolasok/jelenléti ivek;

Egyéni bérszamfejtd lapok, bérjegyzek/ fizetési jegyzEék (mely tartalmazza a
levont adokat és jarulékokat); a bérlapok konyvelve, zaradékolva —
kotelezéen csatoland6 minden egyes bizonylathoz;

Munkaltat6t terheld jarulékok kimutatasa személyenkénti bontésban;
Kifizetés bizonylata — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Munkaidd nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség keriil elszdmolasraa TAO
terhére). Megbizasi szerz6déses jogviszony esetén beszamolo az elvégzett
tevékenységrol;

Munkaszerzddés moddositas esetén a moddositott szerzddés. Helyettesités
esetén helyettesitési rendelvény.";

Egyéb személyi jellegli raforditas pl. utazasi koltség (lasd Személyszallitasi
koltségek soron) koltségek;

2. Targyi eszkoz beruhdzasa/feltjitasa esetén

a.

Epités/beruhazas
I. Kozbeszerzési mindsitésre vonatkozo nyilatkozat (kozbeszerzési
vagy nyilt palyazat esetén);
Ii. Megrendelés/Vallalkoz6i szerzodés — kotelezéen csatolando
minden egyes bizonylathoz;
iii. Szamla - 100eft feletti részszamla esetén tételes koltségrészletezés.
Ha az ajanlati dokumentacié a kifizetési litemeket nem tartalmazza

részletesen, akkor alatdmasztasként mellékelve, az elfogadott SFP
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koltségvetésével Osszevethetd szerkezetben, egyesiilet altal
hitelesitve) — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Iv. Kifizetés bizonylata — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

V. AFA megfizetését igazold banki bizonylat;

vi. Vallalkoz6 teljesitmény nyilatkozata a beépitett anyagokrol a
275/2013. (VII.16.) Korm. Rendelet alapjan, felel6s miiszaki vezetd
nyilatkozat a 191/2009. (IX. 15.) Korm. Rendelet 13.§ alapjan;

vii. Mérnoki /miszaki ellendr igazolasa a teljesitésrél, amennyiben a
191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-dban foglalt feltételeket
teljesiti a beruhazas;

viii. Vallalkoz6 nyilatkozata a teljesitésrdl amennyiben a 191/2009. (IX.
15.) Korm. rendelet 16 §-a nem vonatkozik a beruhazasra;

ix. Engedélykoteles épitési beruhazasnal, felajitasnal épitési napld elsd
bejegyzését tartalmazo oldal,

X. Engedélykoteles ¢épitési beruhdzasnal jogerds ¢épitési engedély
(amennyiben a sportfejlesztési program jovahagyadsa elvi
keretengedély alapjan tortént);

Xi. A jelenértéken legalabb 10 millio forint értékd targyi eszkoz
beruhazas, felljitds esetén nyilatkozat arrdl, hogy a tamogatott
szervezet nyilt palyazatot irt ki és a palyazati eljards eredménye
alapjan nyertes személlyel kotott szerzodést;

Xii. Ajanlattételi felhivas;

Xiii. A beérkezett arajanlatok;

xiv. Osszegzé, értékeld, biralati lapok;

xv. Uzembe-helyezéshez sziikséges okmanyok (pl. miiszaki 4tadas-
atvételi jegyzokonyv(ek)+jelenléti iv(ek), és megvaldsulasi, atadasi
terv, fénykép, karbantartasi utmutatd, hasznalatbavételi engedély);

XVi. Az elvégzett beruhazashoz kapcsolodoan a targyi eszkoz nyilvantartd
lap/karton — kotelezden csatolandé minden egyes bizonylathoz;

xvii. Jelzalogjog bejegyzés igazolasa (bejegyzés igazolasa a végelszamolas
elfogadasanak kézhezvétele utan 30 napon beliil);

b. Egyéb targyi eszkoz (gépek, berendezések) beszerzés
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Vi.

Szallitoéi szerzddés / Adas-vételi szerzddés / Visszaigazolt irdsos
megrendeld / Nyilatkozat, arr6l hogy irdsbeli szerz6dés nem tortént
(abban az esetben, ha az eldzéek nem allnak rendelkezésre) —
kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Szamla — kotelezoen csatolandé minden egyes bizonylathoz
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Atadas-atvételi jegyzokonyv / Uzembe helyezési okmanyok /
Szallitolevél / Immaterialis javakhoz kapcsolodoan tételes atadas-
atvételi jegyzokonyv;

Miiszaki cikkek esetén a termék hivatalos miiszaki leirasa;

Az elvégzett beruhdzéashoz kapcsolddoan a targyi eszkdz nyilvantarto

lap/karton — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

3. Utanpotlas-neveléssel dsszefliggd koltségek

a. Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzése

Vi.

Szamla — kotelezéen csatolando minden egyes bizonylathoz;
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Megrendel6/szerz6dés — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Igénybevevdi névsor vagy atadas-atvételi igazolasok — kotelezéen
csatolando minden egyes bizonylathoz;

Szallitolevél,

Raktar- vagy szertarkarton — kotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;

b. Gyogyszerek, diagnosztikai eszk6zok

Taplalék-kiegészitok, gyogyszerek

1. Igénybevevdk névsora a korosztalyok igazolasaval;

2. Sportorvosi igazolas az igénybevevd részére, a felhasznalas
indokoltsaganak feltiintetésével — kotelezéen csatolandé
minden egyes bizonylathoz;

3. Szamla — kotelezéen csatoland6 minden egyes

bizonylathoz;
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6.
7.

Kifizetés bizonylata — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Teljesitési igazolds — kotelezden csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Atadas-atvételi jegyzokonyv/Szallitolevél;

Készletre vételezés, felhasznalas igazolasa;

Il. Teljesitmény-diagnosztikai mérések, vizsgalatok

1.
2.
3.

Igénybevevok névsora a korosztalyok igazolasaval,

Az igénybevett diagnosztikai mérés szakmai leirasa;
Sportorvosi igazolas az igénybevevo részére, a felhasznalas
indokoltsaganak feltiintetésével;

Szamla — kotelezéen csatolandd minden egyes
bizonylathoz;

Kifizetés bizonylata — kotelezoen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Teljesitési igazolas — kotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;

iii. Diagnosztikai eszk6zok és gyodgyaszati segédeszkdzok

1.
2.
3.

Igénybevevok névsora a korosztalyok igazolasaval,

Az eszkoz beszerzése sziikségességének igazolasa;

Szamla — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Kifizetés bizonylata — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Teljesitési igazolas — kotelezden csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

A Dbeszerzett eszkozok targyi eszk6z nyilvantarto
lapja/kartonja — Kkotelezoen csatolando minden egyes

bizonylathoz;

c. Személyszallitasi koltségek

I. Vallalkozoval végzett fuvaroztatas esetén

1.

Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol — kotelezéen

csatoland6 minden egyes bizonylathoz;
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Szerz6dés ¢és/vagy megrendeld — kotelezoen csatolandé
minden egyes bizonylathoz;

Menetlevél — kotelezoen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Utaslista;

Mérkozés vagy torna jegyzokonyve;

Egyéb, az eseményen valod részvételt igazoldo dokumentum;

ii. A tamogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalata esetén

1.

Menetlevél/Utnyilvantartas — kotelezéen csatolandé minden
egyes bizonylathoz;

Benzinszamla rendszam feltiintetésével,

Forgalmi engedély maésolata (tulajdonjog igazolasara) —
kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Tamogatasi idészakra vonatkoz6é kotelezd gépjarmil
felelosségbiztositas meglétét igazoldo dokumentum;
Autopalyadij elszdmolésakor a szervezet nevére kiallitott

szamla;

Iii. Sajat gépjarmii hasznalata esetén

1.

Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata —
kotelezden csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Nem sajat gépjarmii haszndlata esetén a tulajdonos
hozzajarulésa a gépkocsi hasznélatahoz;

Masolat a gépjarmii kotelezd biztositasanak befizetésérdl
sz016 igazolasrol,

Gépkocsi elszamolas (APEH éltal eldirt fogyasztasi normak
¢és lizemanyagarak szerint);

Kikiildetési rendelvény — kotelezoen csatolandé minden
egyes bizonylathoz;

Autopalyadij elszdmolésakor a szervezet nevére kiallitott

szamla;

iv. Tomegkozlekedés igénybevétele esetén

1.

Jegy/bérlet masolata — kotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;
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2. Szamla — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;
3. Kifizetés bizonylata — kotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;

d. Nevezési koltségek

Versenykiiras vagy meghivo — kotelezéen csatoland6 minden egyes
bizonylathoz;

Verseny jegyzokonyve;

Részletezés arra vonatkozdan, hogy mit tartalmaz a szamla;

Szamla — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;

e. Rendezési, felkészitési, képzési koltségek

Vi.

Vii.

Résztvevo csapatok listaja — kotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Meérkdzések jegyzdkonyve;

Versenybiroval kotott megallapodasi szerzddés vagy hivatalos
felkérés;

Utikoltség, kikiildetés elszamolasa esetén lasd a 3. pontban felsorolt
dokumentumokat;

A sportszolgéltatast tartalmazé szamldk esetében a tevékenység
Szamla — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes

bizonylathoz;

f. Sportlétesitmény, sportpalya bérleti dija

Bérleti szerzddés — kotelezoen csatolandd minden egyes
bizonylathoz;

Szamla — kotelezden csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Igénybevevok névsora a korosztalyok igazolasaval;

Edzésnapld vagy a terem beosztasa az edzésiddpontok igazolasa
céljabol;
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g. Felkészitéssel, edzOtaboroztatdssal ¢&s versenyeztetéssel kozvetleniil

Osszefiiggod szallas €s étkezés koltsége

Vi.
Vii.

viii.

Igénybevevok névsora a korosztalyok igazolasaval,

Verseny esetén jegyzOokonyv;

Edzoétabor esetén az edzotabor szakmai leirdsa (maximum 1 oldal) —
kotelezoen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Ajénlatkérés (idOpont, 1étszam, igényelt szolgaltatas megjelolésével),
ajanlatkérés visszaigazolasa;

Megrendelés/Vallalkoz6i  szerzodés — kotelezéen csatolando
minden egyes bizonylathoz;

Szamla — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;
Szamla bontasa (egységar/f6/éjszaka, egységar/fo/étkezés);

Kifizetés bizonylata;

A programban résztvevo sportszakemberek személyi jellegii raforditasai

A dokumentéciok részletezését lasd a 4. pontban

Igazolas arra vonatkozodan, hogy az adott
sportmunkatars/sportszakember munkavégzésének legalabb 75%-at
az utanpotlaskort sportolok sportfoglalkoztatasara forditja (pl.

szerz6dés) — kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Logisztikai koltségek (csak bérlet) — kivéve személygépkocsi ¢€s

motorkerékpar

Bérleti szerzddés/Megrendelés a logisztikai feladatok felsorolasaval
— kotelezéen csatolandé minden egyes bizonylathoz;

Szamla — kotelezéen csatolando minden egyes bizonylathoz;
Kifizetés bizonylata — Kkotelezéen csatolandé minden egyes
bizonylathoz;

Teljesitési 1gazolds — kotelezéen csatolanddo minden egyes

bizonylathoz.
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3.8 Sportfejlesztési program tételeit felsorolo tablazatok felépitése

3.8.1 Személyi jellegli kiadasok tételeit felsorold tablazatok felépitése

0000 |szertios pdlyamunt || Edz5 100000Ft (28000 Ft (1280000 Ft |1285432Ft  |S36734Ft 243216 Ft |tesztt 1234587230 Meldiatek | | czek ziatt
0001 | szertiros péiyamunt || Egyét remrelevins (300007t [S000Ft (380000 Ft  |381308Ft  |178086F: 190505 Ft [tesziz 1234587230 Melbiatek | | zeck ziatt
0002 |szertéros péiyemunt | Egyét remralevins [20000Ft (4000 Ft (240000 Ft  |241208Ft  |118397Ft 120602 Ft  [eszty] 1234557250 Meléeatek | | szek. sfatt

3. abra Személyi jellegii kiaddasok oldal SFP tételeket felsorolo tablazata

Azonosito: a rendszer altal generalt tétel azonositd szama, amely az adatok importalasahoz
sziikséges, ennek a segitségével tudja Osszekotni a rendszer, hogy az importaldskor melyik
bizonylat melyik tételhez kapcsolodik.

Tamogatott pozici6 megnevezése: a sportfejlesztési programban szerepld, felhasznalo altal
beirt pozicié megnevezése.

Kategoéria: a sportfejlesztési programban szerepld felhasznalo altal kivalasztott személyi
kategoria: edzd, akadémiai igazgatd, egyéb.

Képesités: a sportfejlesztési programban szerepld adott pozicidhoz tartozé képesités: UEFA
,Pro”, UEFA ,,A”, UEFA ,,B”, Egyéb.

Brutté bér: a sportfejlesztési programban szereplé adott pozicidhoz tartozo elszamolandd
jovahagyott/mddositott bruttd bér.

Jarulék: a sportfejlesztési programban szerepld adott pozicidhoz tartozd elszdmolando
jovahagyott/modositott jarulék

Evadra juté raforditas: a sportfejlesztési programban szerepld, adott pozicidhoz tartozd
elszdmolandd jovahagyott/mddositott bruttdé bér, jarulék és a kifizetéssel érintett honapok
szama alapjan kiszamolt egy évadra jut6 nyers raforditas.

Evadra juto teljes raforditas: a sportfejlesztési programban szerepld, adott pozicidhoz tartozod
elszamolando teljes raforditas.®

Tétel kozvetlen tamogatasa: a sportfejlesztési programban szerepld, adott pozicidhoz tartozo
elszamolandé kdzvetlen tamogatas. °

Tétel onrésze: a sportfejlesztési programban szerepld, adott pozicidhoz tartozé elszamolando

onrész.’

®1asd: 4 A sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditas és teljes raforditas kapcsolata
®14asd: 4 A sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditas és teljes raforditas kapcsolata
"1asd: 4 A sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditas és teljes raforditas kapcsolata
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Név: a sportszervezetnek ide be kell irnia, hogy az adott pozicidban kit foglalkoztat a
sportfejlesztési program keretében.

Addazonosité: az ellenérzési folyamat megkonnyitése érdekében az adott személy
addazonositojanak megadasa.

Melléklet: az adott személyhez kothetd, az alkalmazds soran allandonak tekinthetd
mellékletetek kell itt feltolteni: munkaszerzodés, munkaszerzodés modositasa, munkakori
leiras, megbizasi szerzddés, megbizasi szerz6dés modositasa stb.

Statusz:

3.8.2 Dologi jellegli kiadasok tételeit felsorold tablazatok felépitése — targyi eszkoz

beruhazas, felujitas jogcim

[) pityaép. pityadp 1200 000 Ft 1224842 Ft B32E07Ft TR v v | ===tk zan

(0001 pétyaf.i. péiya fi 700 000 Ft 714375 Ft 485688 Ft 214312 Ft ") =zerk 3t

Azonosité: a rendszer altal generalt tétel azonositd szama, amely az adatok importalasahoz
sziikséges, ennek a segitségével tudja Osszekdtni a rendszer, hogy az importalaskor melyik
bizonylat melyik tételhez kapcsolodik.
Eszkoz jellege: a sportfejlesztési programban szerepld ,,Targyi eszkdz beruhazas, felajitas”
jogcimek alatt beirt megvaldsitand6 tételek kategoriat jeleniti meg itt a rendszer, melyek a
kovetkezok:

e palya ép.: palyaépités

e palya f.0. palyafelyjitas

e p.inf. bév. palya infrastruktira bovités

e p. karb. gép: palyakarbantart6-gép

e palyatart.: palyatartozék

o 0lt6z06 ép.: 61t6z6epités

o 0ltoz0 felsz.: 61toz0 felszerelés

o 0ltoz06 f.u.: 6ltozo felujitas

e busz

o cgych

e Sportszer

e sportcsarnok

e stadion
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e ingatlanvasarlas
Megnevezés: a sportfejlesztési programban szerepld adott tételhez beirt megnevezés
Tervezett beruhazasi érték: a sportfejlesztési programban szerepld adott tételhez tartozo
nyers raforditas értéke.
Teljes raforditas: az adott tétel teljes raforditasa
Tétel kozvetlen tamogatasa: az adott tételre fordithatd tdmogatasi 6sszeg.
Tétel onrésze: az adott tétel megvaldsitasahoz sziikséges Onrész, mely a teljes raforditasbol
szamolandd. Ehhez az értékhez hozzaadva a tétel kozvetlen tAmogatésat, a tervezett beruhazasi
érték (nyers raforditas) 0sszegét kapjuk.
U.f.: az adott tétel a sportfejlesztési programban utdfinanszirozott statusszal szerepel-e.
E.k.en.: az adott tétel a sportfejlesztési programban épitési engedély-koteles-e.
Beruhazas statusza: a sportszervezetnek lehetdsége van az adott tételhez kapcsolodoan
beallitani, hogy annak megvalositdsa milyen statuszban van az elszamolds benyujtasanak
pillanataban.

Statusz:

3.8.3 Dologi jellegli kiadasok tételeit felsorold tablazatok felépitése — Utanpdtlas-nevelési

feladatok ellatasanak tdmogatéasa jogcim €s aljogcimei esetén

3.8.3.1 Részletezd tabldval rendelkezé UP aljogcimek esetén

732244 & alumin (475 156 Ft 485 TEE Ft 427277 Ft 45579 Ft =zerk. slstt
7.3232 44 keapu b2 152284 Ft 187 385 Ft 172555 Ft 18738 Ft szerk. alatt
ium kapu E58282 Ft ETETTH Ft 91614 Ft ETETEFt szerk. alatt
Sx2 kapu hdlo 152284 Ft 197 385 Ft 172 555 Ft 19739Ft szerk. 3latt
e kapu 454472 Ft 507 388 Ft 443713 Ft 50739 Ft =zerk 3iatt
nnns S————— L TNy ELCRRER N TN 104 nETCe 21 nssCe J——— |

Azon utanpotlas aljogcimek esetén, ahol a sportfejlesztési programban a
sportszervezeteknek részletesen, tételesen felsorolva meg kellett adniuk, hogy milyen tételekre
palyaznak (sporteszkoz, sportfelszerelés, gyogyszerek, diagnosztikai eszkozok, UP
sportszakemberek személyi jellegli raforditasa, sportlétesitmény bérleti dija) a ,, Targyi eszkoz,
beruhazasok, felyjitasok™ jogcimhez hasonld felépitésii tdblazatban keriilnek felsoroldsra az
egyes aljogcimek elszdmolando tételei. Az egyes cellakban talalhato értékek magyarazatat 1asd
3.8.2 Dologi jellegti kiadasok tételeit felsorold tablazatok felépitése — targyi eszkdz beruhazas,
felujitas jogcim c. fejezetben.
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3.8.3.2 Részletezd tabldval nem rendelkezé UP aljogcimek esetén

Slitisi kiitségek (4578427 Ft

Az el6z6 fejezetben felsorolt UP aljogcimeken kiviil a tobbi UP aljogcim esetében a
sportszervezeteknek nem kellett részletezniiik, hogy az adott aljogcimen beliil milyen tételeket
kivannak megvaldsitani, majd mivel kell elszamolniuk. Ezeknél az aljogcimeknél egy
»tételként” jelenik meg az adott aljogcimre igényelt elszdmoland6 6sszeg. Ehhez az egy tételhez

kell az 6sszes vonatkozo bizonylatot feltlteniiik a sportszervezeteknek.

3.8.4 Dologi jellegti kiadasok tételeit felsorolo tablazatok felépitése — képzés jogcim esetén

Hasonloan épiil fel az el6z0 fejezetekben ismertettek szerint.

3.9 Feltoltott bizonylatok szekcio felépitése

Adott jogcimben beliil a feltoltott bizonylatokat listaszerlien a rendszer megjeleniti.
Alapesetben csak a tételek nevei jelennek meg felsoroldsszerlien a listdban, ezek
»gylujtémappa” funkcidt toltenek be, az egyes tételek nevére rakattintva a , Feltoltott
bizonylatok” listajaban megjelennek az adott tételhez korabban feltoltott bizonylatok. A 4. abra
mutatja be, hogy egy adott tételhez csatolt bizonylat hogyan jelenik meg a listaban.

A megjelenitett adatok magyarazata:

1. 0000 — tesztl — Kovacs Béla: tétel azonositdé — pozicid megnevezése — pozicidt
betoltd személy neve

2. [5.760.000 Ft / 200.000 Ft / 5.560.000 Ft / 3.5%]: tétel évadra jutd teljes nyers
raforditasa — adott tételhez feltoltott bizonylatok nyers raforditdsainak Osszege —
adott tételhez még feltdlthetd bizonylatok nyers raforditdsainak Osszege —
teljesitettség szazalékos formaban

3. Szem BI1Z01 — Edz6 — (2013. 09. 01 — 2013. 09. 30.): a bizonylat megnevezése —
adott tétel kategoriajanak megnevezése — adott bizonylat bérelszamolas id6szakanak
kezdete — adott bizonylat bérelszamolas id6szakanak vége

4. [200 000 Ft]: az adott bizonylaton szerepld Osszeg, személyi jellegii kiadas esetén
brutté bér + kifizetett munkaltatoi jarulék

5. Statusz: az adott bizonylatnak a stitusza. Mivel az elszdmoldsok ellendrzése
bizonylatalapti, ezért minden egyes bizonylatnal sziikséges lehet ellendrzés utan

ujraszerkeszteni, hidnypotlas soran valamilyen informdciot javitani az adott
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bizonylathoz kapcsolédoan. Az egyes bizonylatok ellendrzési folyamatat igy itt lehet

figyelemmel kisérni.

Bizonylatok importalasa
‘™ 0000 - szertdros palyamunkas Bajaszentistvan L.ULA. - tesztl [ 1280000 Ft/130 000 Ft/ 1 150 000 Ft/ 10.2% ]
B Teszt Sablon - Edzé - szertdros pél... (2014. 05. 01 - 2014, 05. 31) [130 000 Ft]  szerc. alstt x

4. dbra Feltoltott bizonylatok listaja

3.10 Jogcim elszamolésai tablazat

Szerkesztés alatt 64 673 Ft 0Ft 653 Ft 65 327 Ft 65 327 Ft
Elszamolas alatt 0Ft 0Ft OFt 0 Ft 0 Ft
Hianypotlas alatt 0OFt 0Ft 0Ft 0Ft 0 Ft
Elszamolt és EMMI altal jovahagyott |0 Ft 0Ft 0Ft 0 Ft 0Ft

Nem elszamolhatd 0Ft 0Ft 0Ft 0Ft 0 Ft
Pénziigyileg telj. elszamolt OFt OFt 0Ft 0Ft 0Ft
pénzigyileg telj. még elszamolands [0 Ft OFt 0Ft 0Ft 0Ft

Még elszamolando 870603 Ft 0Ft 8 793 Ft 879397 Ft 879 396 Ft

5. abra Jogcim elszamoldsai

Ez a tablazat segiti nyomon kdvetni, hogy az adott jogcimekhez feltdltott bizonylatok alapjan
az egyes bizonylatok ellendérzési folyamatbeli statuszai szerinti bontasban milyen tamogatasi
értékek tartoznak az elszamolasi rendszerbe feltoltott bizonylatokhoz. Valdjaban ez egy
monitoring jellegli tablazat, mely az elszdmolasi folyamatban nyujt segitséget, folyamatos
koltés esetén a sportszervezetek konnyebben tudjak tervezni koltségvetésiiket, illetve a
programjuk tovabbi megvalositasahoz sziikséges 1épéseket, tételek, projektelemek beszerzését,

megvalositasat.

Fontos, hogy a statuszok szerinti csoportositas esetén (1-5. sor) a kézremiikodéi dij oldalra
beirt, elszamolni kivant kdzremiikddoi dijjal nem kalkulal a rendszer, itt azt a kozremiikddoi
dijat jeleniti meg a rendszer, mely a feltoltott bizonylat szerinti koltéshez aranyosan tartozik,
figyelembe véve a jovahagyott kozremiikodoi dijat. Tehat a feltdltott bizonylatoknak a

jovahagyott kozremiikodoi dij alapjan mekkora kdzremiikddoi dij tartalma van.

A ,,Pénziigyileg teljesitett még elszamoland6” sorban azt az Gsszeget jeleniti meg a
rendszer, hogy az elszamolds kitoltésének megkezdése eldtt az egyes tamogatési igazolasok

utaldsa adatait tartalmaz6 kotelezéen kitoltendd téblazat alapjan a sportszervezet részére
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mekkora 6sszegli tAmogatas lett rendelkezésére bocsatva €s az alapjan mennyi tdamogatassal és

onerdvel kell még elszdmolnia a sportszervezetnek.

Ebben a sorban viszont a kdzremiik6ddi dij oszlopban mar nem az elméleti kozremiikodoi
dijat jeleniti meg a rendszer, hanem a kozremiikoddi dij oldalra beirt kozremiikoddi dij adott
jogcimre elszamolhato, jovahagyott 6sszegébol fennmarado részt. Itt azért van sziikség mar
nem az elméleti, hanem a ténylegesen elszamolandd/elszamolt kozremtikodoi dijjal szamolni,
mivel a rendelet alapjan azon sportszervezetek, amelyek a szamukra atutalt timogatasi 6sszeg
75%-4t bizonylatok alapjan elkoltotték, az atutalt 6sszegre esé maximalis kdzremiikodoi dijat
elszdmolhatjak, természetesen figyelembe véve a jovahagyott kozremikodoi dij Osszegét.
Tehat akiknek a jovahagyott tdmogatasahoz nem a maximalis 2% kozremtikodoi dij lett
jovahagyva, azoknal a sportszervezeteknél aranyositas segitségével torténik az elszamolhat6

kozremitk6doi dij maximumanak kiszamitésa.

Ezeket az értékeket a feltoltott bizonylatok alapjan a rendszer ellendrzi és az elszamolas
véglegesitését nem engedi addig, amig nincs megfeleléen korrigdlva ezen szabalynak

megfelelden az dsszeg.

Mivel az el6bbiek alapjan el6fordulhat az, hogy a sportszervezet tobb/kevesebb
kozremiikodoi dijjal szamol el (szabalyszerlien, mivel a rendelet megengedi), mint amennyivel
a koltése alapjan aranyosan elszamolhatna, ezért az dnerdt az egyszeriibb elszamolas érdekében
- €s azért, hogy a kdzremiik6doi dijat még mindig 100% tekinthessiik -, ugy hatarozzuk meg,
hogy a sportfejlesztési programban az egyes jogcimeken szerepld nyers raforditas és a feltoltott
bizonylatok alapjan Gsszesitett nyers raforditasanak aranyaval az adott jogcimhez tartozo teljes
raforditasbol szamolt 6nerdt aranyositjuk. Pl. UP jogcimen a jovahagyott teljes tdmogatas
(melynek teljes egészére talalt tamogatot) 3.600.000 Ft, az ehhez tartozo onerd 400.000 Ft. A
sportfejlesztési program értéke 4.000.000 Ft, az ellen6rzd szervnek fizetendd dij 36.000 Ft,
max. kozremiikodoi dij 72.000 Ft, kdzvetlen tdmogatés 3.600.000 Ft — 36.000 Ft — 72.000 Ft =
3.492.000 Ft. A sportszervezet tehat a kdzvetlen tdmogatashoz a teljes tdamogatashoz tartozo
oner6t hozzaadva 3.492.000 + 400.000 Ft = 3.892.000 Ft szerepel az utanpoétlas aljogcimeit
Osszesitd tablazatban, azaz az ¢ altala beirt értékek ennyit tesznek ki. Amennyiben a
sportszervezet 3.892.000 Ft-ot teljesen feltoltotte bizonylatokkal, viszont kozremiikodoi dijat
valamilyen oknal fogva nem kivan elszamolni, akkor neki a 3.492.000 Ft-hoz 400.000 Ft 6ner6t

kell biztositania, hogy az altala beirt, tervezett tételeket meg tudja valodsitani.
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A ,,Még elszamolandé” sorban a sportszervezet az el6zéekben leirtak alapjan nem az 4tutalt
tdmogatasi Osszeg, hanem a jovahagyott tdmogatdshoz viszonyitva szamolja ki a még
elszdmolando értékeket. Abban az esetben, ha a sportszervezet a részére jovahagyott tiamogatas

egészére talalt tamogatdt, a két sor értékei megegyeznek.

Az ,,Utanpdtlas-nevelési feladatok ellatdsanak tamogatésa™ jogcim aljogcimei esetében két
tablazat talalhato, az egyik a teljes jogcimre vonatkoz6 adatokat mutatja meg, a masik pedig az
adott aljogcimre adatokat tartalmazza. A szétbontds sziikségességét az indokolja, hogy
utanpodtlas jogeim esetében a tdmogatasi igazolasi kérelmek (és igy a tdmogatasi igazolasok)
csak az utanpodtlds jogcimre tartalmazzdk az igényelt tdmogatast, arrol informécidé nincs a
rendszerben, hogy a sportszervezet a jogcimen beliil mely aljogcimekre kért és kapott
tamogatast tamogatoitol. Igy az utanpotlas aljogcimek esetében a pénziigyileg teljesiilt
tamogatas tekintetében a még elszamoland6 tamogatas 6sszege nem meghatarozhat6 abban az
esetben, ha nem tortént meg az utanpdtlas jogcimre jovahagyott teljes tamogatas lefedése

tamogatasi igazolassal.

3.11 Bizonylatok importalasa

A sportszervezeteknek lehet6ségiik van bizonylataik adatainak importalasara excel fajlbol.
Amennyiben az elszamolas 1. szamu mellékletét mar kitoltotték és benyujtottak az ellendrzd
szervezet részére, akkor az 1. szdmu melléklet adatai alapjan kénnyedén importalhatoak az
adatok az elektronikus kérelmi rendszerbe. A ,,Bizonylatok importaldsa” gombra kattintva
KOTELEZOEN LE KELL TOLTENI a minta fajlokat, az Onok altal kitoltott 1. szama
mellekletbdl ezekbe a fajlokba kell atmasolni a sziikséges adatokat. Felhivjuk figyelmiiket,
hogy fokozottan figyeljenek arra, hogy importalaskor az importilando fajl az adott
jogcimhez tartozo bizonylatokat tartalmazza! Utanpotlas aljogcimek esetében ligyelni kell
arra, hogy kiilon aljogcimenként kell az importalast megtenni, azoknal a jogcimeknél, ahol a
feltoltend6 mellékletek a dokumentummatrix alapjan az elszamolni kivant bizonylat tipusatol

fiiggenek.

A minta fajlok kitoltésekor a rendszer bizonylatsablonokat hoz 1étre az importalando fajlban
talalhato adatok alapjan, mintha a felhasznalé az egyes tételeket tartalmazd sorok végén
talalhat6 bizonylatok feltoltése gomb segitségével tette volna meg ugyanezt. Az importalaskor
nagyon fontos, hogy a tételek eldtt talalhaté azonositd legyen szerepeltetve a fajlban az egyes
bizonylatoknal, ugyanis a rendszer ez alapjan tudja eldonteni, hogy egy bizonylatot mely

tételhez kell csatolnia.
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Egy importalasi folyamat soran az importdlandd excel f4jl 250 sornal tobb adatot
(bizonylatot) nem tartalmazhat. Amennyiben egy (al)jogcimre vonatkozodan tobb, mint 250

bizonylatuk van, kérjiik azt tobb részre bontani €s tobb 1épésben a rendszerbe importalni.

A mintafijlok kitoltése utdn a ,,Bizonylatok importdldsa” gombra kattintva a feltdltési
feliileten a ,,Tallozas” gomb segitségével lehet kivalasztani az importaland6 fajlt. Kérjiik,
figyeljenek arra, hogy a megfelelé jogcimre a megfelelo mintafajlok alapjan Kitoltott
fajlok keriiljenek Kkijelolésre, mivel eltéro adatokat tartalmaznak. A megfeleld f3jl

kivalasztasa utan a ,,Tovabb” gombra kattintva az importalas megkezdodik.

Az ,Importal” gombra kattintva indithatdo el az importalds folyamata. Az importalés
eredményérdl a rendszer egy ablakban informalja a felhasznalot, hogy a f4jlban taldlhat6 sorok

importalasa milyen eredménnyel zarult.

3.11.1 Személyi jellegli kiadasok bizonylatainak importalasakor kitdltendo f3jl felépitése
Személyi jellegli kiaddsok importdldsa soran a mintafdjl egyes oszlopaiban szerepld

adatokkal kapcsolatos formai és tartalmi elvarasok:

Ember kivalasztas (tételsor azonositd): a kérelmi rendszerben megadott azonositot kell
ide beirni, az excelbe csak abban a formatumban lehet beirni az azonositot, amilyen
formatumban a kérelmi rendszerben is szerepel, tehat pontosan 4 karakter hosszisagu

karakterlancnak kell itt lennie, pl. 0001. Az excelbe kevesebb karakterszamot beirni nem lehet.

Szerzdédésazonosité: ide a felhasznalo altal az adott alkalmazisban 1évé személy
munkaszerzOdéséhez sportszervezet altal generalt szerzédésazonositot kell beirni, mely alapjan
a bizonylatsablon mentésre kertil, valamint kés6bbiekben a rendszerben erre az azonositora tud
rakeresni a sportszervezet, ha egy adott bizonylatsablont be akar tdlteni. Barmilyen formatumot

be lehet ide irni.

Adozas mddja: legordiilé meniibdl a kovetkezdk koziil tud vélasztani a sportszervezet:

altalanos, EKHO, megbizasi, egyéb szem. jell. Més adat beirdsara nincs lehetdség.

Bérelszamolas idoszakanak kezdete, bérelszamolas iddészakanak vége, bérkifizetés
idopontja, jarulék Kkifizetés idopontja: datumformatumot fogad csak el ez az oszlop, a

kovetkez6 formatumokban: 2014-01-01, 2014.01.01.

Kifizetés médja: legordiil6 meniibdl a kovetkezok koziil tud valasztani a sportszervezet:

készpénz, atutalas.
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Kifizetés bizonylatszama: barmilyen értéket be lehet ide irni.

Brutté Kkifizetett bér, brutté kifizetett munkaltatoi jarulék: csak egybefliggd szamsort

fogad el a rendszer.

3.11.2 Dologi jellegii kiadasok bizonylatainak importalasakor kitoltendd f4jl felépitése
Dologi jellegti kiadasok importaldsa soran a mintafajl egyes oszlopaiban szerepld adatokkal

kapcsolatos formai és tartalmi elvarasok:

Tétel azonosito: a kérelmi rendszerben megadott azonositot kell ide beirni, az excelbe csak
abban a formatumban lehet beirni az azonositot, amilyen formatumban a kérelmi rendszerben
is szerepel, tehat pontosan 4 karakter hosszusagu karakterlancnak kell itt lennie, pl. 0001. Az

excelbe kevesebb karakterszamot beirni nem lehet.

Szamlaszam: az adott bizonylat (dologi jellegli kiaddsok esetén szamla) sorszdma,

szamlaszama.

Kapcsolddo szerzédés/megrendelés szama: az adott tételhez is bizonylathoz kapcsolodo

szerz6dés vagy megrendelés szama
Kibocsato neve: az adott bizonylatot kibocsatd, szallitdé megnevezése.
Kibocsato adoszama: az adott bizonylatot kibocsaté adoszama.
Kibocsato iranyitészama, varos, utca, hazszam: a kibocsaté székhelyének adatai

Esemény/feladat/tevékenység/eszkoz: az adott bizonylaton szerepld

esemény/feladat/tevékenység/eszkdz megnevezése.

Szamla brutté értéke: az adott bizonylat brutt6 végosszege, fliggetleniil attol, hogy esetleg

nem az 0sszes tétel kertil elszdmolasra az adott bizonylatbol az adott tételhez.

Afa mértéke: legordiild meniibSl kivalaszthaté az adott bizonylathoz kapcsoloddo AFA

meérték.

Szamla netté értéke: a szamla bruttd értéke és az AFA mértéke alapjan automatikusan

szamolodo cella.

Kifizetés modja: legordiild meniibdl a kovetkezOk koziil tud valasztani a sportszervezet:

készpénz, atutalas.
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Teljesités idopontja: a szamlan szerepld teljesitési idopont. Datumformatumot fogad csak

el ez az oszlop, a kovetkezd formatumokban: 2014-01-01, 2014.01.01.
Szamla kelte: az adott bizonylat keltezésének datuma.
Fizetési hataridé: az adott bizonylat kifizetésének hatarideje.

Pénziigyi teljesités idopontja: a sportszervezet altal ténylegesen mikor kertilt kifizetésre az

adott szamla. Datumformatumot fogad csak el ez az oszlop, a kdvetkez6 formatumokban: 2014-
01-01, 2014.01.01.

Szamlabdl adott tételhez elszamolt érték: csak egybefiiggd szamsort befogado cella, az
adott szamlabol az adott tételhez elszdmolni kivant brutté értéket jelenti. Az esetek tobbségében

ez megegyezik a szdmla brutt6 értékével.

Tétel tipusa: azokndl a jogcimeknél, amelyeknél az adott bizonylathoz kapcsolddod
feltdltendé mellékletek az adott tétel tipusatdl fiiggenek, ebben a legdrdiild meniiben kell

megjeleniteni.

3.12 Osszegzé tablazat felépitése

Személyi
jellegd 3135580Ft  |OF1 2135580Ft  [1000000F1  |0Ft 3810000 Ft 1914573Ft (1885427F1 (19146Ft |OFt 1914573F1 1914 573F1 [1000000Ft  |914573Ft
Targyi
eszkiz
beruhdzas,
felijitis 0Ft 0Ft -20000000Ft  (20000000F1  |OFt 42000000 Ft 0Ft OFt 0Ft OFt OFt 42 000 000 F |0Ft 0Ft
Utdfinanszi-
rozott targyi
eszkiz 0Ft OFt 0Ft OFt OFt 21000 000 Ft OFt OFt OFt OFt OFt 21000000 F (O Ft OFt
Utanpdtlds-
nevelési
feladatok  |38808528Ft  |OFt 32408528 Ft (500000 Ft OFt 41332000 Ft 37536630 Ft |37 161264 F |375386Ft [OFt 37536630Ft (4170736 Ft |S00000Ft (37038630 Ft
Alraldnes
képzés 1831373 Ft 33975 Ft 1831373Ft  |OFt OFt OFt OFt OFt 0Ft OFt OFt 0Ft 0Ft 0Ft

ss [3021560Ft 56025 Ft 3021560Ft  [oFt OFt OFt 0Ft OFt 0Ft OFt OFt 0Ft 0Ft 0Ft
5

45857441 Ft S00D0Ft|  25457441Ft| 21500000 Ft OFt| 108 142000F1| 38451203 F1| 39056651 F | 354512 Ft OFt| 39451203F1| 63085305F| 1500000F1| 37851203 Ft

1. oszlop - Jovahagyott/modositott tamogatas: A jovahagyott, illetve az egyes esetekben
modositott tdmogatast tartalmazza, ami a sportfejlesztési program aktualis valtozataban

talalhato (kozvetlen tamogatas + kdzremiik6doi dij + ellendrzo szervnek fizetendd hatdsagi dij).

2. oszlop - Ebbdél kozremiikodoi dij: Az 1. oszlophoz, tehat a jovahagyott, illetve
modositott tdimogatashoz jovahagyott kozremitkddoi dijat (kozremiikdodo részére igényelt, tehat

ellendrz6 szervnek fizetendd 1% nélkiil) tartalmazza az egyes jogcimekre vonatkozolag.
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3. oszlop — Tamogatasi igazolassal le nem fedett timogatas: A tamogatasi igazolassal le
nem fedett timogatas oszlop azon tdmogatasi 0sszegeket tartalmazza a kiilonb6z6 jogcimekre
lebontva, amennyi tdmogatast még igényelhet a kidllitott tdmogatdsi igazoldsok és a
jovahagyott/médositott timogatasi 0sszegek alapjan (jovahagyott/mddositott tdimogatas — tam.
ig. kikiildve statuszi tamogatasi igazolasok osszértéke). Ertéke tartalmazza a még lehivhato
kozvetlen tdmogatast, valamint az ehhez tartozd, még lehivhatdé kézremiikddoi dijat és az
ellendrzé szervezetnek fizetendd hatdsagi dijat is. Ez az érték a modositasi kérelem soran
kitoltott atvezetés tablazat adataival korrigalt értéket tartalmazza. (Atvezetés tablazatot abban
az esetben volt kotelezd kitdltenie a sportszervezetnek, amennyiben pl. UP jogcimen
jovahagyott tamogatasa 10.000.000 Ft volt, tamogatasi igazolassal ebb6l mar modositas el6tt
lefedett 8.000.000 Ft-ot és modositas soran az UP jogcim tamogatasat 5.000.000 Ft-ra csokkenti
a sportszervezet. Ebben az esetben az UP alszamlaszamra mar elutaldsra keriilt 8.000.000 Ft,
de a modositas utan itt mar csak 5.000.000 Ft-nak kell lennie, tehat a kettd kiilonbozetét,
3.000.000 Ft-ot at kell vezetni és utalni is annak a jogcimnek az alszamlajara, amelyre ezt a
3.000.000 Ft-os tamogatasi kiilonbozetet atcsoportositotta a sportszervezet. Ezen tébla
segitségével tudja a rendszer korrigdlni a még igényelhetd tdmogatds mértékét az egyes

jogcimek tekintetében anélkiil, hogy tAmogatési igazolasok adataiban mddositani kellene.)

4. oszlop — Tamogatasi igazolassal lefedett tamogatas: A tamogatasi igazolassal lefedett
tdmogatast (tdm. ig. kikiildve statusza tdmogatasi igazoldsok Osszértéke) tartalmazza, ami
magaban foglalja a lehivott kozvetlen timogatast, valamint az ehhez tartoz6 kozremiikdddi dijat
¢s az ellendrzo szervnek fizetendd hatdsagi dijat is (az igazolasi kérelmek soran ezt az 6sszeget
irja be a sportszervezet az igazolasi kérelem 1. szamu mellékletébe). Amennyiben a
sportszervezetnek volt mddositasi kérelme, az érintett jogcimek tekintetében a lefedett
tamogatas értéke korrigdlva van a 3. pontban bemutatott dtvezetés tablazat adataival. A 3. és a

4. oszlop Osszértéke adja ki a jovahagyott / modositott tamogatas oszlop értékeit.

5. 0szlop — A tamogato6(k) altal a hosszabbitasi kérelem benytjtasaig atutalt 6sszeg: Az
5. oszlop kitoltése eldtt a sportszervezetnek sziikséges a kiallitott tdmogatasi igazolas(ok)hoz
kapcsolodo informaciokat megadnia. Az elszamolast mindaddig nem lehet elkezdeni, amig a
kiallitott tamogatasi igazolas(ok)hoz kapcsolodo utaldsi informéciok nincsenek véglegesitve.

Ezt kovetden a rendszer beemeli a megadott adatokat.

Az oszlop értéke maximalisan annyi lehet, amennyit a sportszervezet tamogatési igazolas

keretében jogcimekre vetitve tdmogatasként megkaphatott 0sszesen (tehat amennyi Osszeg
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ténylegesen utalasra keriilt a sportszervezet bankszamldjara), tehdt maximum 99% (a

tamogatasi igazolas szerinti teljes 0sszeg — 1%).

Amennyiben egy tamogatd nem a tamogatasi igazolason szerepld Osszeget utalta a
sportszervezet részére, azt jelezni kell a szovetség TAO irodédja felé, mivel ahhoz, hogy a
rendszerben helyes 0sszegek szerepeljenek, modositast kell végrehajtani a tiamogatasi igazolasi

kérelmen, valamint a tdAmogatasi igazolashoz egy modosito hatarozat kiadésa sziikséges.

6. oszlop — Bizonylattal alatimaszthaté elszamolni kivant 6sszeg: ,,Bizonylattal
alatdmaszthatd elszdmolni kivant Osszeg” oszlopban az egyes jogcimekhez feltoltott
bizonylatok adatait 6sszesiti a rendszer. Ez ténylegesen az az 6sszeg, ami a sportszervezetek az
egyes beszallitdiknak, munkavallaldiknak, illetve munkaltatoi jarulék gyanant kifizetnek. Az

Ly bl

adott jogcimre elkoltott ,,Nyers raforditas” értéket jelenti az itt megjelend 0sszeg.

7. oszlop — Elkoltott, bizonylaton szereplé osszeghez tartozo elvi tamogatasi osszeg: A
6. oszlop szerinti 6sszegbdl szamolt elvi tamogatasi Osszeget (teljes tamogatas) tartalmazza.
Ertékét a feliilet az ismertetett modszertan alapjan egy egyedi szorzoszam segitségével szamitja
ki, amely szam a kozremiikodoi koltség mértékétdl fiigg és az adott jogeim tdmogatasi

intenzitasatol fiigg.®

A 7. oszlop 0sszege az egyes jogcimek tekintetében nem lehet nagyobb, mint a ,,tamogato(k)

altal a hosszabbitasi kérelem benyujtasaig atutalt 6sszeg” oszlop értékei.

8. oszlop — Ebbél kozvetlen tamogatas: A 7. oszlop szerinti Osszeg alapjan a feliilet

kiszamitja az elvi, kozvetlen tamogatasi Osszegeket az egyes jogcimekre vonatkozodlag.

9. oszlop — ebbdl az ellenérzé szervnek fizetendé osszeg (1%): A 7. oszlop szerinti
0sszegbdl az ellendrzd szervezetnek fizetendd 1% Osszegét tartalmazza, tehat a feltoltott
bizonylatok alapjan elkoltott timogatashoz aranyosan mennyi ellendrzd szervnek fizetendd dij
tartozik. A rendszer annak ellenére megjeleniti és szamolja ezt az értéket, hogy a tamogatas

utalasakor a tdmogatasi igazoldson szerepld tdmogatds 1%-a mar utaldsra keriil. Ett6l

8 az egyes jogcimek esetén a szorzok alakuldsa

személyi jogcim 1,00502512562814 1,01522842639594
targyi jogeim 1,00704934541793 1,02145045965271
utanpotlas jogcim 1,00908173562059 1,02774922918808
altalanos képzés jogcim 1,00603621730382 1,01832993890020
szakképzés jogcim 1,00250626566416 1,00755667506297
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fliggetleniil a sportfejlesztési program egyes megvaldsitando, elszamolando tételei tartalmazzak
az ellendrzo szervnek fizetendd dijat. Logikailag ezért fontos megjeleniteni, hogy az elkoltott

Osszegekhez mekkora mértékii ellendrzd szervnek fizetendd dij tartozik.
10. oszlop — elszamolasban szereplé kozremiikodéi dij:

Ebben az oszlopban a rendszer az egyes jogcimekre vonatkozdan az elszamolas
kozremiikodoi dij oldalan elszdmolandd kozremiikodoi dijak Osszesitett beirt értékét

tartalmazza.

11. oszlop — Osszes, ténylegesen felhasznalt tamogatas: Az Osszes, ténylegesen

felhasznalt tamogatas oszlop az el6z6 harom oszlop (8-10. oszlop) egyiittes dsszegét adja ki.

12. oszlop - Az eddig elkoltott szamla szerinti oOsszeghez tartozé onrész: Az
elszdmolasban szerepld feltdltott bizonylatokhoz tartozd, kifizetett kozremiikdddivel dij
értekével korrigalt tAmogatashoz tartozd onrészt szdmolja ki a rendszer. Ez a szam megmutatja,
hogy a sportszervezetnek az adott jogcimen elszdmolni kivant bizonylataihoz mekkora 6nerdt
kell(ett volna) biztositania. Ertéke az ,,Osszes, ténylegesen felhasznalt timogatas” értékébdl az

adott jogcimre vonatkoz6 tdmogatasi intenzitas alapjan szamolodik ki.

13. oszlop — Pénziigyileg teljesiilt még elszamolando6 Gsszeg: a tamogatasi igazolassal
lefedett tamogatés €s az Osszes, ténylegesen felhasznalt timogatas kiilonbozete. Ez az 6sszeg
azt mutatja, hogy mennyi fel nem hasznalt timogatasa van a sportszervezetnek, esetleges
hosszabbités esetén mennyi tdimogatast tud hosszabbitani a mar szamléjara utalt timogatasbol.
A Kkifizetett bizonylatok alapjan ennek az Osszegnek a 99%-anak kell az egyes jogcimek
alszamlajan lenni (ez a tamogatasi 0sszeg ugyanis tartalmazza az ellenérzd szervnek fizetendd
dijat ardnyos részét, de mivel azt a tamogatd szervezet a tdmogatds utaldsakor kifizeti az
illetékes szerveknek, ezért a bankszamldn a tdmogatasi igazolasi kérelemben megigényelt

Osszeg 99%-a fog megjelenni).

14. oszlop — Pénziigyileg nem teljesiilt még elszamolandé osszeg: a jovahagyott tamogatas
¢és a tamogatasi igazolassal lefedett timogatas kiilonbozete. Azt az 6sszeget mutatja meg, hogy
még a sportszervezet a rendszerben taldlhatd tamogatasi igazolasai alapjan még mekkora
Osszegll teljes tdmogatas lehivéasara jogosult (ellendrzd szervnek fizetendd dijat is tartalmazza,

ugyanis a tdmogatasi igazolasi kérelmekben azt is ,,megigényli” a sportszervezet).

40



3.13 Az elszamold rendszerben 1évo automatikus ellenorzések

A rendszer az alabbi ellendrzéseket végzi el az elszamolasok kapcsan:

1.

egy tételhez feltoltott bizonylatok Osszértéke nem lehet nagyobb, mint az adott
tételben a sportfejlesztési programhoz jovahagyott nyers raforditas;

egy jogcim ala feltdltott bizonylatok 6sszértéke nem lehet nagyobb, mint az adott
jogcimen jovahagyott teljes tAmogatashoz tartozo nyers raforditas;

egy jogcim ala feltoltott bizonylatok Gsszértéke alapjan szamot elvi tdmogatasi
0sszeg nem lehet nagyobb, mint a tAmogatasi igazolassal lefedett timogatas;
Utanpotlas-nevelés feladatainak ellatdsa jogeim aljogcimei esetében az egyes
feltoltott bizonylatok Osszes értéke 10%-kal meghaladhatja az adott aljogcimen a
sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditéasi értéket, viszont az Utanpotlas-
nevelés feladatainak ellatasa jogcimre dsszesen jovahagyott nyers raforditasi értéket
nem!

bizonylatok importalasdnal a megfeleld struktirdju import fajl keriil-e feltltésre;
kozremiikddoi dijak elszdmolésa esetén:

a. haatamogatasi igazolassal lefedett tamogatas 75%-at a feltoltott bizonylatok
nyers raforditdsaibol szamolt teljes tdmogatasi Osszegek alapjan a
sportszervezetek elkoltotték, akkor a tdmogatdsi igazolassal lefedett
tdmogatashoz tartozd maximum kozremiikodéi dij  elszdmolhat6d
(amennyiben a sportfejlesztési programban nem a nyers raforditashoz
igényelhetd maximum kdzremiikodoi dij lett igényelve/jovahagyva, akkor az
elszamolhat6 kdzremiikdddi dij maximumat a jovahagyott kozremiikodoi dij
tamogatasi 1igazolassal lefedett tdmogatds és a jovahagyott tamogatas
aranyszamaval megszorzott értéke alapjan hatarozza meg a rendszer);

b. haatamogatasi igazolassal lefedett tamogatas 75%-at a feltoltott bizonylatok
nyers raforditasaibol szamolt teljes tdmogatasi Osszegek alapjan a
sportszervezetek NEM koltotték el, akkor a feltoltdtt bizonylatok nyers
raforditdsaibol szamolt teljes tdmogatasi Osszeghez tartozd ardnyos
kozremiikodoéi dijat szamolhatja el a sportszervezet (amennyiben a
sportfejlesztési programban nem a nyers raforditdshoz igényelhetd maximum
kozremiikodéi dij lett igényelve/jovahagyva, akkor az elszdmolhatd
kozremiik6doi dij maximumat a feltoltott bizonylatok nyers raforditasaibol

szamolt teljes tdmogatasi Gsszeg €s a jovahagyott tdmogatas ardnyszamaval
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megszorzott jovahagyott kozremiikodoi dij érteke alapjan hatarozza meg a
rendszer);
személyi jellegli kiadasok esetén az addazonositdé és a munkavallald nevének

kitoltése kotelezo.
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4 A sportfejlesztési programban szerepld nyers raforditas €s teljes
raforditas kapcsolata

4.1 A kozremtkodoi dij kezelésének €s szamitasanak valtozasabol eredo problémak,
megoldasok

A TAO program legelsd, 2011/12. évada sordn az altalanosan elfogadott eljaras a
kozremiikddoi dij kapesan a kovetkezo volt: a sportszervezet UP jogcimen beszerezni kivant
1.000.000 Ft értékben sporteszkdzoket. Ehhez kapcsolodoan igényelhetett kozremtikddoi dijat,
mely akkor a tamogatasi érték max. 3%-a lehetett. Az 1.000.000 Ft-os beszerzés UP jogcim
esetében 900.000 Ft tdmogatasra és 100.000 Ft onerdre bonthatd. A kozremiikodoi dij tehat
900.000 Ft * 3%, azaz 27.000 Ft lehetett. Ezt a kozremiikodai dijat a sportszervezet a 900.000
Ft timogatason feliil kapta meg, tehat 6sszesen a sportfejlesztési programja ebben az esetben
1.027.000 Ft volt, mely 927.000 Ft tamogatasbol (900.000 Ft szakmai ¢és 27.000 Ft
kozremitkddoi dij) és 100.000 Ft 6nerdbdl allt.

A 2012/13-as évadtdl ez a szabaly feliilvizsgalatra és modositasra keriilt, igy ebben az
évadban a kozremiikodoi dij - mely immar max. 2% kdézremiikodoi dijbol és 1% kotelezéen
ellendrzé szervezet részére fizetendd dijbol allt -, mar nem a tAmogatési dsszegen feliil kaphato
tamogatasként jelent meg, hanem az adott jogcim tdmogatasi intenzitasan beliil értendd
Osszegként. Ez azt jelentette, hogyha egy sportszervezet UP jogcimen 1.000.000 Ft értékben
kivant beszerezni sporteszkdzoket, ehhez igényelt max. 2 % kozremiikoddi dijat, akkor
amennyiben a szovetség az 1.000.000 Ft-os beszerzését teljes egészében jovahagyta, a
kovetkezOképpen alakultak a tamogatasi osszegek: 1.000.000 Ft-bol 900.000 Ft tdmogatas,
100.000 Ft 6nerd. A 900.000 Ft tamogatas 1%-a kotelezden a tamogatd altal ellendrzd szervezet
részére fizetendd 1%-os Osszeg, azaz 9.000 Ft, a kozremiikodo részére kifizetendd 2% 18.000
Ft. A sportszervezet bankszdmldjara a timogat6 altal 891.000 Ft keriil utaldsra, ugyanis az
ellendrzd szervezet részére fizetendd dijat a tdmogatd utalja el. Ebbdl a 891.000 Ft-bol a
sportszervezet kifizetve a kozremikodojét, marad 873.000 Ft-ja. A sportszervezet részére
jovahagyott 900.000 Ft tamogatashoz tartozo 100.000 Ft 6nerét hozzaadva a maradék 873.000
Ft tamogatashoz, 973.000 Ft-ot kapunk, mely 27.000 Ft-tal kevesebb, mint a megpalyazott
1.000.000 Ft, tehat pl. egy par cipdvel kevesebbet tud megvasarolni a sportszervezet az
eredetileg tervezetthez képest. Ez nagyobb 0Osszegli palyazat esetén jelentds kiilonbséget

eredményezett volna.
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Ennek kivédésére, hogy a sportszervezetek ne szenvedjenek hatranyt, ha esetleg a
kozremiikddoi dij 0j szamitasi modszertandrdl nem hallottak volna, a szovetség az elektronikus
kérelmi rendszerben kiszdmolta azt az 0Osszeget egy ardnyositds segitségével, hogy a
sportszervezet altal megvaldsitando tételek raforditasi értékeihez képest az igényelt
kozremiikodéi dij alapjan mennyivel kell magasabb Osszeget megpalyazniuk, hogy a
kotelezoen az ellendrzé szervnek fizetendd 1% lerdvasa és a max 2% kozremiikodoi dij
kifizetése utan is meg tudjak valdsitani a tervezett beruhazasaikat. Ez az el6z6 példanal maradva
a kovetkezOt jelenti: A sportszervezetnek az ellendrzd szervezetnek fizetendd 1% és a
kozremiikodoi 2% kifizetése utan 973.000 Ft-ja maradt, viszont neki 1.000.000 Ft-ra lenne
sziiksége megvalodsitani a sporteszkdz beszerzését. A kettébdl egy aranyszamot szamolva
megkapjuk, hogy mennyivel kell magasabb 6sszeget megpalyéazni, tehat 1.000.000 Ft/ 973.000
Ft =1,0277492291880781089, azaz 1.000.000 * 1,0277492291880781089 = 1 027 749 Ft lesz
a teljes raforditas az 1.000.000 Ft-os sporteszkdz beszerzés esetén. Az 1.027.749 Ft 924.974 Ft
tamogatasbol és 102.775 Ft onerdbdl all. A 924.974 Ft tamogatas 1%-a 9.250 Ft, hozza tartozé
max. 2% kozremikodoi dij 18.499 Ft, ezek kifizetése utdn fennmarado6 tamogatas 897.225 Ft.
Ezen kozvetlen, szakmai tdmogatashoz a teljes raforditdshoz tartozd onerdt hozzatéve 897.225
Ft + 102.775 Ft = 1.000.000 Ft-ot kapunk, tehat a megpalyazott 1.000.000 Ft-os sporteszkoz

beszerzés maradéktalanul megvaldsithato.

A sportszervezeteknek az elszamolasuk feltdltésekor a bizonylatokon szerepld bruttd
Osszegeket kell szerepeltetniiik, amely Osszeg az adott tétel megvaldsitdsahoz kifizetésre kertilt.
Tehat az elszamolas sordn nem kell tdimogatast/6nerdt szamolnia a sportszervezeteknek, ezt a
rendszer megteszi helyettiik a beépitett képletek segitségével Ezt azt jelenti, hogy az el6z6
bekezdésekben olvashatd magyarazatban talalhaté példanal maradva, a sportszervezet a
sportfejlesztési programjaba 1.000.000 Ft-os Osszeget irt be az UP jogcim sporteszkoz
tablazatdba, de ez valojaban, az alabb leirtak miatt 6sszesen 1.027.749 Ft teljes raforditéast
jelent, de a sportszervezetnek ebben az esetben 1.000.000 Ft-rol kell szamlat biztositania, mert
1.000.000 Ft-nyi sporteszkozt kivant beszerezni a sportfejlesztési programja alapjan. Az
1.000.000 Ft-on feliili 27.749 Ft lesz a kdzremiikodoi dij és az ellendrzd szervezetnek fizetendd
dij, az ellenérz0 szervezetnek fizetendd dijrél nyilvdn nem kell semmilyen bizonylatot
szereznie a sportszervezetnek, a kifizetett kozremiikodoi dijat (max. csak a jovahagyottat lehet
elszamolni) pedig a koézremiikoddéi dij oldalon kell feltiintetnie a sportszervezetnek. Az
1.000.000 Ft-os sporteszkdz beszerzés esetében az eldzdekben ismertetett modszertan alapjan

nem pontosan 90-10% lesz a tdmogatéas és Onerdtartalom, hanem ez az 1.000.000 Ft-os tétel
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897.225 Ft tamogatasbol és 102.775 Ft onerébdl all. A jovahagyo hatarozatokon fel van
tiintetve, hogy az egyes jogcimek esetében milyen Onerd, teljes tdmogatés lett jovahagyva. A
teljes tdmogatas all ezentil kozremiikodoi dijbol, ellendrzd szervezetnek fizetendd dijbol,
valamint kozvetlen tamogatasbol. Abban az esetben, ha egy sportszervezetnek adott
jogcimeken tobb tétele is jova lett hagyva, a jovédhagyo hatarozatban szerepld Onerd és
kozvetlen tdmogatasbdl ki lehet szamolni egyszerii ardnyositassal, hogy az egyes tételekre
vonatkozoéan mennyi kozvetlen tdmogatassal és mennyi Onerdvel kell elszdmolni. Ez az
1.000.000 Ft-os példanal maradva, ha az 1.000.000 Ft all 350.000 Ft sporteszk6zbdl és 650.000
Ft sportfelszerelésbol a kovetkezOképp szamolhato ki. A 350.000 Ft-os tétel Osszetétele: elobb
ki kell szdmolnunk, hogy az 1.000.000 Ft-nak hany szazaléka a 350.000 Ft, ez 35%, azaz 0,35.
A jovahagyo hatdrozatban az onerd: 102.775 Ft, a 350.000 Ft-os tételhez az el6bbiek alapjan
az onerd: 102.775 Ft * 0,35 = 35.971 Ft, a kozvetlen tamogatéas pedig 897.225 Ft * 0,35 =
314.029 Ft, a kettdnek az Osszege 350.000 Ft. Tehat a sportszervezetnek a sportfejlesztési
programjaban a tételhez beirt Osszeggel kell elszamolnia, melyekhez a fentiek alapjan
bemutatott onerdbdl és tamogatasbol all. A fentieket a sportszervezeteknek kiszamolnia nem
kell, ezek az adatok az egyes bizonylatok felt6ltésekor rendelkezésre allnak, a rendszer

automatikusan szamolja az egyes tételekre esd tdmogatasi Osszetételt.
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