3. szamu melléklet

DOKUMENTUM-matrix

(Ellendrzé6 lista a tamogatott szervezetek részére)

Tamogatott szervezet neve, cime:

Sportfejlesztési program szama:

Elszamolas tipusa (Rész/Zar6/Vég):

Eddig benyujtott elszamolasok szama:

Sportfejlesztési program alapjan elszamolni kivant
- tAmogatas értéke (Ft):

- k6zremiik6déi dij (Ft):

- sajat forras (Ft):

Elszamolhaté koltségek - tamogathato tevékenység kategoriak /
benydjtandé dokumentumok

ALTALANOS DOKUMENTUMOK

Szbéveges szakmai beszamol (Szabalyzat 3. sz. melléklete szerint)

AFA nyilatkozat (Szabalyzat 8. sz. melléklete szerint)

Osszesitett elszdmolasi tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend. 1.sz. melléklete)

Konyvvizsgaloi dsszesitd tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend. 2.sz. melléklete) - amennyiben relevéns
Tamogatas felhasznalds Gsszesitd tabla (Szabalyzat 5. sz. melléklete szerint)

JOGCIMEKHEZ KOTHETO DOKUMENTUMOK

1. |Képzéssel osszefiiaad feladatok tamoaatasa

Képzéssel dsszefiiaad feladatok ioacim Gsszesitdie

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

Teliesitési igazolds

A képzésben résztvevd személv és a tamoaatott szervezet kozti ioaviszony igazoldsa (képzési szerzédés. tanulmanvi meaallapodas)
A képz6 intézménvy altal kidllitott. a képzés sikeres elvéazését iaazolé dokumentumok (pl. vizsaadokumentacié. oklevél. bizonvitvany)

2. [Személvi ielleali raforditasok
Személvi jelleal raforditdsok ioacim 6sszesitdie

a. |Bérkoltséaek

Személyi jellegli koltségek részletezbie személyenkénti bontdsban (Szabalyzat 7. sz. melléklete szerint)
Munka- vaav meabizasi szerzédés/ EKHO-s nvilatkozatok / munkakori leirasok

Teljesitésigazoldsok/jelenléti ivek

Egyéni bérszamfejtd lapok, bérjegyzék/ fizetési jegyzék (mely tartalmazza a levont addkat és jarulékokat); a bérlapok kdnyvelve,zaradékolva

Munkaltatét terheld iarulékok kimutatédsa személvenkéni bontédsban

Kifizetés bizonvlata**

Munkaid8 nyilvantartds (ha nem a teljes bérkéltség keril elszamoldsra a TAO terhére). Megbizasi szerzédéses jogviszony esetén esetén beszamold az elvégzett
tevékenvséardl.

Munkaszerz6dés moditas esetén a modositott szerz8dés. Helyettesités esetén helyettesitési rendelvény.

Egyéb személyi jellegl raforditas pl. utazasi kdltség (lasd Személyszallitasi koltségek soron) kdltségek

b. |Utazasi koltséaek

Saiat aépidarm{i hasznalata esetén

Személvaépkocsi foraalmi enaedélvének masolata

Nem saiat aépidrmii hasznélata esetén a tulaidonos hozzéidruldsa a aépkocsi hasznélatdhoz
Masolat a aépidrm( kotelez6 biztositdsdnak befizetésérdl sz616 iaazoldsrol

Gépkocsi elszamolds (APEH altal elSirt foavasztasi normak és izemanvaadrak szerint)
Kikildetési rendelvény

Kifizetés bizonvlata**

Tomeagkézlekedés iaénybevétele esetén

Jeav/bérlet mésolata

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

3. |Taravi eszk6z beruhazas, felGiitas

Taravi eszkdz beruhdzas. felliitds ioacim ésszesitdie

| a. [Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzése feln6tt sportolék, edzék részére
NYILATKOZAT (Szabalvzat 6. sz. melléklete szerint)

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

Mearendel6/szerzédés

100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat

Igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyenkénti dtadas-atvételi igazoldsok
Széllitlevél/teliesités igazolas

Raktér- vaay szertarkarton

=

| b. |Epjtés/beruhazas
Szamla*

- 100 e Ft feletti rész-szamla esetén tételes koltségrészletezés. Ha az ajanlati dokumentacid a kifizetési itemeket nem tartalmazza részletesen, akkor alatdmasztasként
mellékelve, az elfogadott sfp kéltségvetésével Gsszevethetd szerkezetben, egyesiilet dltal hitelesitve)

Kifizetés bizonvlata**

AFA meafizetését igazolé banki bizonvlat

Megrendelés/Vallalkozoi szerzédés

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat

A jelenértéken legaldbb 10 millié forint értékl épitési engedély koteles targyi eszkdz beruhazas, felljitds esetén nyilatkozat arrdl, hogy a tdmogatott szervezet nyilt
palvazatot irt ki és a palvazati elidrds eredménve alanidn nvertes személlvel k6tétt szerzédést

Vallalkozd teljesitmény nyilatkozata a beépitett anyagokrol a 275/2013. (VII.16.) Korm. Rendelet alapjan, felelés miszaki vezetd nyilatkozat a 191/2009. (IX. 15.)
Korm. Rendelet 13.§ alanian.

Mérnoki /miiszaki ellenér igazolasa a teljesitésrél, amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-aban foglalt feltételeket teljesiti a beruhazas

Véllalkoz6 nvilatkozata a teliesitésrél amennviben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 &-a nem vonatkozik a beruhdzasra
Enaedélvkételes épitési beruhazasnal. feldiitdsnal épitési napld elsé beieavzését tartalmazo oldal

Engedélykateles épitési beruhdzasnal jogerds épitési engedély (amennyiben a sportfejlesztési program jovahagyasa elvi keretengedély alapjan tortént)

Kozbeszerzési mingsitésre vonatkozd nvilatkozat (kézbeszerzési vaav nvilt palvazat esetén)

Ajanlattételi felhivas

A beérkezett draianlatok

Osszegz6, értékeld, biralati lapok

Uzembe-helyezéshez sziikséges okmanyok (pl. mliszaki atadas-atvételi jegyzékonyv(ek)+jelenléti iv(ek), és megvaldsulasi, atadasi terv, fénykép, karbantartasi
utmutatd. hasznalatbavételi enaedélv)

Jelzalogjog bejegyzés igazolasa (bejegyzés igazolasa a végelszamolas elfogadasanak kézhezvétele utdn 30 napon beliil)
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€. |Nagy értékii targyi eszk6zok, jarmiivek beszerzése
Szamla*
Kifizetés bizonvlata**
Szallitoi szerz6dés / Adas-vételi szerzddés / Visszaigazolt irdsos megrendeld / Nyilatkozat, arrdl hogy irasbeli szerz6dés nem tértént (abban az esetben, ha az el6zéek
nem &llnak rendelkezésre)
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
Atadas-atvételi ieavz8kénvv/Uzembe helvezési okmanvok/Széllitélevél/Immateridlis iavakhoz kapcsoldddan tételes dtadas-atvételi ieavz8kényv
Miszaki cikkek esetén a termék hivatalos m(iszaki leirdsa
A beszerzéshez kapcsoléddan a téravi eszkdz nvilvantarts lap/karton

4. |Utanpétlas-neveléssel 6sszefiiaad koltséaek
Utanpotlas-neveléssel 6sszefliggd koltségek jogcim dsszesitbie

a. |Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzése
NYILATKOZAT (Szabdlvzat 6. sz. melléklete szerint)
Szdmla*
Kifizetés bizonvlata**
Megrendel8/szerzédés
100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
Iaénvbevevdi névsor aldirva. vaav eavenkénti dtadas-atvételi igazoldsok
Szallitolevél
Raktér- vaay szertarkarton

b. |Gydgyszerek, di ikai eszk6z6k
Taplalék-kieaésziték. avéavszerek
Iaénvbevevdk névsora a korosztalvok iaazoldsaval
Sportorvosi iaazolds az iaénvbevevd részére. a felhasznalds indokoltsdadnak feltiintetésével.
Szamla*
Kifizetés bizonvlata**
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aidnlat
Teliesitési iaazolds
Atadés-atvételi ieavz6konvv/Széllitdlevél
Készletre vételezés. felhaszndlds iaazoldsa
Teliesitménv-diaanosztikai mérések. vizsaalatok
Iaénvbevevdk névsora a korosztalvok iaazoldsaval
Az iaénvbevett diaanosztikai mérés szakmai leirdsa
Sportorvosi iaazolds az iaénvbevevd részére. a felhasznalds indokoltsdadnak feltiintetésével.
Szamla*
Kifizetés bizonvlata**
Teliesitési iaazolds
Diagnosztikai eszk6zok és gydgyaszati segédeszk6z6k
IaénvbevevSk névsora a korosztalvok iaazolasaval
Az eszkdz beszerzése sziikséaesséaének igazolasa
Szamla*
Kifizetés bizonvlata**
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
Teliesitési igazolas
A beszerzett eszk6zok taravi eszkdz nvilvantarto lapia/kartonia

| c. [Személvszallitasi koltséaek

NYILATKOZAT (Szabalvzat 6. sz. melléklete szerint)

Vallalkozdval véazett fuvaroztatas esetén

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
Teliesitésiaazolas az elvéazett szolaaltatasrol

Szerz6dés és/vaav mearendeld

Menetlevél

Utaslista

Mérkbzés vaay torna jeavzékonvve

Eavéb. az eseménven vald részvételt igazold dokumentum

A tdmogatott szervezet saiat aépiarmiivének haszndlata esetén
Menetlevél/Utnvilvantartas

Benzinszamla rendszam feltiintetésével

Autdpalvadii kéltséae a tdmoaatott szervezet nevére kidllitott szamlaval igazoltan.

Kifizetés bizonvlata**

Foraalmi engedély masolata (tulaidoniog igazolasara)

Tamoaatasi idészakra vonatkozo kételezd aépiarmii feleldsséabiztositas mealétét iaazold dokumentum
Sajat aépkocsi hasznalata esetén

Személvaépkocsi foraalmi enaedélvének masolata

Nem saiat aépidrm(i haszndlata esetén a tulaidonos hozzaiaruldsa a aépkocsi hasznalatdhoz
Mésolat a aépiarmii kételezd biztositdsdnak befizetésérdl sz616 iaazolasrél

Gépkocsi elszamolds (APEH altal elSirt fogvasztasi normak és lizemanvaaarak szerint)
Kikildetési rendelvény

Kifizetés bizonvlata**

Mérkbzés vaay torna ieavzékonvve

Eavéb. az eseménven vald részvételt iaazold dokumentum

Bérelt aépiarmli (vezetéként saiat munkavallalé alkalmazasa) haszndlata esetén

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
Teliesitésiaazolds az elvéazett szolaaltatasrol
Szerz6dés és/vaav mearendeld

A szerzGdéses ar aranyos megosztasa a TAO tdmogatds keretében végzett fuvarozas és egyéb utak kozott

Menetlevél

Utaslista

Mérkbzés vaay torna ieavzékonvve

Eavéb. az eseménven vald részvételt iagazold dokumentum

Rendezési, felkészitési. képzési koltséaek

Résztvevd csapatok listdia

Mérkézések ieavzékonvve

Versenvbiréval kététt meaallapodasi szerzédés vaay hivatalos felkérés

Utikoltséa. kikiildetés elszdmoldsa esetén ldsd a 2/b. pontban felsorolt dokumentumokat

Szamla*
Kifizetés bizonvlata**
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat
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e. |Versenyengedélyek, jaték délyek kiallitasanak dija
Nem relevans: az MLSZ kdzponti dijcsokkentésben részesiti az amat6r csapatokat
Szamla*

Kifizetés bizonylata**

)

Sportlétesitménv. sportpalva bérleti diia

Bérleti szerz6dés

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesités igazolas az elvégzett szolgaltatasrol

Iaénvbevevdk névsora a korosztalvok iaazoldsaval

Edzésnapl vaav a terem beosztésa az edzésidépontok iaazoldsa céliabdl

Felkészitéssel. edz6taboroztatassal és versenveztetéssel kozvetleniil 6sszefiiaad szallas és étkezés koltséae

NYILATKOZAT (Szabélvzat 6. sz. melléklete szerint)

Iaénvbevevdk névsora a korosztalvok iaazoldsaval

Versenv esetén ieavzékénvv

Edzgtabor esetén az edz6tdbor szakmai leirdsa (maximum 1 oldal)

Aianlatkérés (idépont. létszam. iaénvelt szolaaltatds meaielélésével). aidnlatkérés visszaiaazoladsa

Mearendelés/Vallalkozoi szerz6dés

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat

Szamla*

Szémla bontésa (eavséadr/fé/éiszaka. eavséadr/fé/étkezés) - eavésszeali szdmla esetén kételezd

Kifizetés bizonvlata**

A programban résztvevé sportszakemberek személvi ielleaii raforditasai

A dokumentécidk részletezését ldsd a 2/a. pontban

Igazolas arra vonatkozdan, hogy az adott sportmunkatdars/sportszakember munkavégzésének legaldbb 75%-at az utanpdtlaskord sportoldk sportfoglalkoztatasara

forditia (pl. szerz6dés)

Logisztikai kdltségek (csak bérlet) — kivéve személyvaépkocsi és motorkerékpar

Bérleti szerz6dés/Medrendelés a loaisztikai feladatok felsorolasaval

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 hivatalos aianlat

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

Teliesitési igazolas

feladatok ta asa

Versenyeztetéssel 6 fiiggd

Versenyeztetéssel 6sszefiiggd feladatok koltségeinek ésszesitdije

Ba valo részvétel dija, int a verseny, mérkozés ési dija

Az adott évadra vonatkozd bajnoksag, verseny kiirdsa, meghivo

Csapatnévsor a korosztalyok igazolasaval, jegyz6kényvek

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Versenyeztetéssel - ideértve birok, jatékvezetdk, szovetségi ellenérok, versenyfeligyelék kiildésével és rendelkezésre alldsdval - kapcsolatos koltségek

Névsor

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

T dij

Névsor

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Palvahitelesités diia

Névsor

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Verseny yek, jaték délyek kiallitasanak dija

Névsor

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

I 1asbol, ati lasbdl a szovetség felé befizetésre keriild dij

Névsor

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Kozr iikodoi kéltségek

Kozrem(ikoddi koltségekkel dsszefiiggd feladatok koltségeinek dsszesitdje

Kozrem(ikodbkkel kotott megallapodas/szerzédés

Szamla*

Kifizetés bizonvlata**

Teljesitési igazolas

Konyvvizsaloi hitelesités koteles elszamolasok esetén

Konyvvizsgaloval kotott megdllapodas/szerzédés

Konyvvizsgalo felelésségbiztositdsa

Konyvvizsgaloi biztositasi dij megfizetésérél sz6ld6 bankszamlakivonat

Szamla (amennyiben ezt a kéltséget elszamolja)

Kifizetés bizonylata** (amennyiben ezt a kéltséget elszamolja)

Teljesités igazolds (amennyiben ezt a koltséget elszamolja)

Egyéb dokumentumok, nyilatkozatok

Elérehaladasi jelentés

Maradvany visszafizetésére vonatkoz6 dokumentum

Szamla

Szamla kotelezd tartalmi elemei:

Kiallitd: név, székhely, adészam - egyéni vallalkozdnal: nyilvantartasi szam

Vevd: név, székhely, addszam

Szolgatatds/termék pontos, beazonosithatd megnevezése, mennyiségi egysége, egységara, 6sszege

AFA kulcs feltiintetése

Atutaldsos szdmlanal a kidllité bankszamlaszama

Datumok: készpénzes szamlanal mindharom datum ugyanaz (teljesités, kiallitds, fizetési hataridd)

Konyvelési kontirszam/naplofékényvi sor, kényvelés datuma, kényvelb alairdsa

TAO program zaradékoldsa (Szabalyzat szerint)

Masolat utan hitelesités (Szabalyzat szerint)

Kulfoldi szamla esetén a szamlan szerepelnie kell a szamla lényeges tartalmi elemeinek magyar nyelvre torténd forditdsanak

Kk

Maganszemélytdl torténd vasarlas esetén a szamlat az adas-vételi szerz6dés helyettesiti
ifizetés bizonylata

ztarbizonylat kételezd tartalmi elemei:

Kiadasi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzbje/adatai beazonosithatéan

A készpénz atvevéjének neve

A kifizetett bizonylat sorszama, dsszege

A készpénz atvevéjének aldirdsa

A kényvel8, a pénztaros és az utalvanyozo alairdsa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id: szdmla kételezé tartalmi elemei)

Bevételi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzbje/adatai beazonosithatéan

A készpénz befizetéjének neve

A befizetett szdmla sorszdma, 6sszege

A készpénz befizetéjének aldirdsa
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A kényvelS, a pénztaros és az utalvanyozd aldirdsa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id: szamla kételezé tartalmi elemei)

Bankszamlakivonat mésolatdnak csatoldsa:

utalt 6sszeg megjelélése (aldhuzadssal, szévegkiemelével térténd megjeldléssel)

konyvelési kontirszam/naplofékényv soranak feltlintetése

zaradékolds, hitelesités

Beszerzé

az adott elszamolasi idészakban egy szallitotél beszerezni kivant eszkdz/szolgéltatds dsszértéke.

Azonos szallité altal kiallitott tébb szamla esetén a szamladsszegek 6sszeadddnak (egybeszamitas elve)

Datum: Alairas:



