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.  ALTALANOS TUDNIVALOK

Kormanyzati szervezet-atalakitas keretében 2014. januar 1-t61 a Nemzeti Sport Intézetnek (a
tovabbiakban: NSI) a latvany-csapatsportok tAmogatasaval 6sszefliggd, a sportrol sz616 2004.
évi I. torvény (tovabbiakban Stv.) 51. § (2) bekezdés g) pontja szerinti k021gazgata51 hatosagi
¢s szolgaltatasi feladatait (a sportfejlesztési programok jovahagyasi, ellendrzési és a latvany-
csapatsportok tamogatdsaval kapcsolatos modszertani feladatokat) részben az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI), részben pedig a latvany-csapatsportok
orszagos sportagi szakszovetségei latjak el.

Ennek értelmében a Magyar Labdarugd Szovetség (a tovabbiakban: MLSZ) a tarsasagi adorol
¢és az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény (a tovabbiakban: Tao. tv.) 22/C. § (1)
bekezdés b)-d) pontjdban meghatarozott tdmogatds igénybevételére jogosult szervezetek
vonatkozasaban — kivéve a jelenértékén legalabb 300 milli6 forintot meghaladé sportfejlesztési
program esetén — ellendrzi a tdmogatds rendeltetésszerti felhasznéldsat, a tamogatéassal
megvaldsulo beruhdzasokkal érintett sportcélt ingatlanok és a timogatasbol megvalosulo targyi
eszkoz felujitasok sportcéli hasznositdsanak fenntartasat.

Jelen utmutato a tarsasagi adordl és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény, a
sportrol szolo 2004. évi 1. torvény, illetve a latvany-csapatsport tamogatasat biztositd
tamogatasi igazolas kiallitasarol, felhasznalasardl, a tamogatas elszamolasanak ¢és
ellendrzésének, valamint visszafizetésének szabalyairol szolo 107/2011. (VI. 30.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) alapjan, a jelenértéken 300 millié forint alatti
sportfejlesztési programmal rendelkezé sportszervezetek részére késziilt.

A koltségek elszamolhatésagara vonatkozo legfébb jogszabalyok:

e asportrol szolo torvény 2004. évi L. torvény;

e atarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény, kiillondsen a
sport tdmogatasaval Osszefliggd egyes torvények modositdsarol szolo 2011. évi
LXXXII. torvény 3. §-aval beiktatott 22/C. §-a;

e az Stv. 22. § (3) bekezdése alapjan alkalmazando a kozigazgatasi hatosag eljaras és
szolgéltatas altalanos szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Ket.);

e a latvany-csapatsport tamogatisat biztositd tamogatasi igazolds kiallitasarol,
felhasznalasardl, a tamogatds elszamolasanak ¢és ellendrzésének, valamint
visszafizetésének szabalyairo6l sz6l6 107/2011. (V1. 30.) Korm. rendeletet;

e a2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl (a tovabbiakban: Szamviteli tv.).

. ATAMOGATAS ELLENORZESENEK FAZISAI

A latvany-csapatsportagak tarsasagi adokedvezmeénye kovetkeztében igénybevett forrdsok
ellendrzésének részei:

- Negyedéves elorehaladasi jelentések feldolgozasa,
- atamogatasi idoszak végi vagy idoszaki elszamoldsok tételes ellenorzése, ennek fajtai:
o részelszdmolasok ellendrzése: a timogatasi iddszakban benyujtott elszdmolas,

o zard elszamolasok ellenérzése: hosszabbitassal rendelkez6 programok
tamogatasi 1ddszak lezarulasat kovetden benyujtott elszamolésa. Ezen
elszamolas esetén a program a kdvetkezd tamogatasi id0szakban is folytatodik,

o végelszamolasok ellendrzése: a (hosszabbitott, vagy eredeti) programot lezard
elszamolas. Ez esetben az elszdmolast kdvetden a teljes program lezarasra kertil.

- afolyamatos helyszini ellenérzések.



1. Negyedéves eldrehaladasi jelentések

A tamogatott szervezet a tamogatds felhasznaldsar6l naptari negyedévente eldrehaladasi
jelentést nyujt be az MLSZ, mint ellendrzd szervezet részére, amelyet a naptari negyedévet
kovetd 8 napon beliil kell benyujtani. Nem kell elérehaladasi jelentést benytjtania a timogatott
szervezetnek mindaddig, amig a jovahagyott sportfejlesztési programmal kapcsolatban
tdmogatasi igazolas kiallitasara nem keriilt sor. Az elérehaladasi jelentésekben a jovahagyott
sportfejlesztési programok (a tovabbiakban: SFP) megvalosulasanak allasarol kell tajékoztatni
az MLSZ-t. Az elérehaladasi jelentéseket az Elektronikus Kérelmi Rendszerben (a
tovabbiakban EKR) talalhato, az MLSZ altal készitett sablon dokumentumban kell
kitolteni.

Az elérehaladasi jelentéshez részelszamolas is benyujthatd. Amennyiben az MLSZ az
elérehaladési jelentés attanulmanyozasat kovetéen azt indokoltnak tartja, a tdmogatott
szervezetnek részelszamolas benyujtasat irhatja eld.

Az elérehaladasi jelentés hdrom f6 részbol all:

— Az els6 részben a program eldrehaladasanak szoveges értékelését kell bemutatni az
aktualis negyedévben megvaldsult vagy modositott feladatokra vonatkozdan. A
program leirasa 2500 karakterben maximalizalva van.

— A masodik részben a jogcimenként kitoltott tablazatok szerepelnek, amelyek a program
pénziigyi adatainak a teljes tdmogatasi iddszak aktudlis, zart negyedévéhez igazodo
allapotat tartalmazza.

— A 10 Mft-ot meghalado értékii, vagy sporttelep-feltijitasi programban jovahagyott
infrastruktura fejlesztés elorehaladasi tablaja.

A folyamatos adatszolgaltatas és a valtozasok kovethetdsége érdekében az egyes negyedévi
adatok nem vonhatok 0ssze, egy sportszervezet egy tamogatasi idészakban legfeljebb 3 kiilon
nyomtatvanyon benyujtott elérehaladasi jelentéssel rendelkezhet (4. negyedévben az
elérehaladasi jelentés megegyezik a zard elszamolds keretében kdotelezOen benyujtando
szakmai beszamoldval elszamolasi dokumentacioval).

Amennyiben a sportszervezet folyamatban 1év6, hosszabbitasi engedéllyel rendelkez6 SFP-vel
rendelkezik a 2011/12-es és a 2012/13-as tamogatasi idészakok tekintetében, gy a
hosszabbitott SFP-re vonatkoz6 elérehaladasi jelentéseit kérjiik, hogy az EKR-ben elektronikus
formaban kitolteni sziveskedjenek az eredeti kérelmi feliileten.

A 2011/12-es és 2012/13-as tamogatasi idészak elGrehaladasi jelentéseit a rendszerbdl
kinyomtatva, a fenti hataridére az MLSZ részére postan is meg kell kiildeni. A postacim a
Technikai informaciok pontban megtalalhato.

A 2013/14-es tamogatasi id6szaktol kezdddéen szintén az EKR-ben kell az el6rehaladasi
jelentést kitolteni €s az elektronikus alaird eszkozzel kell hitelesiteni. Ez esetben papir alapu
megkiildésre nincs sziikseg.

Az eldrehaladasi jelentésekben felmeriilé altaldnos problémakrdl a ,,Kitoltési ttmutatd” nevil
dokumentumban olvashat. Ez a Kérelmi Rendszer (EKR) feliiletén az ,Elorehaladasi
jelentések” meniipontban érhetd el.

2. A tamogatas felhasznalasarol torténd elszamolas ellendrzése

A tamogatas felhasznalasarol torténd zard-, vagy végelszamolast minden évben, a tAmogatasi
idoszak lezarultat koveté 30 napon beliil, zaradékolt szamviteli bizonylatokkal alatamasztott
modon, Osszesitett elszamolasi tablazattal egyiittesen kell az MLSZ-hez papir alapon
benyujtani. A timogatas felhasznalasat igazolo szoveges, szakmai beszamolohoz az 6sszesitett



elszamolasi tablazatot is mellékelni kell. A benytjtasra rendelkezésre 4ll6 hatarid6é egyszeri
alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato.

Az MLSZ az elszamolast annak beérkezésétdl szamitott 90 napon beliil — részelszdmolas
benyujtasa esetén 45 napon beliill — megvizsgélja, és dont az elszamolas (részelszamolas)
elfogadasarol vagy annak hidnyossagarol.

Az ellendrzo szervezet vezetdje az elszamolasi hataridét annak letelte el6tt, kérelemre vagy
hivatalbol, indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

Hianypotlasra két alkalommal, alkalmanként legfeljebb 15 napos hatarid6 Kitlizésével
keriilhet sor, és a felhivasban meg kell jeldlni az elszamolas hidnyossagat. Részelszamolas
esetén hianypoétlasra egy alkalommal, 8 napos hatarid6 kitiizésével keriilhet sor. A hianypotlas
hatarideje az elszamolasra rendelkezésre allo ligyintézési hataridébe nem szamitando be.

A latvany-csapatsport tamogatas elszamolasi dokumentacioja két f6 elembél all

I. Szoveges szakmai beszamolé (a sportfejlesztési programban vallaltak
elérehaladésa, a fejlesztési program eredményeként elért, az érintett szakmai
terililetre irdnyuld valtozas bemutatasa erre alkalmas eszkozokkel, diagramokkal,
esetleg képekkel illusztralva);

I[l. A pénziigyi elszamolas, amelynek tartalmat ¢&s kovetelményeit jelen
dokumentumban foglaltuk dssze.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a hianypotldsi hatdridé meghosszabbitasara vonatkozd —
indokléssal ellatott — kérelmeket kizarolag a hidnypodtlasra rendelkezésre 4ll6 hataridon beliil
all modunkban elfogadni.

Ha a tamogatott szervezet valamely hatarid6t elmulasztja vagy a hianypodtlast masodik
alkalommal is hibdsan, vagy hidnyosan teljesiti, az elszdmolés, vagy annak érintett része nem
fogadhat¢ el.

Az elszamolasok a zaré elszamolasi hataridé elétt (julius 30.) is benyijthatok. Abban az
esetben, ha a sportszervezet befejezettnek tekinti a sportfejlesztési programjat (teljesen
megvalosult, vagy a rendelkezésére allo Osszeget felhasznalta és nem tud tobb tdmogatot
szerezni, stb.) kérjiikk a lehetd legkorabban nyujtsak be az elszamolasokat a mihamarabbi
elbiralas érdekében.

Az elszamoléasi segédlet tartalmazza az elszdmoldsra benyujtott dokumentumok
onellendrzésére szolgaldé Dokumentum-matrixot (3. szdmu melléklet).

Az elszamolas/hianvpotlas benvujtasanak formai kovetelménvyei

Valamennyi elszamolast kérjiik benyujtani az alabbi sorrendiséget figyelembe véve:
e Szakmai beszdmolo (4.szdmu melléklet)
o Osszesitd elszamolasi tablazat (1. melléklet a Korm. rendeletben)
o Konyvvizsgaloi 6sszesito tablazat (2. melléklet a Korm. rendeletben)

e Az egyes koltségtételek dokumentacidoi — Osszesitd elszamolds szerinti bizonylati
sorrendben — (pl. szamla, bankszamla, teljesitési igazolas, szerzédés, stb.) — lasd 3.
szamu melléklet: Dokumentum-matrix.

e Tamogatas felhasznalas 6sszesitd tabla (5. szamua melléklet)

Valamennyi hianypotlast is hasonld rendszerben kérjiikk benyujtani. Az elszamolasok
Osszeallitasanal a leheté legnagyobb gondossadggal, az elszdmoldsi dokumentumban
foglaltaknak megfelelden sziveskedjenek eljarni. Jelen Utmutatd segitséget ad a tdmogatott



szervezeteknek abban, hogy elszamolésaikat helyesen nytjtsdk be. Ezért felhivjuk figyelmiiket
arra, hogy az elszamoldsok minél gyorsabb elfogadasa érdekében sziveskedjenek torekedni az
elszamolasokhoz csatolt dokumentaciok teljes korii benyujtasara.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a timogatott szervezet a jovahagyott sportfejlesztési programot €s
annak koltségtervét koteles a szervezet honlapjan feltiintetni.

2.1. A sportfejlesztési program pénziigyi ellendrzése

A jelenértéken 300 millio forint alatti sportszervezetek esetében az ellendrzésre jogosult
szervezet (MLSZ) a(z) (rész)elszamolassal kapcsolatos dokumentacio alaki és tartalmi
kovetelményeinek, hitelességének megallapitasa utan a(z) (rész)elszadmolast a sportpolitikaért
felelds miniszter részére felterjeszti elfogadas, részben elfogadas, vagy elutasitas céljabol.

Az elszamoléasnak kotelezden tartalmaznia kell a Korm. rendelet 1. szama mellékletét, azaz
az osszesitett elszamolasi tablazatot jogcimenként kitoltve és cégszeriien aldirva. Kérjik,
hogy egyetlen Osszesitett elszamolasi tablazatot nytjtsanak be oly moddon, hogy az egyes
jogcimeken elszamolt koltségeket/szamlakat kiilon-kiilon jogcimenként, részosszesitd sorok
feltiintetésével készitsék el.

Amennyiben a kiallitott tamogatasi igazolasok Osszértéke meghaladja a 20 millio forintot,
akkor a Korm. rendelet 2. szamu mellékletének megfeleléen, a konyvvizsgalé altal
jogcimenként kitoltott és cégszeriien alairt tablazatot, tovabba a konyvvizsgaloi szerzodést,
a konyvvizsgaloi felelGsségbiztositas hitelesitett masolatat és a biztositasi dij fizetésének
igazolasat is csatolni sziikséges.

A pénziigyi elszamolas altalanos kovetelménvyei

o Kizarolag olyan, pénziigyileg teljesitett tételek szamolhatoak el, amelyeket a
jovahagyott sportfejlesztési program tartalmaz.

e Eldleg szamla csak akkor fogadhat6 el, ha csatolva van a hozza tartoz6 végszamla és
annak pénziigyi rendezését igazolo szdmviteli bizonylat.

e A pénziigyi elszamolast tamogatasi jogcimenkénti bontasban (kiilon
szamlaosszesiton) kell benyujtani. Az egyes aljogcimeket kérjiilk egymast kdvetden
felvinni az Osszesito lapra. A kozremiikodoéi koltségeket is kérjik kiilon
szdmladsszesiton kimutatni.

e Kérjik, hogy elszamoladsi dokumentaciojukat hitelesitett masolat formajaban kiildjék
meg. Az eredeti szdmviteli bizonylatok és mellékleteik a tdmogatott szervezetnél
maradnak.

e A szamlamasolatokat sorszamozni kell és a szamlaOsszesitore sorszam szerint, a
sorszam feltiintetésével kell felvezetni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések
egyértelmiien azonosithatok legyenek. Praktikusan: a szamladsszesitore fel kell vezetni
a szamviteli bizonylatokat, €s annak sorszamait (elsd oszlop) a szamviteli bizonylatokra
visszairni.

e Az elszamolas sordn hidnyos, hianyosan kitoltott, olvashatatlan, vagy nem eredeti
alairassal benyujtott szamlamasolat nem fogadhato6 el.

e A Szamviteli tv.-nek megfeleléen konyvelt (kontirozott) szamlakat all modunkban
elfogadni. A konyvelés tényét igazold kontirszamok (vagy a naplofokonyv megfeleld
soranak feltlintetése egyszeres konyvvitel esetében), a konyvelés datuma, illetve a
konyvelé alairasa szerepeljen az eredeti bizonylaton. Ha a tamogatott szervezet
biztositani tudja, hogy a bizonylatok kontirozasa, konyvelésiik idépontja, igazolasa
elkiilonitetten nyilvantarthato — akkor nem kell az eredeti szamlakon ezeket feltlintetni
(pl. napld, mely tartalmazza a bizonylatok természetes azonositoit).



e A 2013/2014-es tamogatasi id6szaktol kezd6dbéen, ha a jovahagyott sportfejlesztési
programban szerepld egyes tamogatasi jogcimeken rendelkezésre allo tamogatas
teljes osszege meghaladja a 20 millié forintot, a tamogatott szervezet az elszamolas
soran a 100 ezer forint alatti szamlak, illetve mas, hitelt érdemld szamviteli
bizonylatok (bizonylatmasolatok) benyujtasatél eltekinthet, ha a konyvvizsgalo altali
hitelesités valamennyi, az Osszesitett elszamoléasi tablazaton szerepld elszamolési
dokumentumon szerepel. A be nem nyujtott szamlakat is zaradékolni sziikséges és az
Osszesitd elszamolasi tablazaton is szerepeltetni kell!

e Az MLSZ - az Osszesitett elszamolasi tablazaton szerepld elszdmolasi dokumentum
alapjan — véletlenszertien kivalasztott szamviteli bizonylat 5 napon beliili benyujtasara
hivhatja fel a timogatott szervezetet. Amennyiben a benyujtott szamviteli bizonylatok
nem felelnek meg a Korm. rendeletben foglaltaknak, a tételes elszamolas 15 napon
beliili benytjtasara kotelezi a tamogatott szervezetet.

e Felhivjuk a figyelmet, hogy a konyvvizsgal6i hitelesités sem zarja ki ¢s nem
helyettesiti a megérzési hataridékon beliil torténd helyszini ellenérzést, illetve azt a
jogosultsagot, hogy az ellenérzé szervezet a bizonylatokat barmikor ellenérzésre
bekérje.

Zaradékolas:

AKorm. rendelet 11 §. (5) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatokat (eredeti példanyon!)
a tamogatott szervezet Koteles zaradékolni. A zaradékolt szamviteli bizonylatokon
szerepelnie kell annak, hogy a tdmogatott szervezet azt az MLSZ 4ltal meghatarozott
igyszamon kidllitott sportfejlesztési programot jovahagyo hatarozat alapjan, a Tao. tv. 22/C. §
(1) bekezdésében meghatarozott tamogatas részeként szamolta el.

Minta: ,,Elszamolva az MLSZ dltal ......... hatdarozat szamon jovahagyott TAO
sportfejlesztési program terhére, ..........cceveevieeiiinnennnnn. jogcimen.”

Amennyiben nem a teljes szamlaosszeget kivanja elszamolni, egészitse ki a zaradékot az
elszamolni kivant dsszeggel. Erre kiilonosen akkor lehet sziikség, ha az 6nerét mas forras
terhére kivanjak elszamolni, vagy a szamla egy része jogszabaly szerint nem elszamolhato
(példaul utanpotlas jogcimnél sportfelszerelés szamla felnott sportfelszereléseket is
tartalmaz.

Ha egy szamla tobb jogcimet is érint (1d. el6z6 példa) akkor tobb zaradék is keriilhet a
bizonylatra.

Javasoljuk, hogy az elszamolasra benytjtott szamlak elszdmolhato 6sszegénél minden esetben
vegyek figyelembe az adott jogcimhez rendelt timogatasi intenzitast.

Az eltéréo formaban benyujtott és mar elfogadott, zaradékolt bizonylatok ismételt
bekiilldése nem kotelez6, de kérjiik, hogy az elszamolni kivant bizonylatokat a
késobbiekben jelen minta szerint zaradékoljak.

Hitelesités:

A tamogatasra jogosult szervezet cégszerii aldirasaval, illetve pecsétjével torténik és az
elszamolds OSSZES oldalara vonatkozo6an kotelezo. A h1teles1tes kotelezd formatuma:

Az eredetivel mindenben megegyezo hiteles masolat”.

Datum:................. Alairas:.........ooooue. ...




Felhivjuk figyelmiiket, hogy az oOsszetiizott, tobboldalas dokumentumok esetében
valamennyi oldalt hitelesiteni sziikséges.

A Korm. rendelet 12. §-a, valamint a Szamviteli tv. eldirja, hogy a tdmogatott szervezet a
tamogatasbol megvalosult fejlesztéshez kapcsolodd valamennyi eredeti  dokumentumot
(fliggetlentiil attol, hogy tamogatasbol vagy sajat forrasbol valosult meg) a tdmogatasi igazolas
kiallitasatol szamitott 10 évig koteles megérizni. Az eredeti dokumentumok meglétét az
ellendrzé szervezet jogosult barmikor ellendrizni.

Az eredeti bizonylatok megorzésére vonatkozo fobb tudnivalok:

e A gazdélkod6 az iizleti évrdl készitett beszamol6t, valamint az azt alatamaszto leltart,
értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet vagy mas, a torvény
kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashatd formaban koteles megdrizni.

e A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szamviteli
bizonylatot (ideértve a fokonyvi szadmlakat, az analitikus, illetve részletezo
nyilvantartasokat is) olvashat6 formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté modon megdrizni (a szigort szamadast bizonylatok rontott példanyaira
is vonatkozik a fenti meg6rzési kotelezettség) sziikséges.

e A meg0rzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is)
nem hatélytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti
valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

e Abizonylat elektronikus formaban is megérizhetd, ha az alkalmazott modszer biztositja
az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos
leolvashatosagat, illetve kizarja az utdlagos modositas lehetdségét.

Pénziigyi teljesités igazolasa:

e Banki adtutalas esetén: Kérjik, csatoljak a bankszamlakivonatot (amennyiben
lehetséges, a tamogatott szervezethez postai Uton, a bank altal megkiildott
bankszamlakivonat masolatat csatoljak). Kérjiik tovabba, hogy a bankkivonaton
egyértelmiien hivatkozzanak a megfeleld sornal a kifizetett bizonylat szdmladsszesiton
talalhatd sorszamara.

o Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: Kérjuk, csatoljak a kiadasi pénztarbizonylatot.
Amennyiben a Tao-s alszamlarol készpénz felvétel torténik, kérjiik csatolni az 0sszeg
TAO-s elkiilonitett pénztarba vald bekeriilését igazold dokumentumot (bevételi pénztari
bizonylat). Amennyiben a tamogatott szervezet pénzkezelési szabalyzataban a
pénztarbizonylatok hasznalata nem szerepel, a pénztarjelentést sziikséges csatolni.

A szamlakiegyenlités sordn a mindenkor érvényben 1évé készpénzfizetési korlatokra is
tekintettel kell lenni. Egy naptari honapban, egy adott iigylethez kapcsoléddan legfeljebb az
alabbiakban meghatarozott 6sszegben teljesithet készpénzszolgaltatast:

2011: 5.000.000 Ft/szamla
2012: 2.000.000 Ft/szamla
2013: 1.500.000 Ft/szamla

A fenti 6sszegek minden esetben brutto dsszegek, tehat az afaval novelt ellenérték szamit
a készpénzfizetés korlatjanak!




2.2. Kifizetések kezelése

A tamogatott szervezet a tamogatdst, tdmogatasi jogcimenként kiilonalldé pénzforgalmi
szamlakon kdoteles nyilvantartani és kezelni. A tdmogatott szervezet nem koteles tamogatasi
iddszakonként 0j pénzforgalmi szamlak megnyitasara.

A pénziigyi teljesitések minden esetben az adott jogcimhez tartozo, elkiilonitett alszamlarol
kell, hogy torténjenek. Javasolt kezelési modja az onrésznek, hogy az elkiilonitett alszamlara
keriil az onrész atvezetésre, majd onnan keriil a szamla kifizetés teljesitésre. Az elszamolas
pénziigyi ellendrzése soran az el6finanszirozasban atadott pénzeszkdzok felhasznaldsa
egyértelmiien kovethetd és jogcimenként beazonosithatd kell, hogy legyen.

Az elkiilonitett pénziigyi attekinthetoség érdekében, javasolt a készpénzforgalomra is
elkiilonitett pénztarat rendszeresiteni. A pénztarban keriiljon megjeldlésre melyik jogeimrdl
(alszamlarol) keriilt az 6sszeg befizetésre. Készpénzkifizetésnél javasolt a szamla Gsszegét a
tamogatasi intenzitasnak megfeleléen szétbontva feltiintetni, akkor is, ha egy bizonylaton
torténik a szamla értékének kifizetése.

Fel nem hasznalt tamogatas osszegének visszafizetése:

A fel nem hasznélt tdmogatds Osszegét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Magyar
Allamkincstarnal vezetett 10032000-01220328-50000005 szamlaszamara kell befizetni.

Az atutalas kozleményében kérjiik, az alabbiakat feltlintetni sziveskedjenek:
— maradvany;
— jogcim;
— sportfejlesztési program szama.

Amennyiben a fel nem hasznalt tdmogatas Osszege a jovahagyott sportfejlesztési program
megvalositasat biztositd tdmogatasi idoszak soran tamogatdsi jogcimenként a pénziigyileg
teljesitett tdimogatasi igazolasok Osszértékének 20%-at meghaladja, ugy a 20%-o0s mértéken
feliil fel nem hasznalt tdmogatast a tdmogatott szervezet a jegybanki alapkamattal novelt
Osszegben koteles befizetni. A befizetések megtorténtét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma
ellendrzi.

2.3. Intézkedések az elszamolas (részelszamolas) elutasitiasa esetén

Ha az MLSZ (Ellendrzési Osztalyanak ligyintézdje és/vagy az MLSZ altal megbizott személy)
az elszamolas ellendrzése soran — ideértve a helyszini ellendrzést is — azt allapitja meg, hogy

a. a tamogatas felhasznalasa soran a tamogatott szervezet eltért a jovahagyott sportfejlesztési
programban foglaltaktol, és a tdmogatott szervezetnek felréhatdé modon nem teljesiilt a
sportfejlesztési programban vallalt kiotelezettségek egésze vagy egy része, vagy

b. a nem szabalyszeriien vagy nem rendeltetésszeriien felhasznalt tamogatas Gsszegével a
tamogatott Szervezet nem tud a Korm. rendeletben foglaltak szerint elszamolni,

akkor az MLSZ 15 napon beliil kezdeményezi a sportpolitikaért felelds miniszternél, hogy a
miniszter kotelezze a tdmogatott szervezetet a Tao. 4. § 44. pontja és 22/C. §-a szerinti
tamogatas, valamint a Korm. rendeletben meghatarozottak szerinti kamat allam részére
torténé befizetésére, melynek eredménytelensége esetén az adohatosagnal (NAV)
kezdeményezze az adok mddjara behajtandd koztartozasnak mindsiild, szabalytalanul igénybe
vett és be nem fizetett tdmogatas, valamint a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint
(+ 50 %) megnovelt O6sszege €s kamata behajtasat.

2.4. Az elszamolhato6 koltségek részletezése
Az alabbi jogcimekre/koltségkategoriakra lehet elszamolast benyujtani:

1. Képzéssel osszefiiggo koltségek
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Személyi jellegii raforditasok
Targyi eszkoz beruhazas, felujitas
Utanpotlas-nevelési feladatok ellatasanak koltségei

Versenyeztetéssel osszefiiggo feladatok koltségei

Altalanos szabalyok az elszamolhatésigra vonatkozéan

a.

b.

Elszamolhatoak azok a koltségek, melyek:

jelen Gtmutatdban felsorolt  koltségkategoriak/jogecimek — egyikébe  tartoznak,
beazonosithatoak €s szerepelnek a jovahagyott vagy hosszabbitott sportfejlesztési
programban (SFP), annak mellékleteiben és elfogadott moédositasaiban;

az adott SFP altal érintett tamogatasi id6szak id6tartaman beliil meriilnek fel;
a tamogatott szervezetnél meriiltek fel és altala kifizetésre kertiltek;

kozvetleniil kapcsolodnak a sportfejlesztési programban megjelolt jogcimekben
megjelolt célokhoz, sziikségesek azok megvalositasahoz és Osszhangban allnak azok
célkitlizéseivel,

osszhangban vannak a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elveivel. Ennek
biztositasat szolgalja a mindenkori piaci aron val6é beszerzés ténye, amelyet minden
esetben a tdmogatott szervezetnek sziikséges alatdmasztania (pl. a lehetséges szallitok
felé megkiildott arajanlatkérés, vagy internetes honlapon feltiintetett arak);

ténylegesen kifizetésre keriiltek és véglegesek (bekeriiltek a kdnyvelésbe);

eredeti szamlakkal, vagy azzal egyenértékii bizonyit6 erejii dokumentummal ala vannak
tdmasztva a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden;

Nem elszamolhatd koltségek kiillondsen: késedelmi kamat, birsdgok, potlék, lizing,
kotbérek és a visszaigényelhetdé AFA. Egyéb. a palyazat céljaval nem Osszefliggd

koltség.

2.4.1. Képzéssel osszefiiggo koltségek

A képzési koltségek kozé tartoznak:

az oktatok személyi jellegii koltségei,

az oktatok €s a keépzésben részt vevOk utazasi koltségei, beleértve a szallaskoltségeket
IS;

a képzéshez kozvetleniil kapcsolodd anyagok és fogyoeszkozok;

az eszkozok €s berendezések amortizacidja olyan mértékben, amennyire az SFP céljait
szolgaljak;

a képzéssel kapcsolatos tanacsadoi szolgaltatasok koltségei;

képzésben részt vevok személyi jellegli raforditasai.

Képzési koltségek kozott csak az Stv.-ben meghatarozott MLSZ stratégiai fejlesztési koncepcio
alapjan megvalosuld vagy ahhoz illeszkedd, az MLSZ altal tdmogatasi idészakonként, a
tamogatas elszamolasi idészakat megel6zden készitett SFP részét képez6, az MLSZ Stv.-ben
meghatarozott képzési, tovabbképzési feladatainak ellatasa soran az MLSZ-nél, vagy az MLSZ
felkérése alapjan a szovetség tagjaként miikodo, a képzést folytatd, vagy abban részt vevo
sportszervezetnél felmeriild koltségek, kiadasok szamolhatok el.
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Jellemzden elszamolhaté koltségek e jogcimen az MLSZ altal szervezett képzések (Edzo,
sportmenedzser stb.)

« Altalanos képzésnek mindsiil:

olyan oktatast tartalmazé képzés, amely nem kizardlag vagy nem elsédlegesen a
munkavallalonak a vallalkozasnal, sportszervezetnél jelenleg betdltott vagy késdbbiekben
betoltendd allasaban alkalmazhatd, hanem olyan képesitést ad, amely nagy mértékben
hasznosithaté mas vallalkozasoknal vagy munkateriileteken. Példaul sportmenedzseri képzés.

o Szakképzésnek mindsiil:

olyan oktatast tartalmazo képzés, amely kozvetleniil és els6dlegesen a munkavallalonak a
vallalkozasnal, sportszervezetnél jelenleg betoltétt vagy a jovoben betdltendd allasaban
alkalmazhatd, és olyan képesitést ad, amely nem vagy csak csekély mértékben hasznosithato
mas vallalkozasoknal vagy mas munkateriileteken; Példaul MLSZ ,,C”, UEFA edz6képzések.

Képzéshez kapcsolodo koltségek esetén

Kérjiik, mellékeljék:
e aképzésben résztvevd oktatokkal kotott megbizasi szerzodést;
o aképzésben résztvevok listajat (regisztracids lapot);
o aképzés szakmai leirasat;

o egyiittmlikodési megallapodas keretében szervezett képzések esetében az
egylittmiikodési megallapodast;

o aképzd intézmény altal kiallitott, a képzés sikeres elvégzését igazold dokumentumokat
(pl. vizsgadokumentacid, oklevél, bizonyitvany).

2.4.2. Személyi jellegii raforditasok

Elszamolhat6 koltségnek mindstilnek:

e a bruttd személyi koltségek (rendszeres, vagy nem rendszeres bér jellegli koltségek,
melyek magukban foglaljak a jarulékokat, hozzajarulasokat, adokat);

o illetve a kapcsolodo, a tAmogatott szervezet altal nytjtott egyéb személyi juttatasok.

Személyi koltség elszamolasara csak azon munkavallalok esetében van lehetdség, akik
munkaviszonyrdl szolo szerzddéssel (teljes vagy részmunkaidOben), vagy megbizasi
szerz6déssel rendelkeznek a tamogatott szervezetnél és résziikre bérszamfejtett modon
torténik a kifizetés.

Vallalkozasi szerzédés alapjan torténé (szamlas) kifizetések, tovabba az MLSZ értékelési
elvében foglaltakon feliili személyi jellegii raforditasok nem szamolhatok el!

Kizarolag a valodi és ténylegesen kifizetett koltségek elszamolhatoak, melyek bérjegyzékkel
vagy azzal egyenértékii bizonyito erejii dokumentummal alatamasztottak. A jogi alap nélkiili,
a munkavallalonak kifizetett pénzbeli juttatasok (pl. potlékok, jutalmak) nem
elszamolhatoak.
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Utazasi koltségek

A tamogatott szervezetek alkalmazottainak utazasai elszamolhatoak a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen. Amennyiben masként nem szabalyozott a sportszervezetek
altal, a kovetkez6 specifikus szabalyokat kell betartani.

e Az utazasi koltségek abban az esetben szamolhatok el, ha szerepelnek a jovahagyott
sportfejlesztési programban.

e A napidijak elszamolasanal a kikiildetés idejét megfeleléen ala kell tamasztani (pl. az
esemény id6tartama) és az utazasi dokumentacioval dsszhangban kell, hogy legyen.

e Maganautdo vagy céges autd hasznalata esetén csak a NAV {izemanyag-norma
elfogadhato.

Bérkoltségek
a) Teljes munkaiddében foglalkoztatottak személyi koltségei

Ha valaki teljes munkaidében all alkalmazasban a tamogatott szervezetnél, a teljes
bérkoltsége elszamolhatd. Ebben az esetben a havi munkaid6-nyilvantartéot kell vezetni.

Az SFP keretében dolgozé munkavallalok betegszabadsiaga vagy egyéb fizetett tavolléte
esetén csak a munkaltato altal fedezett koltségek elszamolhatoak.

b) Részmunkaidében foglalkoztatottak személyi kéltségei

A SFP keretében részmunkaidében foglalkoztatott alkalmazottak esetén az elvégzett
munkarol napi munkaid6-nyilvantartot kell vezetni, feltiintetve rajta a nevet, az SFP
azonositd szamat, az elvégzett tevékenység datumat/idejét és magat a tevékenységet. A
munkaid6-nyilvantartokat a felelds személy alairasaval kell ellatni.

C) Természetbeni juttatasok

A természetbeni juttatdsok nem elszamolhato6 koltségek.

Személyi jellegii raforditas esetén
Kérjiik, mellékeljék:
e amunka-, vagy megbizasi szerzddést, illetve a munkakori leirast (abban az esetben, ha

nem Kkeriil részletesen meghatarozasra a  szerzOdésben), valamint a
teljesitésigazolasokat;

e abérszamfejtés dokumentumait (egyéni bérszamfejté lapok, a munkavallalot, illetve a
munkaltatot terheld kotelezettségekre lebontva);

« amennyiben relevans a munkavallalok ekho-s nyilatkozatait;

e a pénzigyi teljesitést igazolo bizonylatokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat, a pénziigyi teljesités igazolasdanal leirtakat figyelembe véve);

Belfoldi kikiildetési rendelvény ¢és koltségelszamolds sorszamozott nyomtatvany
igénybevételével, maganszemély tulajdonaban 4all6 gépkocsi haszndlat esetén a gépkocsi
forgalmi engedélyének és kotelezd biztositasanak hiteles masolataval egyiitt szamolhato el.

FONTOS! Amennyiben a tamogatott szervezet csoportos atutalassal egyenliti ki
jarulékkotelezettségeit kérjiik, hogy a bérszamfejtést legyenek szivesek fénymasolas elott
felvezetni az eredeti banki bizonylatokra annak érdekében, hogy az elszamolni kivant
sportszakemberek utalt jarulékai beazonosithatéak legyenek a bankszamlakivonaton
szerepl6 0sszeghez mérten.
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2.4.3. Targyi eszkoz beruhazas, felajitas

Ezen koltségkategoriaba tartoznak:

e afelnétt korosztalyba tartozo sportolok altal az edzésen, versenyen, mérkézésen hasznalt
sportfelszerelés, sporteszkoz;

e asportfejlesztési program nyomon kovetését biztositdo honlapfejlesztés;

e a sportcélu ingatlan-fejlesztést érintd épitési beruhazdsra irdnyuld targyi eszkoz
beruhazas, felyjitas;

o afelkésziilési, edzési vagy versenyzési feltételeit eldsegitd beruhazas, felujitas;

e a sportrendezvények biztonsagarol sz6ld6 kormanyrendeletben meghatarozott biztonsagi
kovetelmények teljesiilését szolgalod infrastruktira-fejlesztés;

e az épitészeti-miiszaki tervezési tevékenységet is.

Ezen koltségkategoriaban felmeriilt koltségek Kkizardlag a tervezés soran bekért
arajanlatok megléte, valamint a legjobb ar/érték aranyu ajanlat kivalasztasat kovetoen
szamolhatok el.

A beruhazas, fejlesztéshez kapcsolodo vagyoni értékii jogok és személygépkocsi
beszerzése nem elszamolhato.

Targyi, eszkdz beruhazas, felajitas esetében a tamogatott szervezet vallalja, hogy

e benyujtja a sportcélll ingatlan tulajdonosanak el6zetes irasbeli hozzajarulasat arrol,
hogy a beruhazés iizembe helyezését kovetd 30 napon beliil a Magyar Allam javara az
ingatlan-nyilvantartasba az igénybe vett adokedvezmény mértékéig jelzalogjog keriil
bejegyzésre;

e a jelenértékén legalabb 10 millio forint értékil targyi eszkoz beruhazas, felujitas
esetén nyilt palyazatot ir ki és a palyazati eljaras eredménye alapjan nyertes

crer

mellékelni kell az alabbiaknak megfeleléen:

o ajanlati felhivas, amelyben a sportcélu ingatlan-fejlesztéshez sziikséges
ajanlattételre vonatkozdan egységes, részletes adatokat ad meg, amely alapjan
szakmailag és pénziigyileg megalapozott ajanlat nyujthatd be; az ajanlati
felhivas kozzétételének nyilvanossagat alatamaszté dokumentum (pl. webhely
elérhetdség, kdzlonyben vald megjelenés stb.)

o legalabb harom, a targyi eszkdz beruhdzésra, felljitdsra vonatkozd
sportlétesitmény-fejlesztés vagy épitdipari kivitelezés teriiletén legalabb két éve
mitkodé személytol bekért irasbeli (e-mailben, faxon vagy postai uton tett)
ajanlat;

o Osszegzd értékeld lap a palyazok ajanlatairodl és a nyertes palyazorol;

o a legjobb ar-érték — azonos szakmai tartalmu ajanlatok esetén a kedvezdbb aru
— aranyt ajanlé ajanlattevével megkotott szerzodés.

A tamogatott szervezetnek kell gondossaggal kell figyelnie az atlathatosag — ideértve a
palyazati eljaras minden elemének dokumentalasat, kiilondsen az arajanlatok bekérését és azok
értekelését illetéen — €s az ajanlattevokkel szembeni egyenld banasmad elvére.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a tamogatott szervezetek a dontéshozatalkor legyenek
tekintettel a dontéshozatalban résztvevo személyek vonatkozasaban a — jogszabalyban
meghatarozott — rajuk iranyado osszeférhetetlenségi szabalyok betartasara.
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A tamogatott szervezet az adott targyi eszkdz beruhazasra vonatkozo, els6 tAmogatasi igazolas
kiallitasat koveto 4. év végéig koteles a targyl eszkoz beruhazast lizembe helyezni (a tamogatas
és annak jegybanki alapkamattal novelt osszege Magyar Allam részére torténd megfizetése
terhével). Az lizembe helyezés /aktivalas tényét a tamogatott szervezet az allomanyba vételt
kovetden, a targyi eszkoz karton benyujtasaval koteles bizonyitani. Amennyiben az lizembe
helyezés még nem tortént meg, sziikséges benyujtani az allomanyba vételi jegyzokonyvet és az
eszkOz nyilvantartasanak kimutatasat a befejezetlen beruhdzasok kozott.

A hasznalt eszk6zok beszerzés koltségei az alabbi feltételek mellett szamolhatoak el:

e Az eszk6z ara nem lehet magasabb a piaci arnal és nem 1épheti tal egy hasonlé 4j eszk6z
beszerzési arat.

e Az eszkdznek rendelkeznie kell a sziikséges technikai tulajdonsagokkal és meg kell,
hogy feleljen a vonatkoz6 normaknak/standardoknak.

Felnott korosztalyba tartozo sportolok altal hasznalt sportfelszerelés, sporteszkoz

Ezen jogcim alatt kizarolag az edzésen, versenyen, mérkdzésen hasznalt, a felndtt korosztaly
részére beszerzett sportfelszerelések, sporteszkozok szamolhatok el. Az utanpoétlas nevelés
kapcséan az edz6k részére elszamolt koltségek is csak itt szamolhatok el.

Epitési beruhazasra iranyulo targyi eszkoz beruhazas, felajitas

Az épitési munkak akkor tekinthet6k elszamolhato koltségnek, ha kdzvetleniil kapcsolodnak a
projekt célkitiizéseihez. Ide tartoznak mindazon tevékenységek koltségei, melyek az épitési
munkak elokészitéséhez és kivitelezéséhez kapcsolodnak, ideértve a miiszaki dokumentaciot
IS.

A kozbeszerzési dokumentacidt, az épitési munkardl szolo szerzOdést, az elvégzett
tevékenységek megnevezését és felhasznalt anyagokat tartalmazo szamléakat, a zaré miiszaki
jelentést és a hivatalos atadas-atvételi jegyzOkonyvet (ha szerepel a szerzédésben), az
lizemeltetési vagy hasznalatbavételi engedélyt, illetve az aktualis kifizetési bizonylatokat
mellékelni kell az elszamolashoz.

Amennyiben az épitési beruhazas épitési engedély koteles tevékenységre iranyul, és a
sportfejlesztési program jovahagyasdhoz a jogerds épitési engedély még nem allt rendelkezésre,
akkor az elszdmolashoz a jogerds épitési engedély hatarozat masolatat is be kell nyujtani.

Az elszamolédshoz a jovahagyott sportfejlesztési programnak megfeleld miiszaki tartalommal a
szamla részletezését; részletes, tételes, egységarakat is tartalmazo kimutatasként kell mellékelni.

A részletes, tételes koltségvetés az ajanlatok részeként, vagy a szerzédés mellékleteként, vagy a
miiszaki ellendr 4ltal elfogadott teljesitésigazolas, szamlarészletezés részeként is benyujthato.

Nem elszamolhat6 koltségek:

A talarazott koltségek. Kérjiik figyelembe venni a mindenkor érvényben 1évd és a honlapon
feltiintetett Ertékelési alapelveket.

Biztonsagi kovetelménvek teljesiilését szolgalo infrastruktura-fejlesztés

E tételek elszamoldsanal, illetve mar tervezésénél figyelembe kell venni az MLSZ erre
vonatkozd szabalyzatait és az e célra nyQjtott allami forrdsok Osszegét is (példaul
stadionbiztonsagi program). Az elszdmolasok formai, tartalmi kovetelményeit az el6z6 pontban
foglaltak tartalmazzak.
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2.4.4. Utanpotlas-neveléssel osszefiiggé koltségek

Ezen jogcim alatt kizdrélag az utanpotlas-kora versenyzdk kivalasztasaval, felkészitésével,
képzésével, edzoétaboroztatdsdval és versenyeztetésével Osszefiiggd koltségek, kiadasok
szamolhatoak el.

Az alabbi aljogcimeken szamolhatoak el koltségek:
e utanpotlas-koru sportoldk altal hasznalt sportfelszerelés €s sporteszkoz,

o taplalék-kiegeszitok, diagnosztikai eszkozok €s gyogyaszati segédeszkozok beszerzése,
valamint teljesitmény-diagnosztikai mérésekre, vizsgalatokra forditott sszeg;

o versenyre, mérkdzésre, tovabba edzésre, edz6taborba vald személyszallitas koltsége;
e verseny, mérkdzés nevezesi koltsége;

o rendezéssel, utanpotlas neveléssel foglalkozd sportszakemberek kivalasztasaval,
felkészitésével, képzésével kapcsolatos koltségek;

o versenyengedélyek, jatékengedélyek kiallitasanak dija;
e sportlétesitmény, sportpalya bérleti dija;

o felkészitéssel, edz6taborozassal és versenyeztetéssel kdzvetleniil 6sszefliggd szallas és
étkezés koltsége;

o utanpotlas neveléssel foglalkozo sportszakemberek személyi jellegti raforditasai,

o sporteszkdzok, sportfelszerelések szallitasaval, logisztikai feladatok ellatasaval
Osszefliggd gépjarmi bérleti dija.

Utanpotlas-koru versenyzének szamit az MLSZ utanpotlas bajnoksagaban (U21-ig)
részvételi joggal rendelkezé labdarugo.

Utanpotlas-koru sportolok altal hasznalt sportfelszerelés és sporteszkoz elszamolasa

Kizardlag az utanpotlas koru sportolok részére torténd beszerzések szamolhatok el
Amennyiben a szamlan feln6tt kora sportoldok, vagy edzok, sportszakemberek részére is tortént
beszerzés, a szamla csak az utanpotlas-neveléshez kothetden szamolhatd el az aranyositasi
szamitds megaddsaval. Felnott koru, az utanpotlas-nevelésben részt vevd edzdk €s egyeb
sportszakemberek koltségei csak a Targyi eszkdz jogcimen szamolhatok el.

A sportfelszerelések és sporteszkdzok beszerzését 100 ezer forint 6sszegii szamlaérték felett a
piaci ar alatdmasztisaval sziikséges igazolni. Csak ténylegesen felhasznalt eszkdzok,
felszerelések szamolhatok el.

Utanpotlas-koria sportolok altal hasznalt sportfelszerelés és sporteszkoz elszamolasa
esetén
Kérjiik, mellékeljek:

o megrendeldt (tartalmaznia kell a megrendelt arucikk megnevezését, egységarat,

mennyiségét, a teljesités idopontjat, tovabba a megrendeld és a szallito hivatalos
cégadatait);

o szerzOdést;

o a felhasznalas igazolasat (sportszereknél, gyogyszereknél, diagnosztikai eszk6zoknél,
egyéb targyi eszkoznél kérjik, mellékeljenek igénybevevdi névsort, vagy atadas-
atvételi jegyzokonyvet, készlet nyilvantartasi dokumentaciot, raktar-, vagy
szertarkartont, adott esetben lizembe helyezési dokumentaciot);
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o muszaki cikkek esetén a termék hivatalos muszaki leirasat;
o teljesitésigazolast;
o az atadas-atvételt igazold dokumentumokat (szallitolevél, jegyzékonyv);

e a pénziigyi teljesitést igazold6 dokumentumokat (bankszamlakivonat, kiadasi-bevételi
pénztarbizonylat).

Taplalék-kiegészitok, gyogyszerek, diagnosztikai eszkozok és gvogyaszati segédeszkozok
beszerzése, valamint teljesitmény-diagnosztikai mérésekre, vizsgalatokra forditott 6sszeg

Kizarolag az utanpotlas-neveléssel Osszefliggésben beszerzett készitmények ¢és elvégzett
vizsgalatok fogadhatok el. Amennyiben a feln6tt korosztaly részére is tortént beszerzés, illetve
a szamla ezt is tartalmazza, akkor a szamla 0sszegét meg kell osztani.

Taplalék Kkiegészit6é vagy gyogyszervasarlas esetén
Kérjiik, mellékeljék:
e igénybevevoi névsort a korosztaly feltiintetésével;

o csak sportorvos igazolasaval ellatott és szakmailag indokolt tételek szamolhatoak el, igy
kérjiik az orvos igazoléasat a beszerzett készitmények sziikségességérol,

o megrendeld/arajanlatokat (100 ezer forint feletti Osszértékli szamladk esetében 3
arajanlatot);
e készlet nyilvantartdsi dokumentaciot (+ fényképes dokumentaciot);

e az eszk0z pontos beazonositasat eldsegité dokumentacié benyujtasa sziikséges (pl.
eszk6z pontos megnevezése, cikkszam, leirds, haszndlati utasitas stb.).

Versenyre, mérkozésre, tovabba edzésre, edzotaborba valo személyszallitas koltsége

Kizarolag az utanpotlas-neveléssel Osszefliggésben elszdmolt személyszallitasi szolgaltatas
fogadhato el, amelynek célja az utanp6tlas kort sportolok versenyre, mérkdzésre, edzésre vagy
edzotaborba torténd szallitasa. A cél, illetve sportesemény megtartasat minden esetben igazolni
sziikséges.

Amennyiben a személyszallitasi szolgaltatast kiséré személyek (pl. szil6k) is igénybe veszik,
a koltség csak az utanpotlas-nevelés aranyaban szdmolhato el (P1. 16 f6 versenyz6 és edz6 + 11
{6 kisérd esetében a szamlanak csak a 16/27-ed része).

Versenyre, mérkozésre, tovabba edzésre, edzotaborba valé személyszallitas koltsége
esetén

Kérjiik, mellékeljék:

e aszolgaltatas ellenértékét is tartalmazé szerzddést, vagy megrendeldt (keretszerzodések
esetében csatoljak az adott titra vonatkozd megrendel6t);

e az utazasi koltségeket alatamasztdo szamlakat, bizonylatokat (hotel szamla, jegy,
lizemanyagszamla stb.);

o a kitoltott kikiildetési rendelvényt;
e amenetlevelet;
e utaslistat;

e a részvételt bizonyité dokumentumokat (pl. versenyjegyzokonyvek, versenykiirasok,
edzésnaplok, edzotabori szakmai beszamolo stb.);
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o akifizetés bizonylatait;

o az adott versenyhez, eseményhez kapcsolodo uthoz az autdpalya dij is elfogadhato a
szervezet nevére szo0lo szamléaval.

Az utazédsi koltségek elszamoldsakor csak a sportolok és edzOk utazasa elszamolhato,
hozzatartozok, szurkolok koltségei sem.

Verseny, mérkozés nevezési koltsége

Tekintettel arra, hogy a bajnoki rendszerii versenyek tdmogatdsa az amatér sportszervezetek
esetében az MLSZ-en keresztiil torténik, igy a bajnoki rendszerrel kapcsolatos nevezési koltség
nem elszdmolhato.

Verseny, mérkozés nevezési koltsége esetén

Kérjiik, mellékeljék:
o az adott felkésziilési torndra vonatkozo6 versenykiirast, vagy meghivot;
e ajegyzokonyvet;

o részletezést arra vonatkozoan, hogy mit tartalmaz a szamla.

Rendezéssel, utanpotlas neveléssel foglalkozo sportszakemberek Kkivalasztasaval,
felkészitésével, képzésével kapcsolatos koltségek

Ezen aljogcim keretében a verseny, mérkdzés, torna rendezéssel kapcsolatos koltségek
szamolhatoak el.

A rendezéssel kapcsolatos koltségek esetén
Kérjiik, mellékeljék:

e arésztvevd csapatok listajat;

o amérkdzések jegyzOkonyvét,

e versenybiroi elszamolasnal a versenybiroval kotott megallapodasi szerzddést, vagy a
hivatalos felkérést, utikoltség elszdmolasnal kikiildetési rendelvényt és a hasznalt
gépjarmi kotelezd biztositasanak mésolatat;

o asportszolgaltatast tartalmazd szamlak esetében a tevékenység részletezését és a szamla

crer

Versenyengedélyek, jatékengedélyek kiallitasanak dija

Tekintettel arra, hogy a bajnoki rendszerli versenyek tamogatasa az amatOr sportszervezetek
esetében az MLSZ-en keresztiil torténik, igy a versenyengedélyek, jatékengedélyek koltségei
nem elszamolhatdak.

Sportlétesitmény. sportpalya bérleti dija

Az utanpo6tlas neveléshez kozvetleniil kapcsolodo bérleti dijak szamolhatok el. Amennyiben a
sportlétesitményt azonos idében felndtt koru sportolok is hasznaltak, a bérleti dijat meg kell
osztani.
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Sportlétesitmény, sportpalya bérleti dija esetén
Kérjiik, mellékeljék:
o aterembérleti vagy palyabérleti szerzddést;
e azigénybevevok névsorat a korosztalyok igazolasaval;
e az edzésnaplot, vagy a terem beosztasat az edzésidépontok igazolasa céljabol,
o teljesitési igazolast (2 fél altal alairt);
e abérbe ado bérbeadasra vonatkozo jogosultsagat.

A dokumentacidobol egyértelmiien ki kell deriilnie a sportlétesitmény, sportpalya bérleti
id6pontjanak, a korosztalyoknak illetve az egységaraknak.

Felkészitéssel, edzotaborozassal és versenyeztetéssel kozvetleniil osszefiiggo szallas és
étkezés koltsége

Az étkezési és szallaskoltségek csak akkor elszamolhatoak, ha megfeleléen dokumentaltak
¢s kizardlag az utanpoétlas koru sportolok felkészitéséhez, edzdtaboroztatasahoz kotddik,
valamint versenyeztetésiikkel kapcsolatban mertil fel.

e« Minden esetben be kell nyujtani a felmeriilt koltségeket igazold szamlakat,
bizonylatokat (pl. szallas szamla, étkezési szamla, stb.).

e Az esemény céljat minden esetben sziikséges megindokolni és a részvételt bizonyitd
dokumentumokat csatolni (pl. meghivd, regisztracid, résztvevok listaja, jelenléti iv,
fényképek stb.).

o Kifizetés bizonylatai.

o Az étkezési koltségeket szintén sziikséges aldtdmasztani oly mdodon, hogy az minden
esetben a fentiekben meghatarozott eseményekhez kotddhet.

e A jogcimben szerepld események sordn beszerzett és készpénzzel kiegyenlitett
¢lelmiszer beszerzése soran kérjlk, torekedjenek arra, hogy lehetdleg nagy tételben, és
ne egy-egy fore torténjenek a vasarlasok.

o Ameghivott, vendégcsapatok szallasa és étkezése csak abban az esetben szamolhato el,
ha a nevezési koltség — amennyiben van — nem tartalmazza az emlitett szolgaltatasokat.

Felkészitéssel, edzotaborozassal és versenyeztetéssel kozvetleniil osszefiiggd szallas és
étkezés koltsége esetén

Kérjiik, mellékeljék:
o azigénybevevok névsorat a korosztaly feltiintetésével,
e edzémérkdzés, vagy verseny esetén a jegyzokonyvet;
e edzotabor esetén az edzétabor szakmai leirdsat (max. 1 oldalas szakmai beszamolo);
o aszamla bontasat (egységar/f6/éjszaka, egységar/fé/étkezés).

Nem szamolhat6 el a bels6 (pl. edz6k egymas kozotti) megbeszélések soran felmertilt, illetve az
évzaroval kapcsolatos étkezési koltségek.

Az élelmiszer alapanyagok, alkohol-és koffein tartalmu italok szamlai nem Kkeriilnek
elfogadasra.
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Utanpotlas neveléssel foglalkozo sportszakemberek személyi jellegii raforditasai

A 3.4.2. Személyi jellegli raforditasok pontban felsoroltak az irdnyadok.

Azon személyi jellegii kifizetések esetében, amelyek elszamolhatéak a 90%-os intenzitasu,
utanpotlas-nevelés jogcim terhére, igazolast kotelesek tenni, arra vonatkozéan, hogy az
adott sportmunkatars/sportszakember munkavégzésének legalabb 75%-at az utanpoétlas
kora sportolok sportfoglalkoztatasara forditja (pl. szerzodés).

(A Sportrol szolo 2004. évi I. tv szerint a sportszakember az a természetes szemely, aki a KSH elnokének
a Foglalkozasok Egységes Osztalyozasi Rendszerérol (FEOR) szolo 7/2010. (IV. 23.) KSH kozleménye
szerinti sport-foglalkozdst folytat, vagy a sportszervezettel, sportszévetséggel munkaviszonyban vagy
polgari jogi jogviszonyban sporttevékenyseggel kapcsolatban kozvetleniil vagy kézvetetten feladatot lat
el, sportszakembernek mindsiil tovabba a sportszervezet és a sportszovetség tigyintézo és képviseleti
szervének vezetdje. Sportszakember kiilondsen a versenyzo felkészitését végzé vagy azzal kapcsolatba
hozhato edz6, a csapatvezetd, a mérkozésvezeto, a versenybiro, a sportegészségiigyi szakember (pl.
sportorvos, sportpszichologus, gyuro, masszor). A sportszovetség szabdlyzataban hatarozza meg, hogy
az adott sportagban kik mindsiilnek tovabbi sportszakembernek.)

Sporteszkozok, sportfelszerelések szallitasaval, logisztikai feladatok ellatasaval
osszefiiggo gépjarmi bérleti dija

Az utanpdtlas-neveléshez kothetd, annak érdekében felmeriilt szallitasi koltségek.
Kérjiik, mellékeljék:
e aszolgaltatas ellenértékét is tartalmazé szerz6dést, vagy megrendelot;
o afuvarlevelet;
e acsapatversenyz6i névsort, vagy a mérkézések jegyzokonyveit, vagy meghivot;
o teljesitésigazolast.

A tamogatott szervezet tulajdondban 1évd gépjarmii esetén a menetlevélben/Gtnyilvantartasban
szerepld megtett kilométer alapjan érvényesithetd az elszamolasban a benzinszamla alapjan
torténd gépjarmiihasznalat, illetve az adott versenyhez, eseményhez kapcsolodd tthoz az
autopalya dij is elfogadhat6 a szervezet nevére szolo szamlaval.

Nem szamolhato el a személygépkocsi és motorkerékpar bérleti dija, olyan bérleti dij, ahol a
szolgaltatast végz0 szallitd teveékenységi korében nem szerepel szallitojarmiivek berbe adasi
tevékenysége, valamint maganszemély tulajdonaban 1év6 szallito jarmii bérleti dija.

2.4.5. Versenyeztetéssel kapcsolatos koltségek

E koltségek tamogatasait az MLSZ kozponti dijesokkentésen keresztiil juttatja el amatdr
tagszervezetinek.

2.4.6. Kozremiikoddi koltségek

A kozremiik6doi koltségek nem tartoznak az 6nallo jogcimek kozé. A Korm. rendelet szerint
az egyes jogcimeken elnyert tamogatasok legfeljebb 2%-a, a tamogatott program
megvalodsitasaval, a felhasznalas soran sziikséges adatszolgaltatasi, jelentéstételi kotelezettség
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teljesitésével, valamint a felhasznalt tamogatds elszamolasaval kapcsolatban felmertild
kozremiikodoi koltségek tamogatasara is fordithatd. Azaz az elszamolhaté kozremiikddoi
koltségeknek elszamolhatdsaga mindig valamely jogcimhez kotddik az alabbi korlatozasokkal:

A kozremiikodoi koltségek teljes korti tdmogatasanak feltétele, hogy a tdmogatott szervezet
sportfejlesztési programjanak megvalositasara nyujtott timogatas és a jogszertien felhasznalt
tdmogatds kiaddsai tekintetében legalabb 75%-ban megvaldsuljon. Amennyiben a
sportfejlesztési program megvaldsuldsa a 75%-ot nem ¢éri el, kozremiikodéi dijként a
jogszerlien felhasznalt timogatas 2%-a szdmolhato el. Az elszamolasok alkalmaval az MLSZ
— fliggetleniil az elszamolas fajtajatol — nem fogad el 2%-nal magasabb 6sszegi dijat.

A kozremiikodoi dijak elszamolasahoz kérjiik, mellékeljék:
e akozremiikodokkel kotott megallapodast/szerzodést,
e aszamlat a kozremiikodoi tevékenység pontos feltlintetésével,
e ateljesitési igazolast;
e a kifizetést alatamasztd dokumentumot;

o feleldsségbiztositas kdtvényét és annak pénziigyi rendezettségét igazold dokumentumot
(pl. konyvvizsgalat elszdmolédsa esetén).

Amennyiben olyan kérdés meriil fel a koltségek elszamolhatésagara vonatkozoan,
melyet a jelen utmutaté nem érint, azt a Magyar Labdarigé Szovetség TAO Ellendrzési
Osztalyhoz intézett megkeresés utjan lehet megtenni.

3. Helyszini ellendrzések

Az MLSZ (az Ellen6rzési Osztaly ligyintézdje és/vagy az MLSZ altal megbizott személy) a
szakmai ellenérzés keretében jogosult a tamogatasbol, valamint az ahhoz kapcsol6do sajat
forrasokbol megvaldsuld szakmai programok helyszini ellenérzésére is.

Az ellendrzést végzo személy/ek a helyszini ellendrzés megkezdésekor az MLSZ Fotitkaranak
megbizo levelét, illetve meghatalmazasanak felmutatasaval jarhatnak el, amelyet kérés esetén
masolatban atadnak a tAmogatott szervezet jelenlévd képviseldje részére.

A helyszini ellenérzés megkezdésekor a személyes okmanyok ellendrzése utjan az ellendr
koteles meggyozodni arrél, hogy a jelenlévo személy a tamogatott szervezet képviseldjének
mindsiil/het-e.

A Korm. rendelet 9. § (9) bekezdése alapjan "a tamogatott szervezet a tamogatas felhasznalasat
elkiilonitetten és naprakészen, az ellenorzo szervezet vagy mas ellenorzo hatosag altal barmikor
ellendrizhetd modon tartja nyilvan", igy a tamogatott szervezet nem hivatkozhat a timogatas
felhasznalasara vonatkozé iratok egyéb, konnyen nem elérheté elhelyezésére (pl. konyveld,
elndk).

A helyszini ellen6rzésrél minden esetben jegyzékonyv, tovabba digitalis fénykép- és/vagy
vided-felvétel késziil. A jegyzokonyv egy példanya az ligyfélnek a helyszinen atadasra, vagy
az a tamogatott szervezet részére az ellendrzés befejezésétol szamitott 10 mapon beliil
megkiildésre kertil.

21



4. Technikai informaciok

Honlapcim: http://www.mlsz.hu/fejlesztesek/

Cim: 1112 Budapest, Kanai ut 2/D
Postacim: 1386 Budapest 62. Pf.: 906/1

Szamlaszamok:

Maradvany visszafizetési szamla:
10032000-01220328-50000005

Elérhetdségek:

E-mail: taoellenorzes@mlsz.hu
Telefon: 06-30-588-8574

5. Mellékletek

szamu melléklet: Osszesitd elszamolasi tablazat

szamu melléklet: Konyvvizsgaloi dsszesitd tablazat
szamu melléklet: Dokumentum matrix

szamu melléklet: Szakmai beszamolo

szamu melléklet: Tamogatas felhasznalas 6sszesitd tabla

orwdPE
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