E-szamlak zaradékolasanak és hitelesitésének folyamata

Elektronikus szamla elszdmolasa esetén a tdmogatott szervezet a kdvetkez6 két lehetdség egyike
szerint zaradékolhatja és hitelesitheti a szdmlakat:

l. A kordbban is érvényes eljards szerint, a TAO Elszamoldsi Szabdlyzatban leirtaknak
megfelel6en, a tanusitvany kibocsajtéval kell elektronikusan zaradékoltatni magat az e-
szamlat és azt kell feltdlteni az elszdmolashoz. A zaradék tartalmdnak a papir alapu
zaradékolds tartalmdval meg kell egyeznie.

Il. A 107/2011 (VI.30) Korm. rendelet 11 § (5) bekezdésének 2022. IIl. 10-t6l hatalyos
madositasa szerint lehetdség nyilik e-szdmla elszamoldsanak esetén az ellenérz6 szervezet
altal meghatdrozott nyilatkozat benyujtasaval eleget tenni a zdradékolasi
kotelezettségnek. Ebben az esetben a jogszabdlyban hivatkozott nyilatkozatnak a
kovetkez6 eljarast tekintjlk: az elektronikusan kidllitott szamlat ki kell nyomtatni, ellatni a
107/2011 (VI.30) Korm. rendelet értelmében zaradékkal, majd beszkennelés utdn az
Ggyfélkapun keresztll hitelesiteni, majd ezt kovetben feltdlteni az elszamoldshoz. Az
Ugyfélkapus hitelesités az aldbbiak szerint torténik:

1. Be kell Iépni az tigyfélkapura a https://magyarorszag.hu/szuf fooldal hasznélataval.
2. Az azonositast kovetéen a bal oldali meniiben a PAJZS ikonra kattintva az oldal atirdnyit a
hitelesitési fellletre:
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Ezt kbvetGen ki kell valasztani a géplinkrél a hitelesiteni kivant dokumentumot:
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4. Ha feltoltottik a dokumentumot, be kell pipalni az ,Elfogadom az ASZF-et” kockat és ra kell
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Ezt kdvetSen el fog tinni ez az ablak és a gép elkezdi a hitelesitést. At fog ugrani a képernyd
ismét a bejelentkezé feliiletre. Fontos, hogy ne zarjuk be az ablakot, hagyjuk, hogy a hitelesitési

folyamat véghez menjen.
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6. Ha elkésziilt a hitelesités, az aldbbi ablak jelenik meg:
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Innen letdlthetd a hitelesitett file és emailben is elkiildhetd.

Az elektronikusan hitelesitett dokumentum igy fog kinézni az eljaras lefolytatdsa utan:
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Az elszamolashoz ezt a hitelesitett dokumentumot kell feltélteni.



