3. szamu melléklet

DOKUMENTUM-matrix

ALTALANOS DOKUMENTUMOK

Szdveges szakmai beszamold (Elszadmolasi szabalyzat 4. sz. melléklete)

AFA nyilatkozat (Elszamoldsi szabalyzat 8. sz. melléklete) csak papiron benydjtandé elszamoldsok esetében

Osszesitett elszamolasi tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend., valamint az Elszamolasi szabalyzat 1. sz. melléklete)

Elkiildnitett bankszamlak forgalma jogcimenként (hiteles szamlatdrténet)

Konyvvizsgaldi dsszesitd tablazat (a 107/2011. (VI.30.) Korm.rend., valamint az Elszamoldsi szabalyzat 2.sz. melléklete)

Konyvvizsgaloval kotott megallapodas/szerz8dés

20M Ft és a felett kidllitott TIG esetén kotelezd

Konyvvizsgalo felelGsségbiztositdsa

Konyvvizsgaldi biztositasi dij megfizetésérdl sz616 bankszamlakivonat

Fel nem hasznalt tamogatas visszafizetését igazolo dokumentum

JOGCIMEKHEZ KOTHETO DOKUMENTUMOK

1. Szem ellegli raforditasok
a. |Bérkoéltségek

[Altaldnos, tébb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok

[Munka- vagy megbizési szerzédés, azok mddositasaival egyitt/ EKHO-s nyilatkozatok / munkakori leirdsok

[Netté bérek, adok, jarulékok kifizetését igazolé bankkivonatok

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Egyéni bérszamfejtd lapok, bérjegyzék/ fizetési jegyzék (mely tartalmazza a levont addkat és jarulékokat); a bérlapok kényvelve,zaradékolva

Teljesitésigazolasok/jelenléti ivek

Munkaidd nyilvantartas (csak UP személyi jellegl raforditas esetén, amennyiben a munkakdr nem 100%-ban UP-hoz kapcsol6dik €s a szerz8dés nem tartalmaz a megosztasra vonatkozo
informaciot)

b. [Utazasi koltségek

|Sajat gépjarmi hasznalata esetén

[Altalénos, tobb bizonylathoz beny(jtandé dok umok

Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata

Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajéruldsa a gépkocsi hasznalatahoz

Tamogatési idészakra vonatkozo kételez6 gépjarmii felel§sségbiztositds meglétét igazolé dokumentum

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Kikiildetési rendelvény

[ifizetés bizonylata**

[Témegkézlekedés igénybevétele esetén

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Jegy/bérlet masolata

2. Targyi eszk6z beruhazas, felajitas

a. |Sport koz, sportfelszerelés | zése felnétt sportolok, edzék részére

[Altalénos, tobb bizonylathoz beny(jtandé dok u

FELHASZNALASI NYILATKOZAT (Szabalyzat 6. sz. melléklete szerint)

Keretszerzédések

Raktér- vagy szertarkarton

Igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyénenkénti dtadas-atvételi igazolasok

[Egyes bizonylatokhoz benytjtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Megrendel§/szerz6dés

100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 eqgymastdl fiiggetlen ajénlat

Szallitdlevél/teljesités igazolds

b. |Epités/beruhéazas
Altalanos, t6bb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

A jelenértéken legalabb 10 millié forint értékii targyi eszkéz beruhdzas, feldjitas esetén nyilatkozat arrél, hogy a tdmogatott szervezet nyilt palyazatot irt ki és a palyazati eljaras
eredménve alapjdn nyertes személlvel kotott szerzédést.

Engedélykoteles épitési beruhazasnal, feldjitdsnal épitési naplé els6é bejegyzését tartalmazd oldal

Engedélykoteles épitési beruhazasndl jogerds épitési engedély (amennyiben a sportfejlesztési program jévédhagyésa elvi keretengedély alapjan tértént)

Kozbeszerzési mindsitésre vonatkozdé nyilatkozat (kézbeszerzési vagy nyilt palyazat esetén)

Ajénlattételi felhivés

A beérkezett drajdnlatok

Osszeqz8, értékeld, biralati lapok

k

[Egyes bizonylatokhoz benydjtandé dok

Szamla¥®
- 100 e Ft feletti rész-szamla esetén tételes koltségrészletezés. Ha az ajanlati dokumentdcio a kifizetési Gitemeket nem tartalmazza részletesen, akkor alatdmasztasként mellékelve, az
elfogadott sportfejlesztési program koltségvetésével dsszevethetd szerkezetben, egyesiilet ltal hitelesitve)

Kifizetés bizonylata**

AFA megfizetését igazold banki bizonylat (forditott ad6zas esetén akkor is, ha a sportszervezet nem szamolja el az AFA részt)

Megrendelés/Vallalkozdi szerz8dés, amely tartalmazza munkanemenként a mennyiség és egységarakat

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Vallalkozoé teljesitmény nyilatkozata a beépitett anyagokrdl a 275/2013. (VII.16.) Korm. Rendelet alapjan, felel6s miiszaki vezet nyilatkozat a 191/2009. (IX. 15.) Korm. Rendelet 13.§
alanidn

Mérnoki /miiszaki ellendr igazoldsa a teljesitésrél, amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-aban foglalt feltételeket teljesiti a beruhdzas

Véllalkozd nyilatkozata a teljesitésrél amennyiben a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 16 §-a nem vonatkozik a beruhdzasra

Uzembe-helyezéshez sziikséges okmanyok (pl. mliszaki atadas-atvételi jegyz6konyv(ek)+jelenléti iv(ek), targyi eszkoéz nyilvantartd karton és megvaldsulasi, atadasi terv, fénykép,
karbantartasi Utmutatd, hasznalatbavételi engedély)

Nagy értékii targyi eszk6zok, jarmiivek beszerzése
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dol umok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Szallitdi szerz6dés / Adas-vételi szerz6dés / Visszaigazolt irdsos megrendel6 / Nyilatkozat, arrél hogy irasbeli szerz6dés nem tértént (abban az esetben, ha az el6z6ek nem allnak
rendelkezésre)

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fliggetlen ajanlat

Atadas-atvételi jegyz8kdnyv/Uzembe helyezési okmanyok/Szallitdlevél/Immateridlis javakhoz kapcsoléddan tételes dtadas-atvételi jegyz6kdnyv

Miiszaki cikkek esetén a termék hivatalos mliszaki leirdsa

A beszerzéshez kapcsoldddan a targyi eszkoz nyilvantartd lap/karton

3. Utanpoétlas-neveléssel 6sszefiiaqé koltségek
a.|Sporteszkoz, sportfelszerelés beszerzése

[Altalanos, tébb bizonylathoz benydjtandé dok umok
FELHASZNALASI NYILATKOZAT (Szabalyzat 6. sz. melléklete szerint)
Keretszerz8dések

Raktar- vagy szertarkarton

Igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyénenkénti dtadds-atvételi igazolasok

Egyes bizonylatokhoz benyajtandé dol umok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Megrendel6/szerz6dés

100e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fiiggetlen ajanlat

Szallitdlevél/teljesités igazolas

b.[Gybgyszerek, diagnosztikai eszk6z6k

[Altaldnos, tébb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok

[Készletre vételezés

| A felhasznélas igazolasa (igénybevevdi névsor aldirva, vagy egyénenkénti atadas-atvételi igazolasok)

Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolds/atadas-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastol fiiggetlen ajanlat

Az igénybevett diagnosztikai mérés esetén, annak szakmai leirdsa

Sportorvosi igazolas az igénybevevd részére, a felhaszndlds indokoltsdganak feltiintetésével. (taplalék-kiegészitdk, gydgyszerek, teljesitmény-diagnosztikai mérések, vizsgalatok esetén)

Az eszkdzbeszerzés szilkségességének igazoldsa (diagnosztikai eszkdzok és gybgyaszati segédeszkdzok esetén)

A beszerzett eszkdzok targyi eszkéz nyilvantartd lapja/kartonja (diagnosztikai eszkdzok és gyogyaszati segédeszkdzok esetén)
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ek
onylathoz benydjtandé dokumentumok
[FELHASZNALAST NYILATKOZAT (Szabélyzat 6. sz. melléklete szerint)
Szamlas elszamolas esetén (vallalkozéval végeztetett fuvarozas, tamogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalata és bérelt gépjarmii (vezetbként sajat munkavallalé
alkalmazdsa) hasznélata esetén.
[Altaldnos, tébb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok
Keretszerzédések (vallalkozdval végzett fuvarozas és bérlet gépjarmii esetén)
Személygépkocsi forgalmi engedélyének mésolata (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalata esetén)
Témogatdsi iddszakra vonatkozd kételezé gépjarmii felel@sségbiztositas meglétét igazolé dokumentum (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalat esetén
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Szamla* (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének haszndlat esetén a benzinszamla a rendszam feltiintetésével)
Kifizetés bizonylata**
Szerz&dés és/vagy megrendelé (vallalkozéval végzett fuvarozas és bérlet gépjarmi esetén)
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastol fiiggetien ajanlat
Menetlevél/Utnyilvantartas (vallalkozdval végzett fuvarozas és bérlet gépjarmii esetén)
SAJAT BUSZ KOLTSEGELSZAMOLO LAP (7. sz. melléklet) (tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalat esetén)
Teljesitésigazolds az elvégzett szolgaltatasrdl (bérelt gépjarmii hasznalat esetén)
Utas lista
Mérkdzés vagy torna jegyzékonyve, egyéb, az eseményen vald részvételt igazold dokumentum
Autdpalyadij kéltsége a tdmogatott szervezet nevére kiallitott szamldval igazoltan (kizardlag tdmogatott szervezet sajat gépjarmiivének hasznalata esetén)
[Sajat gépjarmi hasznalata esetén
[Altaldnos, tébb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok
Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata
Nem sajat gépjarm( hasznalata esetén a tulajdonos hozzajéruldsa a gépkocsi hasznalatahoz
Tamogatési idészakra vonatkozo kételez6 gépjarmii felelGsségbiztositds meglétét igazolé dokumentum
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Kikiildetési rendelvény
Kifizetés bizonylata**
Mérk6zés vagy torna jeqyzSkodnyve, eqyéb, az eseményen valé részvételt igazold dokumentum
d.[Nevezési dii
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Szamla*
Kifizetés bizonylata**
Az adott felkésziilési tornéra vonatkozé versenykiirds vagy meghivd
A jeqyzdkényv, vagy igazolas arra vonatkozéan, hogy szerepeltek a tornan/versenyen (oklevél stb.)
e. |Rendezési, felkészitési, képzési koltségek
Szamlas elszamolas esetén
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Szamla*
Kifizetés bizonylata**
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fliggetlien ajanlat
Résztvevd csapatok listdia
Mérkézések jegyz6konyvek
Versenybiréval kététt meqgéllapodasi szerz6dés vagy hivatalos felkérés
Tomegkozlekedés igénybevétele esetén jegy/bérlet masolata
A sportszolgaltatast tartalmazo szamlak esetében a tevékenyséq részletezése.
[Kikiildetési rendelvény esetén (sajét gépjdrmi hasznalat)
[Altaldnos, tébb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok
Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata
Nem sajat gépjarmii hasznélata esetén a tulajdonos hozzajarulésa a gépkocsi hasznalatdhoz
Tamogatési idészakra vonatkozo kételezd gépjarmii felel§sségbiztositds meglétét igazolé dokumentum

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Kikiildetési rendelvény

[Kifizetés bizonvlata**
Sportlétesitmény, s al a
Altalanos, tébb b onyl athoz benyujtandé dokumentumok
[Bérleti szerz8dés

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*
Kifizetés bizonylata**
Eseti megrendel8
Teljesitésigazolads az elvégzett szolgaltatasrol
IgénybevevSk névsora a korosztalyok igazolasaval
Edzésnapl6 vagy a terem beosztasa az edzésid6pontok igazoldsa célj
Felkészitéssel, edz6taboroztatassal és versenyeztetéssel
Altalanos, t6bb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok
|FELHASZNALASI NYILATKOZAT (Szabdlyzat 6. sz. melléklete szerint)

|Keretszerzddések
Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok
Szamla*

Szamla bontdsa (egységar/f6/éjszaka, egységar/f6/étkezés) - egydsszegli szamla esetén kotelezd
Kifizetés bizonylata**
Ajanlatkérés (idépont, Iétszam, igényelt szolgaltatds megjeldlésével), ajanlatkérés visszaigazolasa
Megrendelés/Vallalkozéi szerzédés
500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fliggetlien ajanlat
Igénybevevok névsora a korosztalyok igazoldsaval
Verseny esetén jegyz6kdnyv
Edzétabor eseten az edzotabor szakmai leirdsa (maxmum 1 oldal)
[ berek lyi jellegii raforditasai
|A-- 13 , tobb bizonylathoz benydjtandé dokumentumok
|Iuazolas arra vonatkozoan, hogy az adott sportmunkatars/sportszakember munkavégzésének legaldbb 75%-at az utanpotlaskoru sportoldk sportfoglalkoztatdsara forditja (pl. szerzédés)
[Bérkoitségek
[Altalanos, tébb bizonylathoz benydjtandé dok umok
[Munka- vagy megbizasi szerzddés, azok mddositasaival egyitt/ EKHO-s nyilatkozatok / munkakoéri leirdsok
[Nettd bérek, addk, jarulékok kifizetését igazold bankkivonatok
Egyes bizonylatokhoz benyajtandé dol k
Egyéni bérszamfeijtd lapok, bérjegyzék/ fizetési jegyzék (mely tartalmazza a levont addkat és jarulékokat); a bérlapok kényvelve,zaradékolva
Teljesitésigazolasok/jelenléti ivek
Munkaid@ nyilvantartas (csak UP személyi jelleg( réforditds esetén, amennyiben a munkakér nem 100%-ban UP-hoz kapcsolddik és a szerz6dés nem tartalmaz a megosztasra vonatkozd
informacidt)
[Utazdsi kéltségek
|Sajat gépjdrmii haszndlata esetén
[Altalénos, tébb bizonylathoz benyijtandé
Személygépkocsi forgalmi engedélyének masolata
Nem sajat gépjarmii hasznalata esetén a tulajdonos hozzajaruldsa a gépkocsi hasznalatdhoz
Tamogatési idészakra vonatkozé koételezd gépjarmi feleldsségbiztositds meglétét igazolé dokumentum
[Egyes bizonylatokhoz benyuajtandé dokumentumok
[Kikildetési rendelvény
[Kifizetés bizonylata**
[Témegkézlekedés igénybevétele esetén
[Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dol umok
Szamla*
Kifizetés bizonylata**
Jegy/bérlet masolata

dok umok
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Logisztikai koltségek (csak bérlet) — kivéve személygépkocsi és motorkerékpar

Egyes bizonylatokhoz benyijtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Bérleti szerz6dés/Megrendelés a logisztikai feladatok felsorolasaval

500e Ft feletti beszerzések*** esetén 3 egymastdl fliggetlen ajanlat

Teljesitési igazolas

4. Képzéssel 6sszefiiggé feladatok tamogatasa

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolas

A képzésben résztvevd személy és a tdmogatott szervezet kdzti jogviszony igazoldsa (képzési szerz8dés, tanulmanyi megallapodas)

A képz§ intézmény altal kidllitott, a képzés sikeres elvégzését igazolé dokumentumok (pl. vizsgadokumentacid, oklevél, bizonyitvany)

Altalanos, tobb bizonylathoz benyujtandé dokumentumok

5. Kézremiik6ddi koltségek

[Kézrem(ikodékkel kotott megéllapodas/szerzédés

Egyes bizonylatokhoz benyujtandé dokumentumok

Szamla*

Kifizetés bizonylata**

Teljesitési igazolas

*

Szamla

Szamla kételezd tartalmi elemei:

Kidllitd: név, székhely, adészam - egyéni vallalkozénal: nyilvantartasi szam

Vev0: név, székhely, adészam

Szolgaltatas/termék pontos, beazonosithatd megnevezése, mennyiségi egysége, egységara, 6sszege

AFA kulcs feltlintetése

Atutaldsos szamlanal a kiallité bankszamlaszama

Datumok: készpénzes szamldnal mindharom datum ugyanaz (teljesités, kidllitds, fizetési hatarid6)

Koényvelési kontirszam/naplofékényvi sor, kényvelés datuma, kényveld alairdsa

TAO program zédradékolasa (Szabalyzat szerint)

Masolat utan hitelesités (Szabalyzat szerint)

Kulféldi szdmla esetén a szamlan szerepelnie kell a szamla lényeges tartalmi elemeinek magyar nyelvre térténd forditdsanak

Maganszemélytdl torténd vasarlas esetén a szamlat az adds-vételi szerz6dés helyettesiti

Kifizetés bizonylata

Pénztarbizonylat kotelezd tartalmi elemei:

Kiaddasi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzéje/adatai beazonosithatdan

A készpénz atveviéjének neve

A Kifizetett bizonylat sorszdma, 6sszege

A készpénz atvevéjének aldirdsa

A kényveld, a pénztaros és az utalvanyozd aldirdsa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id.: szamla kételezd tartalmi elemei)

Bevételi pénztarbizonylat esetében:

A cég bélyegzdje/adatai beazonosithatdan

A készpénz befizetéjének neve

A befizetett szamla sorszama, 6sszege

A készpénz befizet6jének aldirdsa

A kényveld, a pénztaros és az utalvanyozd alairasa

A pénztarbizonylat kényvelési adatokat kell tartalmazzon (Id.: szdmla kételezd tartalmi elemei)

Bankszamlakivonat masolatanak csatoldsa:

Utalt 6sszeg megjeldlése (aldhtzassal, szovegkiemelSvel torténd megjeldléssel)

Koényvelési kontirszam/naplofékényv soranak feltiintetése

bk A

| |Zaradékolas, hitelesités

Zes:

Az adott elszamoldsi id6szakban egy szallitétél beszerezni kivant eszk6éz/szolgaltatds dsszértéke.

Azonos szallitd altal kiallitott tdbb szamla esetén a szamladsszegek 6sszeadddnak (egybeszamitas elve)




